K ukladani vystupti v+v v ramci Integrovaného informaéniho systému pamatkové péce (IISPP) do
Metainformacniho systému (MIS):

Uvodem:

Tento dokument je urcen pro fesitele ukol vyzkumu a vyvoje (dale jen v+v), ktefi maji ukladat vystupy
jimi zpracovanych ukoll do Metainformacniho systému (dale jen MIS), ktery je zakladni ¢asti
Integrovaného informacniho systému (IISPP) uréenou k ukladani, popisu a zpfistupnéni digitdlnich nebo
digitalizovanych dokument (fotografie, mapy, plany, textové dokumenty apod.) tykajicich se objektu
zajmu pamatkové péce nebo obecné odborné &innosti NPU.

MIS se sklada z ¢asti centrélni, kam se uklada popis dokumentl (metainformace o dokumentech), a z
lokalnich &asti provozovanych na GnR a véech UOP NPU, kam se ukladaji vlastni dokumenty. Pro
uzivatele slouzi centralni ¢ast MIS k vyhledavani dokument( a jejich prohlizeni. Cast oznacend jako
verejné pristupna je se zakladnimi metadaty pristupna k prohlizeni anonymnimi (neptihlasenymi)
uzivateli. Vlastni dokumenty ukladaji prihlaseni uzivatelé v ¢asti lokalni. K této Cinnosti pottebuji v
zasadé pouze standardni internetovy prohlizec.

UZivatelé MIS maji pfifazeny role, které je opravnuji k uréitym ¢innostem v rdmci MIS. Vétsina resitel(
v+v bude v roli UZIVATELE, to znamen3, Ze uzivatel mGze dokumenty do lokalni ¢asti vkladat a v centrélni
Casti MIS mlze dokumenty vyhledavat, prohlizet, a u téch dokumentd, které sam do MIS vioZil,
upravovat metadata (editovat popis). Pravo editovat metadata dokumentd ma rovnéz tehdy, je-liv
metadatech dokumentu uveden jako Autor digitalniho dokumentu (u digitdlniho dokumentu je to jeho
autor, u ostatnich (digitalizovanych) dokument(i osoba, ktera provedla digitalizaci).

Pro kazdou lokalni ¢4st MIS (GnR a UOP) je definovan jeden pFip. vice tzv. lokélnich spravci MIS,
zaji$tujicich odbornou spravu MIS na daném pracovisti. Na GnR je navic zfizena funkce tzv. globélniho
spravce MIS pro odbornou spravu celého systému.

Vkladani vystupt v+v do MIS
Predpoklada se, Ze fesitelé, resp. ti z jejich spolufesiteld, ktefi jsou autory dokument, které maji byt do
MIS vloZeny, budou standardni dokumenty vkladat do MIS sami. Pokud si dohodnou s jinym

registrovanym uZivatelem MIS, Ze za né dokumenty do MIS vlozZi, je tfeba, aby byl korektné vypinén
autor digitdlniho dokumentu a pfipadna naslednd Uprava metadat dokumentu nebyla v takovém pfipadé

vazana vyluéné na autora zaznamu dokumentu v MIS nebo lokalniho/globalni spravce MIS.

Dokumenty nadlimitni (velikosti vétsi nez 50 MB) mUZe do MIS vkladat pouze uZivatel, ktery ma
opravnéni / roli ADDDOCUMENT_WITHOUTEDIT. Toto opravnéni maiji lokalni/globalni spravci MIS.
Resitel si mize toto opravnéni docasné vyzadat nebo pozadat pislusného spravce o pomoc s vlozenim

takového dokumentu.

Stejné opravnéni je zapotiebi pro vkladani dokumentl nestandardnich formatd. V pfipadé vysledkd v+v
se vétsinou jednd o zdrojova CAD / GIS data specializovanych map s odbornym obsahem (déle jen SMO),




ktera nelze ulozit do centralni geodatabdaze. Tato data by pred vlozenim do MIS méla byt zkontrolovana
centralnimi sprdvci GIS, ktefi zajisti jejich uloZeni do MIS.

S vyjimkou uvedenych CAD / GIS dat, dokumentd nespliiujicich standard PDF/A nebo PDF/X’, pfipadné
dokumentt nadlimitnich, by méli fesitelé vkladat dokumenty do MIS sami. Pfedevsim v pripadé vétsiho
mnozZstvi dokumentu nelze poditat s tim, Ze tuto ¢innost automaticky prevezmou lokalni spravci MIS.
Lokalni / globalni spravce MIS by mél fesiteli pomoci se sloZitéjsimi pripady jako je vkladani nadlimitnich
dokumentl nebo s problémy se standardy PDF.

Ptfed zapocetim vkladani dokumentd by se fesitelé / uzivatelé méli seznamit se zakladnimi funkcemi MIS
a webového mapového projektu, které budou uzivat pro ucel Gzemni identifikace v MIS.

Napomoci by jim v tom méla predevsim Zakladni uZivatelska pfirucka pro Metainformacni systém, kterd
obsahuje pozadavky na provoz aplikace na strané uzivateld a informace o vSech funkcich MIS. Je spolu s
ostatnimi dokumenty, ptiruckami a navody k [ISPP dostupnad po pfihlaseni do IISPP z rozcestniku v oddilu
Dokumentace (https://iispp.npu.cz/doc_admin/docOverview.htm).

Ptipadné problémy je mozno konzultovat s lokalnimi / globalnimi spravci MIS nebo vyuZzit moznosti
Skoleni.

Pozadavky na dokumenty ve formatu PDF k vloZeni do MIS:

Dokumenty, které jsou publikaénimi vysledky v+v, by mély byt do MIS vkladany ve formdatu PDF, pficemz
je pozadovéno dodrzeni zakladniho standardu tohoto formatu, ktery garantuje zobrazitelnost /
reprodukovatelnost dokumentu v budoucnosti, tj. standard PDF/A (verze PDF-A1%).

Z nize uvedenych pozadavk( jsou pozadavky na to, co PDF/A musi obsahovat spoleéné s ostatnimi
standardy (PDF/X pro tiskovou pfipravu, PDF/E pro inzenyrskou dokumentaci), a méli bychom je tedy
dodriet VZDY.

Pokud je nezbytné, aby si dokument zachoval prvky, které zamezi jejich prevodu do standardu PDF/A, je
mozno pouzit standard PDF/X (verze PDF/X 1a nebo 4).

Pokud nelze dodrzZet ani standard PDF/X a dokument ve formatu PDF splriuje niZze uvedené podminky na
to, co musi obsahovat dokument PDF/A, vloZime spolu s nestandardnim dokumentem PDF do MIS jeho
kopii v PDF/A nebo PDF/X a oba dokumenty propojime jako original a odvozeninu. Tato moznost se tyka
pouze vystupl v+v, které byly vytvoreny jako PDF s obsahem, ktery nesmi byt soucasti PDF, je vSak
dllezZitou soucasti dokumentu, o kterou bychom neméli uZivatele IISPP ochudit. VloZeni takovéhoto
dokumentu by mél reSitel vidy konzultovat s globalnim spravcem MIS.

PDF/A musi obsahovat:

1 Jedna se vyjimecéné pripady dokumentd PDF s obsahem nesplfiujicim standardy PDF/A nebo PDF/X
napf. za€lenénim multimedialniho obsahu - podrobnéji nize v PoZadavcich na dokumenty ve formatu
PDF k vloZeni do MIS.

2 PDF/A-1 Level "A" (PDF/A-1a) - vyzaduje pfesnou vizualni reprodukci doplnénou o povinné
namapovani textu na standard Unicode a pfesnou deklaraci a popis logické struktury dokumentu (Tagged
PDF)

’PDF/A-1 Level "B" (PDF/A-1b) - vyzaduje pfesnou vizualni reprodukci, ale ne informace o struktufe nebo
sémantické informace


https://iispp.npu.cz/doc_admin/docOverview.htm

e Fonty potiebné pro spravné zobrazeni uloZeny uvniti souboru®
e Definice barev potifebné pro spravné zobrazeni uloZzeny uvnitf souboru
® VloZena metadata ve formatu XMP
PDF/A nesmi obsahovat:
e Sifrovani, 74dna ochrana hesly apod.
Multimedidlni obsah
Vlozené spustitelné soubory nebo pfilohy
JavaScript
Patentované komprese (napt. LZW)

e Prihlednost, vrstvy...*
PDF/A muzZe obsahovat:

e Libovolné kombinace na zafizeni nezavislych barev
Libovolné kombinace velikosti a orientace stran
TrueType a Type 1 fonty® (nikoliv OpenType®)
Zalozky a odkazy (v€etné externich URL)
Poznamky (ale ne véechny typy’)

Formulare (ale bez skriptl)
Podpisy (ale bez certifikaci)

Pozadavky na tvorbu dokumentd, které chceme prevadét do standardnich format(i PDF formatem
PDF/A a vlastnim pfevodem, se podrobnéji zabyvaji dokumenty dostupné na:
https://docs.google.com/document/d/11EgaUXrzzh n-dU3u9e5rqg3-
aK8WyEDN4L5psBYVDXY/edit?usp=sharing a

https://docs.google.com/document/d/1QNMbuRgbBE _MQmikee9aKZtCQmM5a8fRZIWgMY6wvA7A/edit

?usp=sharing.

Export do formatu PDF/A nebo PDF/X umozriuje vétsina bézné pouzivaného SW (Microsoft Office, Open
Office, Corell...) i DTP aplikaci.
Pro export nebo tisk do PDF zvolime verzi PDF-A, resp. PDF-A1, ptipadné PDF-X.

Pred vloZenim do MIS by mél fesitel vzdy zkontrolovat, zda dokument je kompatibilni se standardem

PDF/A. Toto Ize jednoduse provést pomoci programu Adobe Reader verze 8.0 (a vyssi), v némz postacuje

3 VloZeni zabrani nahrazeni pisma pfi zobrazeni nebo tisku souboru a zajisti, Ze &tenafi uvidi text v jeho
puvodnim pismu.

* Neznamena to, ze by pruhlednost resp. prusvitnost nemohl obsahovat zdrojovy soubor. Pokud jsou
prihlednost a vrstvy v PDF, které chceme vytvofit, nezbytné, je vhodné pouzit PDF/X-4 odpovida PDF
verze 1.6 (dovoluje pruhlednost i vrstvy).

® Z nich bylo pro bezproblémové pouziti v PDF standardizovano zakladnich 13 fontl (Times (v3) (in
regular, italic, bold, and bold italic), Courier (in regular, oblique, bold and bold oblique), Helvetica (v3) (in
regular, oblique, bold and bold oblique), Symbol, Zapf Dingbats...). Ty nejsou vkladany do PDF verze 1.3
a starsich. Jejich vlozeni je mozné az v PDF 1.4 == PDF/A

6 Open Type fonty jsou prelozeny na TrueType pfi vytvareni souboru PDF/A

" Pouze ty, které existovaly uz v PDF verze 1.4


https://docs.google.com/document/d/11EgaUXrzzh_n-dU3u9e5rq3-qK8WyEDN4L5psBYVDXY/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/11EgaUXrzzh_n-dU3u9e5rq3-qK8WyEDN4L5psBYVDXY/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1QNMbuRqbBE_MQmikee9aKZtCQm5a8fRZIWgMY6wvA7A/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1QNMbuRqbBE_MQmikee9aKZtCQm5a8fRZIWgMY6wvA7A/edit?usp=sharing

nastavit zobrazovani PDF v rezimu / modu PDF/A. P¥i otevieni souboru, ktery odpovida standardu
alespori PDF/A - 1b, se zobrazi modra lista s informaci ,Tento dokument je zobrazen v rezimu PDF/A”
(“You are viewing this document in PDF/A mode”).

DodrZeni formatu PDF/A, resp. zakladnich pozadavk( na to, co musi PDF/A obsahovat, je dileZité nejen s
ohledem na archivaci dokumentu, ale i pro korektni nacteni textového obsahu PDF dokumentu do MIS,
které zajisti jeho Citelnost v detailu dokumentu a umozni jeho prohledavani pti fulltextovych dotazech.
Pokud dokument vloZzeny do MIS nema korektné vloZeny pouZité fonty nebo je ve verzi PDF
nekompatibilni s MIS, textovy obsah dokumentu se pti vkladani do MIS korektné nenacte (v MIS jsou v
detailu dokumentu (textovy obsah - na strance detailu dokumentu nahore) vidét divné znaky nebo
dokonce vlbec Zadné znaky).

Dokumenty PDF je pred jejich vloZzenim do MIS nutno zkontrolovat i co do korektné vyexportovaného
obsahu a jejich vlastnich metadat. V MIS dokument PDF totiZz nemd nahled na stranky, ale zobrazuje se
ve vysledcich vyhledavani pouze jako ikonka. Na pripadné vady se tak pfijde az pfi otevieni dokumentu.

Kontrola dokumenti timto zplsobem aZ v MIS se ovsem z pochopitelnych dlvod( ¢asové narocnosti
neprovadi a pfipadné chyby Ize odhalit jen nahodné. Vedle chybné vytisténych stran, ilustraci a tabulek,
jsou to velmi ¢asto vlastni metadata PDF dokumentu.

Kazdy PDF dokument (stejné jako fotografie vkladané do MIS) ma vlastni metadata. Ta, pokud nejsou
uzivatelem upravena, jsou vyplnéna podle nastaveni pro export resp. tisk v aplikaci, z niz exportujeme /
tiskneme do PDF. V Adobe Readeru je moZno ovéfit, jaké udaje jsou u dokumentu vyplnény ve
vlastnostech dokumentu / document properties v oddile popis / description. Nemusi (i kdyz je
pochopitelné lépe, jsou-li i metadata vlastniho PDF dokumentu fadné vyplnéna) zde byt vyplnéno vse,
ale nemély by zde byt uvedeny Udaje, které jsou v rozporu s obsahem dokumentu.

Vkladatel do MIS by tedy mél dokumenty kontrolovat:
e pred jejich vloZzenim do MIS v Adobe Readeru co do jejich obsahu, metadat a kompatibility se
standardem PDF/A,
® povioZeni do MIS by v detailu dokumentu mél zkontrolovat korektni zobrazeni textového

obsahu dokumentu.

Pozadavky na metadata v MIS:
Pozadavky na vyplnéni metadat dokumentu vystupu v+v se nelisi od poZzadavk( na vyplnéni metadat
béZzného dokumentu. Uvadime zde pouze pozadavky pro tyto dokumenty specifické:

® Pro toto nastaveni je zapotFebi:
e %V dialogovém okné Predvolby (Preferences) vybrat v &asti Kategorie polozku
Dokumenty (Documents).
e ®Vybrat volbu pro polozku Zobrazit dokumenty v rezimu PDF/A (PDF/A View Mode):
Nikdy (Never) nebo Pouze pro dokumenty PDF/A (Only for PDF/A documents).



e Dokumenty, vzhledem k tomu, Ze maji jako vysledek v+v byt zpfistupnény vefejnosti, je nutno
oznacit jako verejné dostupné (zalozka Zakladni udaje)

e V poli Udalost musi byt kéd pfislusného ukolu v+v ve formatu: identifikaéni kéd vyzkumného
zaméru / interni kéd NPU pridéleny dil&i ¢asti feSeného ukolu - pokud je p¥idélen (nap¥. “dkol
v+v MK07503233304/81402")°

e Nazev ukolu, pro néjZ neni ve naprosté vétsiné pripadl v poli Udalost dosti mista, by mél byt
zahrnut do Popisu dokumentu. (napf. “Plosny prizkum, zhodnoceni a dokumentace
architektonického kulturniho dédictvi 19. a 20. stoleti: Uherské Hradiste, |. dil” nebo “Uherské
Hradisté, Masarykovo namésti ¢p. 350. / Plosny prlizkum, zhodnoceni a dokumentace
architektonického kulturniho dédictvi 19. a 20. stoleti: Uherské Hradisté, I. dil, katalogovy list
¢.7.”)

e Pokud je v ramci Ukolu v+v vkladano vice dokumentu, které maji mezi sebou vztah, je mozno na
néj odkazat v Poznamce (napf. “Souvisejici dokumenty uloZzeny v MIS jako G0012345, G0012346
a G0012347”)

e V poli Klicova slova musi byt vyplnéno klicové slovo “Vyzkum a vyvoj”.

Pokud ma k jednomu dkolu v+v byt vlioZen vétsi pocet dokumentd, doporucujeme nejprve navrhnout
jejich jednotny popis prostfednictvim vzorového dokumentu (pfipadné vice vzorovych dokumentt) a
jejich podobu zkonzultovat s globdlnim spravcem MIS.

Dalsi dokumenty jsou pak vkladany po vyhledani ptislusného vzorového dokumentu v centralni ¢asti MIS
podle jeho ndzvu pomoci funkce , Pfidat jako”.

Zavérem:

Terminy potfebnych konzultaci nebo skoleni pro praci s MIS ke konkrétnimu Ukolu v+v a souvisejici
Gzemni identifikaci v GIS mozno dohodnout s pracovniky odboru informatiky GnR NPU.

Konzultace jsou mozné v Brné - nam. Svobody 8 po dohodé stredy; v Praze U Zlaté studné - po dohodé.

Skoleni MIS, GIS - pFirlstkové body individualné i skupinové mozno dohodnout v Brné - Ing. arch. J.
Syrovy, v Praze Ing. S. Podrazilova.

Udéleni prav do MIS (lISPP): Ing. Petr Volfik volfik.petr@npu.cz

Konzultace v rdmci UOP: Referaty GIS a MIS jednotlivych UOP / MIS lokalIni spravci jednotlivych UOP
MIS centrdlni spravci mis@npu.cz

GIS centralni spravci gis@npu.cz

V Brné dne 19.6.2014
ing. arch. Jifi Syrovy
ing. arch. Zuzana Syrovd

9 PFesny format mozno konzultovat s Referatem védeckého tajemnika GnR


mailto:volfik.petr@npu.cz
mailto:mis@npu.cz
mailto:gis@npu.cz

