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Uvod

Metodika zpracovani knihovnich fondl a sbirek je logickym doplinkem ,, Metodiky
rozsireného bibliografického popisu starych tiskii se zamérenim na tisky 16. stol
v zdmeckych knihovndch CR*! zpracované jako certifikovana metodika v roce 2012 pro
oblast pamatkové péce, muzei, galerii, cirkevnich instituci a soukromych majitell
historickych knihovnich fonda. Posledné jmenovana ,, Metodika bibliografického popisu
starych tisku“ podrobné rozebirda principy a metodické pristupy zpracovani
bibliografického popisu tistené produkce 16. stoleti, respektive tisténé produkce
prevazujiciho typu monografie. V jednotlivych kapitolach podrobné uvadi jednotliva
pole a podpole MARC21 urcena pro zapis konkrétnich bibliografickych daji vcetné
principti jejich vypliovani, doplnénych nazornymi ptiklady. Strukturu standardnich poli
doplnuji specificka pole uréena pro knihovédny popis. Obsah metodiky ma obecnou
platnost, jeji principy tedy lze aplikovat nejen na tiSténou produkci 16. stoleti, ale i na

prvotisky, ostatni staré tisky i produkci 19. a 20. stoleti.

V ,,Metodice bibliografického popisu starych tiskii“ uvedena pravidla jsou
z vetsi Casti platna i pro jiné typy dokumentll neZ jsou monografie. Zptisoby a principy
zpracovani dalSich typt dokumentl, oznaCovanych obvykle jako ,specidlni
dokumenty*, ptinasi ,,Metodika zpracovdini knihovnich fondiu a sbirek*. Metodika
zpracovani fondl a sbirek se zabyva specifiky jednotlivych typi dokumentl a sbirek a
definuje postupy jejich odborného zpracovani formou intepretace mezinarodnich
knihovnickych pravidel AACR2 zaloZzenych na principu vyuziti mezindrodniho
vyménného formatu MARC21, ptipadné navrhuje formy odborného zpracovani néstroji
uzivanymi mimo knihovnickou sféru. Metodika je zalozena na definici a zptsobu
vypliovani pfislusnych poli, podpoli a indikatord MARC21, kterymi se ,,specialni
dokumenty* odliSuji od zplisobu zpracovani standardni ,.ti§t€né knihy*“. Tim tato
metodika bezprostfedn€é navazuje na Metodiku rozsifeného bibliografického popisu

starych tiskl se zaméfenim na tisky 16. stol v zameckych knihovnach CR Metodika si

' Dale jen ,, Metodika bibliografického popisu starych tiskii“,



klade za cil zejména popsat odliSnosti, které existuji pro zpracovani bibliografického
zaznamu specidlnich dokumentd a tyto odli$nosti promitnout do specifickych poli a
podpoli MARC21. Metodika tedy neopakuje podrobny popis poli a podpoli, které jsou

spolecné pro vSechny druhy dokumentti, pouze na né¢ odkazuje.

Metodika je urcena v prvé fadé€ pro sjednoceni piistupu ke zpracovani ,,specidlnich

dokument* v podminkach NPU a Narodniho muzea.

Metodika rovnéz pfindsi principy feSeni nejednotnosti vedeni evidence
specialnich dokumentli (zejména periodik, hudebnin a archivnich dokumentt), ktera

vyplyva z dosavadni urcité zivelnosti zpracovani pro potfeby majetkové spravy.

Navrzené postupy vSak fesi jednotny zpusob zpracovani specidlnich dokumentt
nejen v podminkdch NPU a NM, ale jsou platné i pro ostatni statni ¢ soukromé

subjekty, vlastnici ¢i spravujici historické knihovni fondy a sbirky.

1. Vyvoj a charakteristika knihovnich fondt a sbirek ve spravé
Narodniho pamatkového ustavu a Narodniho muzea

Nérodni pamatkovy ustav a Narodni muzeum v Praze patfi mezi nejvyznamnéjsi
spravce statnich historickych knihovnich fondii v Ceské republice mimo sféru verejnych

a védeckych knihoven.

Fondy historickych zameckych knihoven ve spravé Narodniho pamatkového ustavu
a Narodntho muzea jsou nedilnou soucasti dosud ne zcela zpracovaného a

zptistupnéného bohatstvi, které predstavuji historické knizni fondy jako celek.

V Cechach, na Moravé a ve Slezsku dosud existuje 341 zameckych knihoven v
rizném stupni dochovéni.> Cést z nich, okolo 50, jsou knihovny interiérové, tedy takové
sbirky, které jsou soucasti ptivodniho vybaveni pamatkového objektu, jsou uchovany v
puvodnich prostorach a plvodnich skiinich, regalech ¢i jiném uklddacim nabytku.

Obvykle jsou tyto knihovny, celé i jejich ¢asti, soucasti prohlidkovych tras. Ostatni

2 MASEK, Petr. Zprdva o stavu ceskych, moravskych a slezskych zameckych knihoven. Problematika
historickych a vzacnych kniznich fondi Cech, Moravy a Slezska, 1995, sv.5, s. 72-74.



zamecké fondy jsou skryty v depozitarich jako knihovny svozové, pochazejici z
objektl, které byly po II. svétové valce zestitnény a nebyly urceny ke kulturnimu
vyuziti. Celkem obsahuji Geské a moravské zamecké knihovny pies 1 600 000 svazkiL.”.
Jejich nejvétsi vyznam spociva v tom, ze zistaly zachovany oddélené jako samostatné
fondy, nikoliv jak tomu bylo zpravidla v jinych statech, kde byly historické knihovny
zatazeny do centralnich knihoven riznych typti a rozptyleny v jejich rozsahlych
fondech. Hodnota zameckych knihoven totiZz nespocivd pouze v tom, kolik
sttedovekych rukopist, prvotiskd a jinych cennych knih obsahuji, ale hlavn¢ v tom, Ze
na jednotlivych sbirkach je mozné sledovat kulturni obraz a vyvoj doby, ve které sbirky
vznikaly, vyvoj, spoleCenské postaveni a zajmy rodd, jednotlivych majitell, ale i celé
spoleCenské vrstvy. V evropském, respektive celosvétovém kontextu, se jedna o
naprosto unikatni zalezitost. Narodni pamatkovy Ustav spravuje nejvyznamnéjsi ¢ast
fondl interiérovych zameckych knihoven (celkem 67 fondu, to je ptiblizn¢ 490 000
svazkl), 40 fondu (to je asi 200 000 svazkil) bylo po roce 1989 restituovano piivodnim
majiteliim a vice nez 190 svozovych fondi (to je asi tfetina svazkl) je ve vlastnictvi
Nérodniho muzea v Praze. Mensi Cast fondi je ve vlastnictvi jinych kulturnich a

veédeckych instituci — muzei, knihoven, akademie véd a podobné.

Vyvoj Slechtickych knihoven na naSem uzemi saha az hluboko do stredovéku. Prvni
zpravy o existenci soukromych sbirek spadaji do druhé poloviny 13. stoleti, kdy je
doloZena existence panovnické sbirky krale Piemysla Otakara IL.* Vznik zameckych,
respektive hradnich knihoven v dne$nim slova smyslu vSak ma své kofeny uz na
prelomu 15. a 16. stoleti v souvislosti s rozsifenim knihtisku a mySlenkami humanismu
a renesance (napfiklad knihovny Bohuslava Hasistejnského z Lobkovic, Vaclava z
Rovného, Jana starsiho Hod¢&jovského z Hodéjova, Karla starSiho ze Zerotina, knihovna
panti z LokSan)’. Jeden z evropsky nejvyznamn&jsich a nejvétsich renesanénich
kniznich fond vybudovali ve druhé polovin€¢ 16. stoleti Vilém z Rozmberka a jeho
bratr Petr Vok na zamcich Cesky Krumlov a Tieboin.® Knihovna, vybavena katalogem,

¢itala na svou dobu neuvéfitelnych 10 000 svazkt. Zlaty vék vyvoje zdmeckych

3 ™

Tamtéz.
*HLAVACEK, Ivan. Piehledné d&jiny Geskych a moravskych knihoven do po¢atku novovéku (1526). In:
Déjiny knihoven a knihovnictvi. Praha: Univerzita Karlova, 2002, s.91.
> HAJEK, Pavel. Metodika minimélniho katalogizaéniho zdznamu. In: Zprdavy pamdtkové péce, 2009, ¢.6,
s.2
° Tamtéz.
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knihoven piineslo az 17. stoleti a doba baroka. V prib¢hu tricetileté valky a po jejim
skonéeni pfichazi do Cech fada evropsky vyznamnych rodi, které si ze své vlasti
ptivazeji starsi knizni sbirky, umist'uji je do koupenych ¢i darovanych sidel a na jejich
zakladé buduji rozsahlé reprezentacni fondy. Katolickd domaci Slechta neziistava nijak
pozadu, a tak v pribéhu 17. a 18. stoleti vznikly v Cechach, na Moravé a ve Slezsku
desitky velmi kvalitnich a rozsdhlych kniznich sbirek. Obdobi baroka proménilo také
poslani a vzhled knihoven. Pro knihovny jsou pii baroknich pfestavbach sidel vytvateny
samostatné mistnosti, vybavené skvostné¢ provedenymi regaly, knihovna se stava
soucasti reprezentacnich prostor zamku, knihy v ni uloZzené jsou vazany do jednotnych
pergamenovych ¢i kozenych vazeb, mimotadna vaha je kladena na esteticky vzhled
knihovny. Knihovni saly a knihy v nich uloZené reprezentuji spole¢enské postaveni,
bohatstvi a vyznam majiteli. Vyvrcholenim tohoto ,,zlaté¢ho véku* zameckych knihoven
je pusobeni francouzskych encyklopedistd na sklonku 18. stoleti. Pod jejich vlivem
vznikaji rozsahlé knizni sbirky encyklopedického charakteru, které ve svych fondech
shromazd’uji zékladni dila veskerého lidského poznani a jsou tak zcela mimofadnym
dokladem stavu védeckého poznani, ale i stupn€ vzdélani Ceské Slechty. Z desitek
dochovanych kniznich fondi uvedme jako pftiklad arcibiskupskou knihovnu v
Mnichovu Hradisti, metternichovskou knihovnu v Kynzvartu ¢i schwarzenberské
knihovny v Ceském Krumlové a na Orliku.” V pribhu 19. stoleti postupné knihovny
ztraceji na svém vyznamu, stavaji se stdle vice praktickymi pomuickami a zdrojem
zébavy, jejich podoba a poslani se blizi souCasnému chéapani soukromé knihovny
kazdého z nas. Fondy jsou plnény soucasnou beletristickou produkei, Casopisy a
odbornymi pfiruckami potfebnymi pro chod velkostatkd, tovaren a dal$i podnikatelské
¢innosti. Ptirozeny historicky vyvoj zameckych knihoven ukoncily az udalosti po II.
svétové valce, konfiskace a zestatnéni majetkil. Ve dvou vlnach — v letech 1945 a 1948®
doslo ke konfiskaci prakticky viech zameckych knihoven v &eskych zemich’ a jejich
spravou, ochranou a evidenci byla povéfena Narodni kulturni komise pro spravu

statniho kulturniho majetku, zfizend v roce 1946 na zaklad¢ zdkona ¢. 137/1946 Sb. V

7 Tamtéz.

¥ MASEK, Petr; TURKOVA, Helga. Hradni, zamecké a paldcové knihovny v Cechdch, na Moravé a ve
Slezsku. Praha: Narodni muzeum, 2004, s.[5].

? Dekret prezidenta republiky &.12/1945 Sb., Dekret prezidenta republiky ¢.108/1945 Sb, zakony o nové
pozemkové reformé ¢.142/1945 Sb., €.44/1948 Sb a ¢€.46/1948 Sb.
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roce 1954 vzniklo rozhodnutim ministerstva kultury oddéleni zameckych knihoven pfi
Knihovné Nérodniho muzea.'® Za to piinalezi dik zejména PhDr. Bohumiru Lifkovi
(24. 3. 1900 — 24. 11. 1987). Odd¢leni zameckych knihoven bylo jiz od svého zalozeni
urcené k pfimé spravé svozovych knihoven a k vykonu odborné péce a metodického

dohledu nad ostatnimi zdmeckymi knihovnami bez rozdilu vlastnictvi.

Zamecké knihovny v ¢eskych zemich predstavuji zcela unikatni soubor literatury ze
vSech obort lidského badani. Nejstarsi rukopis v zdmeckych knihovnach pochézi z 9.
stoleti, nejmladsi knihy z poloviny 20. stoleti. Protoze aristokracie byla vrstvou velmi
vzdélanou, nalezneme v téchto fondech literaturu vSech védnich obort: historii,
filozofii, teologii, vSechny pfirodni védy, lékatstvi, alchymii, politiku, vytvarné umeéni,

psychologii, literaturu o priimyslu a podobné.

Jazykové rozvrstveni je zavislé na dob& vzniku knih. V 15. stoleti dominuje
pochopiteln¢ latina, v 16. stoleti se objevuje némcina i Cestina. V 17. stoleti zapasi opét
némcina s latinou, ktera ¢asem ustupuje do pozadi a uvolituje misto francouzsting. V 19.
stoleti se vedle prevladajici némciny opét objevuje CeStina, alesponn v nekterych
fondech, a také anglictina. Zaroven mél na jazykovou skladbu kazdého fondu velky vliv
osobni zajem a puvod majiteld. Ptibuzenské svazky Slechty ptesahovaly hranice a
aristokraté Casto cestovali. Diky tomu jsou v zameckych knihovnach knihy italské,

Span¢lské, mad’arské, holandské, danské ¢i ruskeé.

Kazda knihovna odrazi zajem svych majiteli. Nékteré druhy literatury jsou vsak

prakticky vSem zameckym knihovnam spolecné, napiiklad militaria, protoze v kazdé

aristokratické rodiné bylo nékolik distojnikti. Velmi Casté je pravnicka literatura, nebot’
statni Ofady byly castym zaméstnanim aristokracie. Typicky ,,aristokratickou*
literaturou jsou také knihy o lovu, lesich, konich, genealogické publikace a snad Gpln¢ v
kazdém fondu existuje velky soubor knih o zeméd¢lstvi. Kazdy zamek byl totiz hlavné
centrem panstvi, velkostatku. Jeho majitelé se snazili shromazdit vzdy to nejmoderné;jsi
o jeho spravé, o hospodaiskych novinkach, o péstovani plodin i jejich nasledném

zpracovani.

"Vynos MK ¢&. 26727/1954 ze dne 4. Gervna 1954.

12



Knihovni fondy tak pfedstavuji nebyvale Siroké spektrum dokumentl, které velmi
vymluvné vypovidaji o osobnosti budovatele, jeho spolecenském postaveni, osobnich
zajmech a vneposledni fadé¢ i o pfijimani modnich trendd, jako odrazu vyvoje
spoleCnosti. Tyto skutecnosti se zakonit¢ promitaji do skladby knihovnich fondi a to
nejen z hlediska tematického, ale také z hlediska typového. Pfevaznou cast fondi tvoii
smyslu''. Nezanedbatelnou soucasti knihoven jsou viak i dalsi typy dokumentd, které
staly jednak na pocatku knizni produkce — tedy rukopisy, jednak typy dokumentd, které
vznikaly v pribéhu staleti a které¢ se nékterymi svymi formalnimi rysy odliSuji od
standardni ,tiSténé knihy“. Z vyvojového hlediska byly nestarSimi takovymi typy
kartograficka dila, pozdéji hudebniny a zejména periodika, ktera se zacinaji objevovat
od 17. stoleti. Mezinarodni knihovnické normy a pravidla tyto typy dokumentt
zpravidla oznacuji pojmem ,,specialni dokumenty a v katalogizacnich pravidlech jsou
jejich specifika zohlednéna v podobé€ specialnich poli a specifickych metod jejich
napliiovani. Skéla specidlnich typt dokumentd, které byly zafazovany do knihovniho
fondu, je vSak vyrazné¢ §irsi a souvisi nejen s typovou bohatosti tisténé produkce, ale i se
skutecnosti, ze knihovni saly plnily v nékterych piipadech funkci soukromé badatelny,
funkci ,,muzea” nebo archivu ¢i byly pfisn¢ soukromym prostorem, kde majitelé
realizovali své sbératelské zaliby. Zcela béznou soucasti knihovnich fondd jsou tak
zejména sbirky grafickych listl, at’ ve formé volnych grafickych listd ulozZenych
v nejruznéjSich kazetach, prebalech (typické pro grafické listy vychazejici jako
samostatné prilohy ¢asopisil) ¢i v podobé vazanych grafickych alb. Piibuznym typem
jsou fotograficka alba i volné fotografie opét ulozené v kazetach imitujicich knizni
vazbu. Soucasti knihovnich fondt se nezfidka stavaly archivni dokumenty — od listin,
ptes ufedni a soukromou korespondenci az po nejriiznéjsi pozvanky, ozndmeni, vizitky,
smutecni parte ¢i slavnostni jidelni listky. Sbirky mimo tisténou produkci zatazené
presto jako soucast knihovniho fondu jsou nejCastéji povahy ornitologické,

petrografické, geologické a numismatické.

Vyse uvedené specifické sbirky byly zpravidla systematicky budovany samotnymi

majiteli knihovnich fondi a jejich soundlezitost s knihovnou je vysledkem piirozeného

! Zptisoby odborného zpracovani této &asti knihovnich fonda podrobné tesi ,, Metodika bibliografického
popisu starych tiskii“.
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historického vyvoje. SpiSe vyjimeéné je proto druhotné zacllenéni nékterych
z uvedenych sbirek (zejména sbirek archivni povahy a sbirek mimo ti§ténou produkci)
do knihovniho fondu, které je disledkem nespravného vyhodnoceni charakteru téchto
sbirek pti pofizovani prvotnich evidencnich soupisii po zestatnéni ¢i pii potrizovani tzv.

zakladni evidence mobiliadrnich fondu od 70. let 20. stoleti.

2. Metodika zpracovani rukopisi

Rukopis je obvykle definovan jako jakykoliv dokument psany rukou. BliZ8i rozbor této
jednoduché definice vSak ukazuje pomérnou slozitost a nejednoznacnost pojmu a
zejména ruznorodost chapani v oblasti knihovnické, archivnické, paleografické a
kodikologické.'*V knihovnické praxi je asto pojem rukopis ztotoZfiovan s pojmem
stredoveky rukopis, ktery bezesporu tvoifi nejhodnotnéjsi ¢ast fondi a ktery je svou
povahou odlisny od rukopisti z novejsi doby. Vede k tomu zejména tradi¢ni predstava
rukopisu = kodexu spojena s iluminacemi a bohatou malifskou vyzdobou. Nicmén¢ i
oblast stfedovékého rukopisu je vyrazné SirSi, pocinaje rukopisnymi zlomky a
nejriznéjsimi ufednimi texty konce (listiny, méstské knihy apod.). Odborné principy
popisu rukopist podrobn¢ definuji dosud nepiekonané Zdsady popisu rukopisii

zpracované Akademii véd Ceské republiky a vydané v roce 1983."

Metodika zpracovani knihovnich fondi a sbirek pln¢ respektuje svébytnost odborného
zpracovani stfedoveékych rukopisi jako mimotadné specializované prace, vyzadujici
specifické znalosti z oblasti paleografie, kodikologie, vytvarného uméni i obecnych
dé¢jin. V kapitole vénované metodice zpracovani rukopisi se proto zamétuje na spise
opomijenou druhou skupinu rukopistt — rukopisy novoveéké. Definuje dilezitd specifika
v bibliografickém popisu novovekych rukopist dle AACR2R, které je odlisuji od bézné

tisténé produkce.

12 Napi.: PETRU,E. Co je rukopisnd kniha [online]. Olomouc: Védecka knihovna, 2008. [cit.
2013-11-10]. Dostupné z: http://www.vkol.cz/cs/aktivity/konference-a-odborna-setkani/7--
rocnik-odborne-konference/clanek/co-je-rukopisna-kniha-/.

13 Usttedni archiv CSAV - Komise pro soupis a studium rukopisti, Zasady popisu rukopist. SNM fada C,
28,1983, ¢. 2, 49-96.
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2.1. Struktura poli MARC?21 pro bibliograficky popis rukopist

Pravidla AACR v kapitole 4 obsahuji popis rukopisnych materialti vSech druht (véetné
na stroji psanych), dale rukopisnych knih, disertaci, pisemnosti, dopisi, projevil atd.,
listin pravniho charakteru (vcetné tisténych forem zafazenych do rukopisu) a
sbirek/souborti téchto rukopisii. Vedle rukopisti s textem se v historickych fondech
muizeme setkat i srukopisy hudebnin ¢i rukopisy kartografickych dokumentu.
V takovych ptipadech je nutné kombinovat pravidla popisu obou typti dokumentu, tj.

rukopisu 1 hudebniny, popf. rukopisu a kartografického dokumentu.

Hlavni prameny popisu

Hlavnim pramenem je rukopis jako takovy. Z rukopisu se pfevezmou udaje v tomto
potadi — titulni stranka; incipit, explicit, kolofon; intitulace, hlavi¢ka; obsah rukopisu.
Davame prednost prameni, ktery je soucasti ptivodniho rukopisu pied pramenem, ktery
byl doplnén pozdéji. Pokud informace neni z hlavniho pramene dostupna, pfevezmeme
ji vtomto poradi z: jakéhokoli rukopisného opisu popisné jednotky, z publikované

edice/faksimile popisné jednotky, z ptiruckovych pramend, z jinych prament.

Kontrolni pole a navésti

Pole 000, 001, 003, 005 — hodnota téchto poli je generovana piimo uzivanym

automatizovanym knihovnim systémem.

Pole 007 — nema zadné indikatory a podpole, udaje jsou definovany pozici. U periodik
se obvykle vypliluje na prvni pozici hodnota ¢ (text) a na druhé pozici hodnota a

(normalni pismo)

Pole 008 — Udaje pevné délky
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Pro periodika musi byt korektné vyplnény minimalné nasledujici udaje: datum
zalozeni zaznamu (pozice 00-05), typ data (publikacni status, pozice 06), datum/data
vydani (pozice 07-14), kod zemée vydani (pozice 15-17), kod jazyka vydani (pozice 35).
Vyplnéni pole 008 je povinné! — dale viz ,,Metodika bibliografického popisu starych

tisku “

Vyplnéni pole 008 je povinné! — dale viz ,, Metodika bibliografického popisu starych

tiskit“

pole 040 — Zdroj katalogizace - pole je obvykle generovano automaticky. Pro ptipad
manualniho zadani plati zasady - viz ,,Metodika bibliografického popisu starych

tisku“

pole 041 — Kod jazyka — podpole $a vypliujeme v piipadé, Ze dilo je vicejazycné
nebo je prekladem; hodnotu pole vybirdme z pfeddefinovaného slovniku — dale viz

wMetodika bibliografického popisu starych tiskii“

044 — Kod zemé -— pole vypliujeme v pfipadé, ze dilo je vydano soucasné ve vice
zemich (uvadime zde vSechny zemé, ve kterych bylo dilo soucasné vydano); hodnotu
pole vybirame z pteddefinovaného slovniku — viz ,,Metodika bibliografického popisu

starych tiskit“

Autorské udaje

Autorskymi tdaji rozumime jména vsech ptivodci, ktefi se podileli na vzniku rukopisu.
Autory mohou byt fyzické osoby ¢i korporace (tj. pravnicky subjekt).

Pro zapis autorskych dajii jsou definovana pole MARC21. Pro autory — fyzické osoby
pole 100 (pro hlavniho autora, respektive pro prvniho autora ze tfi — tzn. hlavni text ma
tfi autory) a pole 700 (pro druhého a nasledné autory, popf. i pro prvniho autora, pokud
hlavni text ma vice nez tfi autory) ; pro autory — korporace pole 110 a 710. Dalsi
informace, tykajici se standardizované podoby autorskych udaji - dale viz ,,Metodika

bibliografického popisu starych tiskii“

Zdroj autorskych udaju
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Struktura pole 100/700 — Osobni jméno a zpiisob vyplnéni - dile viz ,,Metodika
bibliografického popisu starych tiskii“

Struktura pole 110/710 — Jméno korporace a zpiisob vyplnéni - ddle viz ,,Metodika
bibliografického popisu starych tiskii“

Udaje o nazvu

Nazvové udaje u rukopist, stejné¢ jako u knih, pfedstavuji soubor informaci, které
zajist'uji presnou identifikaci konkrétniho titulu. Mohou se skladat z hlavniho nazvu
titulu, dalSich nazvovych udajii (podnazev, soubézny nazev), daji o nazvu a potradi

dilti u vicesvazkovych dél a z udaji o odpovednosti
Zdroj nazvovych udaju
Struktura pole 245 — Udaje o ndazvu a zpiisob vyplnéni

Zasady vyplnovani, interpunkce a indikatory — viz ,,Metodika bibliografického popisu
starych tiskit“

podpole $a — Hlavni nazev — obecné zasady zapisu - viz ,,Metodika bibliografického
popisu starych tiski“. U rukopisii se velmi Casto setkame se skuteCnosti, ze hlavni
nazev neexistuje. Pokud nazev rukopisnému dilu/souboru chybi, doplnime jej
nasledujicim zplsobem. Je mozné vytvofit tzv. umély nazev, tj. nazev, ktery jsme
zjistili v nékterém z prament (pak pramen umélého nazvu uvedeme v poznamce), popf.

umély nazev vytvorime sami.

U rukopisnych svazkli — vytvofime struény nazev jako napt. osobni deniky, zdpisniky,
ucetni knihy atd. (u rukopist, které byly nasledné publikovany, uvadime nazev, pod

kterym je dilo znamo).

Pr.: [Denik]
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U rukopist s chybé&jici titulni strankou, dodrzujeme obecné pravidlo'* - pokud popisna
jednotka nema titulni stranku a Zadny pramen popisu neobsahuje hlavni nazev,
zapiSeme jako hlavni ndzev tolik uvodnich slov textu, kolik je jich zapotfebi k
jednoznacné identifikaci popisné jednotky. Pokud to neni mozné, doplnime nazev, pod
kterym je dilo zndmo, nebo nazev, ktery oznacuje charakter materialu

Pr. [Pojednani o aritmetice]

U jednotlivych pohlednic, dopisti atd. dopliite nazev Dopis, Pohlednice, data jejich
napsani (rok, mésic, den), misto napsani, jméno a sidlo adresata. (idaj, které jsme

neptevzali z rukopisu, uzavieme do hranatych zavorek).
Pr.: [Dopis, ca 1880 leden] Orlik [pro kniZete Jana Adolfa II. ze Schwarzenbergu]
Obdobn¢ zpracujeme projevy ¢i kdzani — tj. doplnime vhodny nazev (Projev, Kazani),

misto a nebo udalost, ktera byla divodem k proneseni projevu

U pravnich dokumentl (zavéti, smlouvy, atd.) opét doplnime vhodny ndzev , datum
podpisu, jména osob (jinych nez uvedenych v udajich o odpovédnosti) a divod vzniku

dokumentu.

P¥. [Zavet] 1943

Velkou ¢ast mohou tvofit rukopisné soubory materiald vytvorenych osobou, rodinou,
korporaci. Tyto soubory mohou obsahovat rukopisné i tiSténé texty, fotografie apod.
Pokud je to mozné, uvedeme nazev, ktery oznacuje charakter souboru — napt. Dopisy,

Korespondence,, Zapisy, Obchodni zaznamy, Literarni poziistalost, Pisemnosti atd.

podpole $h — Obecné oznaceni druhu dokumentu

Toto je zcela nové pole, které se objevuje u specialnich druhtt dokumentt. Zde se

povinné zapisuje vyraz rukopis v hranaté zavorce, a to vzdy za hlavnim nazvem.

podpole $b - Dalsi nazvova informace —

4 Kapitola 2.14 pravidel AACR2R.
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Dalsi nazvovou informaci se rozumi predevSim podnazev a soub€zny ndzev - dale viz

»Metodika bibliografického popisu starych tiskii“

podpole $c — Udaje o odpovédnosti — Pro zapis udaji o odpovédnosti plati obecna
pravidla, uvedena v ,,Metodice bibliografického popisu starych tiskii“. Uvadime zde
jméno osoby nebo korporace, kterou povazujeme za vyznamnou z hlediska jejich podilu
na intelektualnim nebo uméleckém obsahu dokumentu. Pokud v rukopise chybi podpis
nebo tdaje o odpovédnosti, a toto jméno je zndmo, pak u rukopist jej doplnime v

hranaté zavorce.

Oblast idaji o vydani

Pro zapis udaji plati obecna pravidla - viz ,,Metodika bibliografického popisu starych
tiskn“. U rukopist je mozné tuto oblast vyuzit pro udaje o verzich rukopisnych dél ve

vice verzich ¢i opisech.

Podpole $a — Oznaceni vydani — udaj opisujeme ve tvaru a jazyku uvedeném na
titulnim listu véetn€ piipadnych slovnich oznaceni. Pokud tdaj o vydani neni uveden a

neni mozné jej zjistit ani z jinych zdroji, podpole a ziistava nevyplnéné

Nakladatelské iidaje - Datovani rukopisu

Pole 260, ur¢ené k zdznamu nakladatelskych tidaji, méa z pochopitelnych diavodia u
rukopist specifickou podobu. V této oblasti u rukopisit uvadime pouze idaj o datovani
rukopisu, a to datum nebo data zahrnutd v rukopisu, pokud jiz nejsou uvedena v nazvu.

Povinné vyplitujeme tedy pouze podpole $c

Pr.: $c 1941
$c 1821-1879

Dalsi podpole v této oblasti, tj. misto nakladatele a jméno nakladatele, se u rukopist

nevypliuji, neuvadéji se ani vyrazy [S.1.] ani [s.n.]
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Fyzicky popis

Udaje fyzického popisu se zapisuji do pole 300 — Fyzicky popis.
Struktura pole 300 — Fyzicky popis a zpiisob vyplnéni
Indikatory: nepouzivaji se

UZzivané zkratky a pojmy:

Interpunkce:

Podpoli $b — dalsi fyzicky popis - ptredchazi dvojtecka :
Podpoli $¢ — rozmér — predchazi sttednik ;

Podpoli $¢ — doprovodny material — pfedchazi znaménko plus +

podpole $a — Rozsah

U jednotlivych rukopisii uvadime pocet listd (I1.) nebo stran (s.), u sttedovékych a
renesan¢nich rukopisti uvadime i pocet sloupct (sl.), popt. prumérny pocet fadek na

strance.

U rukopisnych soubort uved'te rozsah ve vyrazech vyjadiujici pocet popisnych jednotek

- svazky, kartony atp.

podpole $b — Dalsi fyzické udaje

v

V tomto podpoli Ize uvadét podrobnéjsi tidaje o psaci latce, pokud je jind nez papir, i o

ilustracich rukopisu — dale viz ,, Metodika bibliografického popisu starych tiskit“

podpole $c - Rozmér
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Pro zapis udaju plati obecna pravidla — viz ,,Metodika bibliografického popisu starych

tiskit“

Poznamky

Pro oblast poznamek plati shodna obecné pravidla jako pro ostatni druhy dokumentt.
Zapisuji se sem ty udaje, které nelze zapsat do predchozich oblasti. VétSinou doplnuji a
rozsifuji jiz uvedené udaje, at’ uz se tykaji nazvu, ptivodct, datace, fyzického popisu.
Pokud neni uvedeno jinak, poznamky se uvadéji do nového vyskytu pole 500%a. Do
oblasti poznamkovych poli spadd také knihovédny popis, ktery je u rukopist
mimotadné dulezity. Jedna se zejména o nasledujici udaje : Typograficky popis;
Ilustrace; Vazba; Provenience — supralibros; Provenience — exlibris; Provenience —
razitka, peceté; Provenience — vpisky vcetné rukopisné¢ dedikace; Provenience —
signaturovy Stitek; Neproveniencni vpisky; Dodate¢né vlozeny materidl. Charakteristice
téchto popisnych poli je vénovana kapitola 7. Knihovédny popis specidlnich

dokumentii
Pole 500 $a — VSeobecna poznamka
Do tohoto pole povinng zapiSeme poznamku, tykajici se :

pramen hlavniho nazvu — v pfipad¢, Ze nazev prebirdme z jiného zdroje nez z rukopisu

samotného
P7.: Nazev z novodobého pouzdra

Dalsi typy poznamek jiz nejsou povinné, a mohou se tykat jednotlivych oblasti
bibliografického popisu dané¢ho exemplafe. Sem patfi napi. poznamky, tykajici se
nazvu, a to variant hlavniho nazvu (na obalu, na levém okraji, soub&zné nazvy) — ty

se generuji v AKS, podle indikatort v poli 246.

Jak jiz bylo uvedeno v ivodu této kapitoly, za rukopis je povazovana i disertacni prace,

at’ jiz je rukopisnd nebo psana na stroji (pokud nebyla vydana v nakladatelstvi).
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V takovém ptipad¢ je vhodné doplnit poznamku 500%$a, ve které upiesnime typ
disertacni prace, jméno Skoly, rok obhdjeni, popf. jména osob, spojenych s vedenim ¢i

oponovanim prace.
Pole 561 - Poznamka o historii vlastnictvi (provenience)

Poznamka je podrobné popsana v kapitole 7. Knihovédny popis specidlnich dokumenti

Pole 562 - Poznamka k exemplari

Do této pozndmky mj. také nalezi tzv. dodateCné vlozeny material, ktery je podrobné

popsan v kapitole 7. Knihovédny popis specidlnich dokumentii

Priklad zaznamu NKP :

003 CZ-CbJVK

005 20120514071911.6

007 ta

008 120417q18301870xr-||||||l||-I|-llcze-d

040 $a CBAO0O1 $b cze

041 0- $a cze $a lat

100 1- $7 cbvk us_auth*m0109259 $a Mokry, Vojtéch, $d 1803-1882 $4 aut $4 scr

245 10 $a Cesta kiize Pana naseho JeziSe Krista $h [rukopis] : $b na ¢trnactero
zastaweni rozdé€lena, s ptipojenou swatou hodinkou u Boziho hrobu / $¢ sepsal a
své milé mati vénuje Dr. Vojtéch Mokry

260 $c [mezi 1830-1870]

300 $a114s.; $c 173x99 mm

500 $a Srv.: Doucha, Knihopisny slovnik ..., s. 20: Cesta Ktize pana naseho Jezise

Krista. V Ceskych Budgjovicich 1853, 38 s. S nejvétsi pravdépodobnosti jde o

anonymni vydani spisu netolického rodaka ThDr. Vojtécha Mokrého
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§5 CZ-CbJVK

500 $a Jeden pisaf (autor?), text na kazdé stran¢ v jednoduchém oramovani. Nadpisy
podtrhény. Na s. 48, 112-114 dodatky jinou rukou. Mezi listy vlepeny nebo jinak
piipevnény svaté obrazky $5 CZ-CbJVK

500 $a Vlozena rkp. slozka o 8 stranach s textem: Benedictio sponsorum jubilatorum
(latinsky a ¢esky) $5 CZ-CbJVK

563 $a Vazba kozena s drobnym slepotiskovym ornamentem. Vytrzeno z poskozeného

hibetu $5 CZ-CbJVK

3. Metodika zpracovani periodik

3.1. Definice periodik a jejich druhova skladba

Definice periodik neni zcela jednoznac¢na, ptesto vSechny varianty definic vychdzeji
ze zakladniho principu pravidelnosti ¢i nepravidelnosti vydavani dila a zejména
principu stalého pokracovani vydavani. Stejn¢ tak zakladni pojem — periodikum — neni
obecn¢ piijato a je nahrazovano pojmy seridl ¢i pokracujici zdroje. Pro srovnani

uvadime tii definice dalezité z hlediska bibliografického zpracovani periodik

Definice periodika dle mezinarodnich katalogiza¢nich pravidel ISBD" -
seridlovym dokumentem se rozumi publikace (na jakémkoli médiu), vydavana
pravidelné nebo nepravidelné v ¢astech po sobé jdoucich, uréena pro stalé
pokraCovani. Serial = publikace v tiSténé nebo netisténé podobé postupné
vydavana v ¢astech, majici Ciselné nebo chronologické oznaceni a bez predem
stanovené doby ukonceni. Seridlem se rozumi periodika, noviny, rocenky

(vyrocni zpravy, adresaie atd.), odborné ¢asopisy, zpravy, sborniky atd.

'3 ISBD (International Standard Bibliographic Description) = Mezinarodni standardni bibliograficky
popis.
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Definice periodik (seriall) dle ISSN - Seridlova publikace je tiStény nebo
jakymkoliv zpiisobem rozmnoZzeny graficky dokument vychazejici pod
spoleCnym nazvem v jednotlivych castech (Cislech, seSitech, svazcich apod.) s
¢iselnym ¢i chronologickym oznacenim, ktery je uren k prubéznému vydavani.
Zakladni druhy serialovych publikaci jsou: noviny, ¢asopisy, roCenky, edice
odbornych a védeckych knih, referaty, zpravy a sborniky, materidly z kongrest a
konferenci

Definice periodik (pokracujicich zdrojit) dle pravidel AACR -
Pokracujici zdroj je bibliograficky zdroj, ktery je vydavan bez ptedem urceného
konecného data vydani, zahrnuje seridly a integracni zdroje. Seridl = pokracujici
zdroj, postupné vydavany po jednotlivych Castech, obvykle cislovanych, bez
pfedem stanovené doby ukonceni. Zahrnuje deniky, casopisy, elektronické
Casopisy, adresaie na pokracovani, vyrocni zpravy, noviny a monografické
edice. Integracni zdroje se tykaji pouze moderni produkce a pro periodika

v historickych knihovnich fondech jsou bezpiredmétné.

3.2. Zakladni pojmy

periodicita - pravidelny ¢i nepravidelny casovy interval, ve kterém je periodikum
vydavano. Periodicita mize byt velmi riiznoroda od intervalu denniho, tydenniho,
mesicniho, ctvrtletniho, pololetniho, ro¢niho az k intervalim né¢kolika letym nebo
nepravidelnym. Obvyklou podobu periodicity fesi MARC21 nabidkou kodovanych
hodnot Pole 008 — Udaje pevné délky — periodicita

rocnik — Ciselnd nebo slovni hodnota oznacujici potfadi rokd vydavéani periodika.
Roc¢nik je vyjadien obvykle ve formé potadové Cislice (arabské, fimské) nebo slovnim
prepisem potradové Cislice. Oznaceni ro¢niku potadovou ¢islici Casto nahrazuje oznaceni
rokem vydani (arabska ¢i fimska ¢islice) nebo intervalem roku vydani v ptipadée, kdy

ro¢nik se nekryje s kalendafnim rokem, ale napft. se skolnim rokem.

¢islo periodika - Ciselnd (arabska, fimskd) nebo slovni hodnota oznacujici obvykle
potadi jednotlivého periodika v ramci rocniku. U kazdého ro¢niku se c¢iselnd nebo

slovni hodnota opakuje. Zejména u periodik snizkou periodicitou se setkame

24



s pribéZznym cCislovanim nezavislym na ro¢niku. Jednotliva Cisla periodika jsou

prabézné cislovana od pocatku vydavani titulu.

zména ndzvu — v prubéhu vydavani periodika dochazelo k drobné&js$im ¢i vyraznéjSim
zméndm nazvu. Mira zmény nadzvu je dilezitd z hlediska toho, kdy vytvafime novy
bibliograficky zdznam ¢i 1 zménu nazvu feSime pouze formou pozndmky v ramci
stavajiciho bibliografického zdznamu. Kriteria pro tvorbu nového zdznamu podrobné;ji

v kapitole 2.5

popisnd jednotka — velmi dulezity pojem, ktery je mimo knihovnickou sféru obvykle
chépan nespravné. Jeho nespravna interpretace se promitd jak do chybného zptsobu
evidence periodik, tak do nespravného zptsobu tvorby bibliografickych zaznamt
periodik. Popisnou jednotku pro periodika tvoti titul jako celek — tedy pro jedno
periodikum je vytvaren pouze jeden bibliograficky zaznam, podrobnosti tykajici se

konkrétnich ro¢niki a ¢isel je feSen na urovni svazkovych informaci k titulu.

inventarni jednotka — velmi dulezity pojem, ktery je mimo knihovnickou sféru casto
chapan nespravné. Inventarni jednotkou, které je prid€lena samostatnd signatura je
zpravidla ukonceny rocnik periodika nezavisle na uplnosti jeho dochovani. V dusledku
tak inventarni jednotkou muze byt cely ro¢nik i jednotlivé Cislo, neni-li z daného
roc¢niku vice zachovano. Chybna interpretace se promita zejména do velké nejednotnosti
ve zpusobu evidence periodik v historickych knihovnich fondech — podrobnéji viz dale

v kapitole 2.3

3.3. Zakladni chyby v evidenci periodik a zpisob jejich FeSeni

Ve fondech historickych knihoven ve spravé NPU i dalSich subjektdl vyrazng
ptevazuji periodika z 2. poloviny 19. stoleti a 1. poloviny 20. stoleti. Jejich nakup a
zatazovani do fonda souviselo nejen s masivnim rozvojem periodik jako takovych, ale
také se zménou postaveni a funkce knihoven. Studijni a encyklopedické knihovny
konce 18. stoleti se od poloviny 19. stoleti ve vétsi mife stavaji nastrojem odpocinku a
zabavy. Do fondul je vice nez diive zafazovana beletrie a praveé nejriiznéjsi periodika —
noviny, odborné a zabavné Casopisy vcetné Casopist tzv. bulvarnich ¢i modnich. Stejné

jako dnes i v minulosti byly tyto tiskoviny chapany spiSe jako pfedmét docasné potieby
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a tomu odpovida i stav jejich dochovani a stim souvisejici pozornost, ktera byla
vénovana jejich evidenci jak plvodnimi vlastniky, tak pfi potfizovani povalecnych
soupisti. Periodika jsou samoziejmé dochovéna i v podob¢€ ucelenych ro¢niki, castéjsi
je vsak situace, kdy ro¢niky jsou neuplné, z nekterych ro¢niki jsou dochovana pouze
jednotliva c¢isla. Neni vyjimkou, ze jednotliva ¢isla i celé ro¢niky se objevuji ve vice

exemplarich a v rizném stavu dochovani.

Tvirci lokalnich katalogh zameckych knihoven v 60.-70. letech 20. stoleti a
nasledné soupisy tzv. vicenalezii'® ptistupovali k evidenci periodik nejednotng a v fadé

ptipadi i v rozporu s tehdy platnymi normami. Zakladni chyby v evidenci periodik jsou:

nerespektovani principu popisné jednotky — do lokalnich katalogii byly
pod samostatnymi signaturami zapisovany jednotlivé rocniky periodik, C¢i
kombinace né€kolika ro¢nikil, pfipadn¢ samostatna Cisla periodik. Tento pfistup,
zejména varianta pridéleni signatury ro¢niku se jevila spravna z hlediska
majetko-spravni evidence a umoznovala provadét prukazné inventury v dobé
pred zavedenim vypocetni techniky. Z hlediska tvorby spravného
bibliografického zaznamu tato chyba nema negativni vliv a neni tedy nutné
meénit zplusob oznaceni periodik signaturami. V piipadé, kdy za popisnou
jednotku byly povazovany konglomeraty ro¢nikti ¢i jednotliva cisla vsak je
nezbytné pfijmout opatfeni k napravé a je nezbytné uvést stav evidence do
souladu s knihovnickymi pravidly!

nerespektovdni principu inventdrni jednotky — inventarni jednotkou je
vzdy uplny ¢i netplny ro¢nik prislusného titulu, kterému je ptidélena samostatna
signatura. Ve skute¢nosti vSak byla ¢asto do jedné inventarni jednotky zatazena
periodika z riznych ro¢nikli, neni vyjimkou, Ze jsou do jedné inventarni
jednotky zafazeny i zcela nesouvisejici tituly. Jinym extrémem je chapani
kazdého Ccisla jako samostatna popisnd i inventarni jednotka — napt. kazdému
Cislu Casopisu byla ptidélena samostatna signatura.
Navrh 7eseni : k odstranéni chyb je nezbytné provést dislednou inventuru ve

fondech periodik, utfidit periodika dle jednotlivych ro¢nikii a nasledné provést

'S T po dokonéeni lokalnich katalogii se v zameckych knihovnach nalézaly sbirky, které unikly pozornosti
katalogizatorti. Tyto tzv. vicenalezy byly do pfislusné evidence pribézné dopisovany v souvislosti
s periodickymi inventurami, které NPU, respektive jeho piedchtdci, v pravidelnych intervalech provadél.
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precislovani dle vyse uvedenych principi. Vyjimkou mtize byt situace, kdy
budovatel fondu nechal periodika riznych ro¢nikii svazat do jedné vazby.
Inventarni jednotkou zistava tato vazba, piislusné roc¢niky v ni uvedené maji
povahu konvolutu. V opaéné situaci, kdy jeden rocnik periodika je svézan do

nékolika vazeb, je inventarni jednotkou kazda samostatna vazba.

Dusledkem téchto chyb je nejen nejednotnost v odborné i majetkové evidenci, ale
zejména nesoulad s platnymi katalogizacnimi pravidly. Bez napravy téchto chyb neni
mozné provést zpracovani korektniho bibliografického zaznamu. Chyby v evidenci
periodik je nutné postupné odstranit i za cenu ¢aste¢ného ¢i uplného precislovani tak,

aby odpovidala dale uvedenym principtim.

3.4. Principy odborného zpracovani periodik

Zékladni principy odborného zpracovani periodik vychazi ze spravné
interpretace popisné jednotky. Bibliograficky zdznam vytvafime proto pro periodikum
Jjako celek nezavisle na poctu dochovanych rocniki a ¢isel. Bibliograficky zdznam tak
zahrnuje udaje spolec¢né pro vSechna Cisla periodika od pocatku jeho vydavani. Jedna se
zejména o nazvove Udaje a nakladatelské tidaje. Specifické udaje tykajici se konkrétnich
ro¢nikd ¢i Cisel — zejména cela oblast fyzického popisu a knihovédného popisu je feSena

na urovni svazkovych udaju.

prideéleni signatury — z divodu jednotnosti evidence fondl a sbirek samostatnou
signaturu zasadn¢ pfid€lujeme celému rocniku periodika bez ohledu na uplnost
dochovani (samostatnou signaturu tak pridélime celému rocniku i v piipade, ze je

z n¢ho dochovano pouze jedno cislo)

duplikaty cisel — je-li ve fondu dochovan duplikat celého roc¢niku, jeho ¢asti ¢i jen
jednotlivé Cislo je tento povaZzovan za samostatnou popisnou jednotku, je mu piidélena

samostatna signatura a jsou zpracovany odpovidajici svazkové tidaje

zména ndzvu periodika — u periodik s dlouhou tradici vydavani se muzeme setkat
smenSimi ¢i vét§imi zménami v jeho nazvu. Pokud se jednd o vyznamnou zménu
hlavniho nazvu, vytvatime novy bibliograficky zdznam. Pokud se jedna o malou zménu,

uvedeme tuto skutecnost v pozndmce na urovni stavajiciho bibliografického zaznamu.
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Za vyznamnou zménu je z hlediska pravidel AACR2 povazovano zejména ptidani ¢i
vynechani slova nebo zména potadi prvnich péti slov a dadle zména jména korporace
uvedena kdekoli v nazvu, pokud se jednd o rozdilnou korporaci. Za malou zménu

uvedenou pouze v poznamce je povazovano zejména:

zména prezentace slov kdekoli v nazvu (napf. zmeéna pravopisu, zkracené slovo
nebo zkratka, arabské Cislovani versus fimské, ¢islo versus slovni forma, inicialy versus

uplna forma, singular versus plural atd.)
dodatek, vypustka nebo zména ¢lentl, predlozek a spojek kdekoli v nazvu

zména ve jménu stejné korporace (tj. dodatek, vypustka zména ve struktuie

jména stejné korporace, var. forma jména)
jiné potadi nazva (napf. vice jazykil)

dodatek nebo vypustka slov znazvu, pokud urcuji typ zdroje jako je vyraz

Casopis, magazin, bulletin nebo jejich ekvivalenty

rocnik nerespektujici kalendaini rok — v mnoha piipadech byly ro¢niky periodik
vydavany v jinych intervalech nez udava kalendaini rok. Nejbéznéjsi situaci je vydavani
ro¢niku v souladu s rokem Skolnim. Popisnou i inventarni jednotkou ziistava ro¢nik jako
celek, skutecnost o nerespektovani kalendarniho roku vyjadfuje interval v poli datum

vydani na urovni svazkovych udaju ptislusného ro¢niku

Popis periodika zahdjime jeho zevrubnou prohlidkou, abychom spravné urcili popisnou
a inventarni jednotku a déle abychom ovéfili, zda se jednd o Uplny ro¢nik, netplny
rocnik, ¢i pouze jednotliva Cisla. Zkontrolujeme zejména, zda neni do ro¢niku zatazen
jiny titul, ¢i Cislo z jiného ro¢niku. Poté pristoupime k bibliografickému popisu tisku

v souladu s vySe uvedenymi principy.

Shodné s ,,monografickou® ti§ténou produkci i popis periodik, spadajicich do kategorie
starych tiskli i periodik 19. a 20. stoleti, je roz¢lenén do dvou ¢asti. Prvni se zabyva
bibliografickym popisem periodika a jeho cilem je podrobné zaznamenani déle

definovanych bibliografickych idaji. Zaznam tvotfime zasadné na zakladné ptislusnych
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zdrojii popisu v titulu, zaroven se pokusime o identifikaci tisku v nékteré z narodnich ¢i

jinych bibliografiich (VD16, Edit16, Adams, Index Aureliensis'’ aj.).

Druha cast je pak popisem knihovédnym zabyvajicim se typografickym popisem

konkrétnich exemplait a jejich individualnich znaki.

3.5. Struktura poli MARC21 pro bibliograficky popis periodik

Bibliograficky popis periodik vytvatime pomoci presn¢ definovanych pravidel —
standardi platnych pro katalogizaci v Ceské republice — tj. AACR2R, ISBD (A).
Zéznam je vytvaren ve formatu MARC21. Jednotliva pole a podpole MARC21 jsou
ocislovana a zaroven je pravidly stanoven obsah pole a zptsob jeho vyplnéni, ptipadné
jsou definovany tzv. indikatory, které dale specifikuji charakter obsahu poli. Pomoci
takto koédovanych poli lze zaznamy predavat mezi systémy, nezavisle na
technologickém fesSeni piislusného softwaru. Vedle zjevnych vyhod formatu MARC21
je vSak s jeho pouzitim spojena i urcita obtiz, a to je nutnost ru¢niho vkladani specifické
interpunkce do nékterych poli a podpoli. Pomoci této interpunkce jsou v zobrazeni
zaznamu od sebe jednotliva podpole a pole odd€lena Interpunkce je proménna a jeji

podoba je dana povahou pole, které za interpunkci nasleduje.

Jednotliva pole a podpole MARC21 jsou z vétsi ¢asti spolena rizné typy dokumentt.
Tato spolecna pole uvadime dale pouze v piehledu sodkazem na ,Metodiku
roz$iteného bibliografického popisu starych tiskii se zaméfenim na tisky 16. stol
v zameckych knihovnach CR®, kde jsou pole i zptisoby jejich vyplnéni podrobné
popsany. Podrobnou strukturu a principy vyplilovani uvadime pouze u poli, ktera jsou

specificka pro periodika.

Kontrolni pole a navésti

Kontrolni pole obsahuji kontrolni ¢isla a dalsi koédované informace, které jsou tfeba pro

strojové zpracovani a vyhledavani zaznamu.

7 Viz doporucena literatura na konci textu.
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Pole 000, 001, 003, 005 — hodnota téchto poli je pfimo generovana uzivanym

automatizovanym knihovnim systémem.

Pole 007 — nemé zadn¢é indikéatory a podpole, udaje jsou definovany pozici. U periodik
se obvykle vypliluje na prvni pozici hodnota ¢ (text) a na druhé pozici hodnota a

(normalni pismo).
Pole 008 — Udaje pevné délky

Pro periodika musi byt korektné vyplnény minimalné€ nasledujici udaje: datum
zalozeni zaznamu (pozice 00-05), typ data (publikacni status, pozice 06), datum/data
vydani (pozice 07-14), kod zemé vydani (pozice 15-17), periodicita (pozice 18),
pravidelnost vydavani (pozice 19), kod typu pokraCujiciho zdroje (pozice 21), kod
jazyka vydani (pozice 35). Vyplnéni pole 008 je povinné! — dale viz ,,Metodika
bibliografického popisu starych tiskii“

Typ data — publikacni status — u periodik vétSinou vypliujeme hodnotu d — pokud uz
casopis ukoncil vydavani, popi. hodnotu ¢, pokud casopis je vydavan pribézné. U
periodik je odliSné vypliovani pozic data vydani. Vypliuji se totiz obé data, tj.
pocatecni rok a popft. posledni rok vydavani periodika.

priklady:

d186ul9uu — casopis sukonCenym datem vydavani, nezndme piesny rok zacatku
vydavani periodika, nezname ani piesné desetileti ukonceni vydavani, vime jen ze to

bylo ve 20. stoleti

18849999 - aktivni periodikum, které dosud vychazi, proto jsou misto kone¢ného data

vydani uvedena cislice 9999

Periodicita — urCuje ¢asovy interval, ve kterém byla vydavana jednotliva ¢isla. Hodnotu

vybirame z ptreddefinované nabidky, do podpole se hodnota promitne ve formé kédu
priklady:
# neurcitelnd periodicita
a rocné
d denné
m meési¢né
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q Ctvrtletné

w tydné

Periodicita se zaroven zapisuje i do pole 310 (soucasna periodicita) a popt. do pole 321

(ptedchazejici periodicita).

Pravidelnost - hodnotu vybirame z preddefinované nabidky, do podpole se hodnota

promitne ve formé kodu

priklady:

n normalizované nepravideny
r pravidelné

x nepravidelné

u neni znam

Pole 022 — Mezinarodni standardni ¢islo serialu (ISSN)

ISSN (International Standard Serial Number, mezinarodni standardni Cislo serialové
publikace) je jednozna¢nym osmicifernym identifikatorem periodické publikace, ktery
se zacal postupné uzivat od 60. let 20. stoleti. U periodik v historickych knihovnich

Vv vro 1
fondech se vétsinou neuziva.'®

Pole 040 — Zdroj katalogizace - pole je obvykle generovano automaticky. Pro ptipad
manudalniho zadani plati zéasady: dale viz ,,Metodika bibliografického popisu starych

tiski“

Pole 041 — Kodd jazyka - pole vypliiujeme v piipadé, ze dilo je vicejazycné nebo je
prekladem; hodnotu pole vybirame z pteddefinovaného slovniku : dale viz ,,Metodika

bibliografického popisu starych tiskii“

'8 Periodikiim s dlouholetou tradici vydavani jsou &isla ISSN piidélovana zpétng, lze se tedy setkat
s historickym periodikem s kodem ISSN, napf. Kraméryusowy Cys. k. Prazské Posstowské Nowiny,
ISSN 1803-2052.
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Pole 044 — Kod zemé vydavajici entity — pole vypliujeme v pfipadé, Ze dilo je vydano
soucCasn¢ ve vice zemich (uvadime zde vSechny zemé, ve kterych bylo dilo soucasné
vydano); hodnotu pole vybirame z pfeddefinovaného slovniku : dale viz ,,Metodika

bibliografického popisu starych tiskii “

Autorské udaje

Autorskymi daji rozumime jména vSech ptvodct, kteti se podileli na vzniku obsahu
periodika. Vzhledem k tomu, Ze u periodik se tento idaj uvadi velmi vyjimecné -
periodika nemaji hlavniho ptvodce, i plivodce s vedlejsi roli (editor, redaktor) se
v pribéhu vydavani asto méni a nepovazuji se tak za tak vyznamné, aby se uvadeli
v téchto selekénich polich. Autory mohou byt fyzické osoby ¢i korporace (tj. pravnicky
subjekt). Stejné jako u monografii i zde nezapisujeme piipadné jméno ptivodce piimo,
ale vyuzivame Souboru narodnich autorit (dale jen SNA), budovany Narodni

knihovnou.

Pokud jméno autora neni v SNA nalezeno, pokusime se jméno dohledat v pfislusné
narodni bibliografii, dokézeme-li odhadnout narodnost autora. Podobu jména
pfevezmeme a vyplnime pfislusna podpole poli 100, 110, 700 a 710 zjiSténymi udajil9.
Neni-li dohledani v narodnich bibliografiich Uspésné, vyplitujeme jednotlivé polozky
poli 100, 110, 700 a 710 sami podle stanovenych pravidel suzitim podoby jména
uvedeného v knize. Podrobnéjsi metodika pro tvorbu autoritnich zdahlavi bude vyddina

samostatné.

Struktura pole 100/700 Osobni jméno a zpusob vyplnéni a pole 110/710 Jméno
korporace - dale viz ,,Metodika bibliografického popisu starych tiskii“

Udaje o nazvu

' Tim ptipravime zaklad pro zaneseni nami zji§téného jména autora do SNA.
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Nazvové udaje u periodik stejn¢ jako u monografii predstavuji soubor informaci, které
zajistuji presnou identifikaci konkrétniho titulu. Nazvové tidaje se skladaji z hlavniho
nazvu titulu, dalSich nazvovych udaji (podnizev, soub&ézny nazev) a zudaji o
odpovédnosti. Pro zapis plati stejna pravidla jako u monografii (viz ,,Metodika
bibliografického popisu starych tiski“), tj. nazev se zapisuje presné, jak je uveden,
s vyjimkou psani velkym pismen a interpunkce. U periodik lze opravit zjevné

typografické chyby, neopraveny nazev pak uvedeme do pole 246 jako variantni nazev.

Struktura pole 245 — Udaje o nazvu a zpusob vyplnéni

Indikatory, interpunkce v polich — dale viz ,,Metodika bibliografického popisu

starych tiskit“

podpole $a — Hlavni nazev — zapisujeme stejné jako u monografii (dale viz
wMetodika bibliografického popisu starych tiskii®). V pruibéhu vydavani vSak miize
dojit ke zmén¢ daji  hlavniho nazvu. Pokud se jedna o nevyznamnou zménu udaji
(vice v kapitole 2.4 Principy odborného zpracovani periodik - zména ndzvu periodika),
nevytvaiime novy zaznam, ale pouze uvedeme tuto variantu ndzvu do pole 246 — viz
dale. Pokud se jednd o vyznamnou zménu nézvu, vytvaiime zcela novy bibliograficky

zaznam periodika a oba zaznamy spolu propojime prostfednictvim pole 247 — viz dale

podpole $b — DalSi nazvova informace - zde je situace odliSnd od monografii.
Vzhledem ktomu, Ze se podndzev muze v pribéhu vydavani periodika ménit,
nepovazuje se za tak vyznamny a je mozné jej vibec neuvadét, popf. uvést pouze

vV poznamce.

podpole $c — Udaje o odpovédnosti — udaj o fyzické &i pravnické osobé, kterd se
pfimo nebo nepifimo podili na vytvofeni intelektualniho nebo uméleckého obsahu dila,
ptipadné fyzicka &i pravnickd osoba odpovédnd za realizaci dila. Udaje o pavodcich
uvadime piesné¢ v podobé uvedené na titulnim listu, véetné oznaceni role, dalSich
informaci spojenych se jménem puvodce. Zapis udaji o plvodcich se fidi vySe
uvedenymi obecnymi zasadami. Jak jiz bylo uvedeno vyse, u periodik se udaje o
odpovédnosti  fyzickych osob ¢asto méni, proto se v takovém piipad¢ neuvadéji. Jina
situace je u korporaci, jméno instituce spojené s obsahem periodika muze zlstat

neménné béhem dlouhé doby vydavani periodika.
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Struktura pole 246 — Variantni ndazvy a zpiisob vyplnéni

Zasady vyplnovani tohoto pole jsou obdobné jako u monografii, tj. uvadime zde
podnazvy, soubézné ndzvy, prepis nazvli do souCasné¢ho pravopisu, nazev, na jehoz
zacatku je uvedeno v poli 245%8a jméno autora bez tohoto jména. Dale se sem uvedou
vyznamné nazvy z obalky, tiraze, hibetni nazev, zivé a mrtvé zahlavi, pokud se 1isi od
udaju v hlavnim ndzvu — pozor na spravné indikatory! Pokud udaj v poli 245 je uvozen
Clenem (der, the, les atd.), pak v poli 245 ¢len ponechavame a situaci oSetfime
ptislusnou cislici v druhém indikatoru. Pokud vSak je uvozen ¢lenem nazev v poli 246,
pak ¢len vynechdvame (druhy indikator v tomto poli je urcen pro zcela jiné informace).
Variantni nazev tedy pouzijeme v pfipadé, kdy ve zdrojich nazvovych udajia existuji
ruzné podoby nazvu. Zacina-li hlavni nazev cislovkou (napf. 150) je vyhodné do
variantniho nazvu uvést podobu ndzvu se slovnim vyjadfenim Ccislovky (napft.

stopadesat).

U periodik je toto pole velmi Casto vyuzivané, uvadime zde vSechny nevyznamné
zmény v nazvu, vSechny varianty nazvu, které se objevovaly v pribéhu vydavani
periodika. Zdroje variantniho nazvu piehledné oznacuje 2. indikator — dale viz

»Metodika bibliografického popisu starych tiskii“
Priklad:

24500 $a Kraméryusowy Cys. k. Prazské Posstowské Nowiny

2463 $a Kramériusovy cisatské kralovské prazské postovské noviny
2463 $a Kramériovy cisaiské kralovské prazské postovské noviny
2461 $a Kraméryusovy Cysatské kral. Wlastenské nowiny

2461 $a Cysarské kralowské wlastenské nowiny

2463 $a Kramériusovy cisatské kralovské vlastenské noviny

2463 $a Cisarské kralovské vlastenské noviny

2463 $a Kramériusovy cysaiské, kralowské, wlastenské nowiny pro weskeren narod

slowensky
2463  $a Nowiny

500 $a Zmeény nazvu: Kraméryusovy Cysaiské kral. Wlastenské nowiny

(15.2.1791-28.12.1805; opét 1817-19), Cysaiské kralowské wlastenské
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nowiny (1.1.1806-23.12.1815), Kramériusowy cysaiské, kralowské,

wlastenské nowiny pro weskeren néarod slovensky (1816), Nowiny (1820)

Struktura pole 247 — Predchazejici nazev a zpiisob vyplnéni

Toto pole se uziva v pripad¢, ze u periodika doslo k vyznamné zméné v nazvu a bylo
tfeba vytvofit novy zaznam. Zaznamy se spolu propoji prostiednictvim tohoto pole.
Prvni zdznam je uvozen naveéStim Predchazejici ndzev: toto navesti je generovano
systétmem. (pokud je tak generovano, pak hodnota druhého indikatoru je 0). Pro

k predchazejicim nazvim.

1. indikator — urcuje, zda se bude vytvaret vedlejsi zahlavi — pokud mé hodnotu O -

vedlejsi zahlavi se nevytvari, pokud hodnotu 1 — vedlejsi zahlavi se vytvari

2. indikator — urCuje, zda se bude zobrazovat poznamka — pokud ma hodnotu 0,

poznamka se zobrazuje, pokud ma hodnotu 1, poznamka se nezobrazuje.

Podpole $a, $b, $n, $p — vyplilujeme obdobnym zpisobem jako u pole 245 — Udaje o

nazvu.

Nakladatelské udaje

Jedna z oblasti bibliografického popisu, zahrnujici misto vydani, jméno nakladatele,
datum vydani, popf. misto tisku, jméno tiskarny a datum tisku. Pii jejich vyplnovani
plati stejné zasady jako u monografii (viz ,,Metodika bibliografického popisu starych
tiskii“y a to vcetn¢ interpunkce mezi jednotlivymi podpoli. Rozdilné jsou vsak
indikatory, které urcuji, zda se jedna o udaje o prvnim, docasném c¢i poslednim

nakladateli:
L.indikator — oznacuje chronologické poradi v ptipadé zmén v nakladatelskych tdajich:
Prazdna pozice — periodikum ma ukoncené vydavani nebo nedoslo ke zménam

nakladatele
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Hodnota 2 — se uziva, pokud se mista vydani ¢i jméno nakladatele méni. Uvadé;ji

se docasni nakladatelé, tj. i, ktefi vydavali dilo mezi prvnim a poslednim
nakladatelem

Hodnota 3 — pouziva se pro souc¢asného nebo posledniho nakladatele
Uziti indikatoru dokresluje ptiklad na konci tohoto oddilu

Struktura pole 260 — Nakladatelské udaje a zpiisob vyplnéni
Podpole $a — Misto vydani (tisku)

Misto vydani se piepisuje v podobé, jak je uvedeno v prameni popisu, v piipade, ze
misto tisku uvedeno neni, piSeme vyraz [S.l.] v hranatych zavorkach. Pokud se misto
vydani méni, pravidla umoziuji zapisovat pouze prvni z nich. Ostatni zmény lze uvést
v poznamce, nebo lze vyuzit opakovatelného vyskytu celého pole 260 i1 pouzitim

podpole 3 (bude vysvétleno u popisu podpole 3)

Podpole $b — Jméno nakladatele — do tohoto pole zapisujeme jméno nakladatele,
nazev nakladatelstvi. Zasady popisu jsou obdobné jako u monografii. Pokud se jméno
nakladatele v prubéhu vydavani meéni, pak opé€t plati povinnost uvést prvniho z nich,
ostatni zmény lze uvést v poznamce, nebo lze vyuzit opakovatelného vyskytu celého

pole 260 i pouzitim podpole 3.

Podpole $c - Datum vydani (tisku) - je odliSné od monografii. Periodika vétSinou
vychazeji v rozsahu vice let, proto zde zapisujeme pocate¢ni rok vydani, u ukonc¢enych

periodik i posledni rok vydavani.

POZOR: pole 260$c musi byt v souladu s polem 008!

priklady:

1881 - casopis zacal vychazet v roce 1881, dosud vychazi

1885-1925 — ukoncené vydavani casopisu, vyplnéna ob¢ data, stejné jako u monografii
je mozné uvadet i odhady v letech vydavani, napt. [1875]-1899, [187-]-
1899, [18757]-1899 , [18--?]-[19--7]
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A4

podpole $3 - BliZsi urceni dokumentu - podpole se pouziva, pokud se zménily udaje
o nakladateli ¢i mistu vydani a my vytvafime podrobné&jsi rozpis nakladatelskych udajt.
Pak ptfedradime na pocatku pole 260 podpole 3 s pfislusSnym casovym udajem a
vyplnime podpole a i b s novymi hodnotami.
priklad:
24500 $a Kvéty : $b Casopis vénovany poucné zabavé i zalezitostem narodnim
24631 $a Kwéty
260 $a Praha : $b Jaroslav Pospisil, $¢ 1850-1990
2602 $3 1865-1872 $a Praha : $b Julius Grégr
2602  $3 1879-1916 $a Praha : $b Vladimir Cech
2602 $3 1951-1990 $a Praha : $b Rudé pravo
2603 $3 1990-1990 $a Praha : $§b Deltapress

Fyzicky popis

Udaje fyzického popisu se zapisuji do pole 300 — Fyzicky popis. U periodik se uvadi
pocet svazkli periodika, popt. udaje o dalSich fyzickych udajich, rozméru ¢i

doprovodném materialu.

Struktura pole 300 — Fyzicky popis a zpusob vyplnéni

Zpusob vyplnéni, interpunkce — viz ,, Metodika bibliografického popisu starych tiski
Indikatory: nepouzivaji se

podpole $a — Rozsah

u periodik se uvadi pocet svazkl, tj. pocet Cisel nebo sesitl periodika, ktera knihovna
vlastni, a to jako ve tvaru: arabska Cislice a vyraz sv. U dosud vychazejiciho periodika,
¢i u periodika, u kterého nevlastnime vSechny vychazejici svazky, se zaddna cislovka

neuvadi, do podpole $a se uvede mezera a za ni vyraz sv.

priklady:

300 $a20 sv.
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300 $a sv.

U historickych fondl, ve kterych vétSinou nejsou obsazeny kompletni ro¢niky periodik
od pocatku do ukonceni vydavani, doporuc¢ujeme druhy zplsob zapisu, tj. uvést pouze

vyraz sv. bez poctu svazkd.
podpole $b — Dalsi fyzicky popis

Pii vypliiovani podpole $b plati stejné zasady jako u monografii (viz ,,Metodika
bibliografického popisu starych tisku“, ale zapisuji se zde udaje, které jsou spolecné
pro vSechna cisla ¢i seSity periodika. Pokud se napi. tidaje o ilustracich tykaji pouze

nekterych Cisel nebo ro¢niki, pak se tato informace uvadi az v informacich o svazku.
Podpole $c¢ — Rozmér

Udaj o rozméru je z hlediska historickych knihovnich fondt velmi dileity, protoZe je
jednim z individualnich znakli exemplate. V ptipadé periodik je vSak vyplnéni tohoto
udaje znacné problematické. Vzhledem k tomu, Ze popisnou jednotkou je periodikum
jako celek, je pravdépodobné, ze rozméry jednotlivych rocnikli se mohou vice ¢i méné
meénit. Doporucujeme proto do Podpole $c¢ — Rozmér zaznamenat pievazujici rozmér
periodika, ktery bude cely titul charakterizovat. Do poznamky pak uvedeme napf. text
., uvedené rozmery periodika jsou prevazujici, vyrazna odlisnost u rocniku... .... - rozmer
a x b“. Timto zplisobem miizeme, povazujeme — li to za nezbytné, uvést odliSnosti

v rozmérech u vice ro¢nikl periodika.

Pro zapis hodnot do podpole $c plati obecné zasady uvedené v , Metodice

bibliografického popisu starych tiskii “.

Podpole $e — Doprovodny material

Pfi vypliovani podpole $e plati stejné zasady jako u monografii (viz ,,Metodika
bibliografického popisu starych tiski“), ale zapisuji se zde udaje, které jsou spoleéné
pro vSechna cisla Ci seSity periodika. Pokud se tidaje o doprovodném materialu tykaji
pouze nekterych ¢isel nebo roc¢nikill, pak se tato informace uvadi az v informacich o

svazku.
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Udaje o ¢islovani

Udaje o ¢&islovani se zapisuji do pole 362 — Udaje o &islovani. Jedna se o specifické
pole, tykajici se pouze pokracujicich zdroji. Uvadi se zde c¢iselné a/nebo abecedni,
chronologické oznaceni prvniho a/nebo posledniho seSitu, tak jak je uvedeno pfimo v

dokumentu

Indikatory
1. indikator :
0 — pevné cCislovani

1 — bez pevného cCislovani

Tento indikator urCuje, zda byl udaj uveden v nékterém z Cisel pokracujiciho zdroje

nebo je uveden jako volné formulovand pozndmka

2. indikator :

Neni definovan

Podpole $a - Cislovani
V tomto podpoli uvddime data a oznaceni svazku, tak jak je uvedeno v jednotlivych
seSitech Ci svazcich. Pfi popisu ukonceného seridlu se uvadi oznaceni prvniho sesitu, za

pomlckou oznaceni posledniho sesitu

priklady:

362 20 $a No. 1 (1895)-¢. 5 (1900)

36220 $a [C. 1 (19--)]-

362 20 $a 1943/1944-1945/1946

V téchto polich Ize tidaje zkracovat, pouzivaji se zkratky podle ptilohy B a Cislice podle
ptilohy C pravidel AACR2R.

Udaje o edici
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Udaje o edici se zapisuji do pole 490 a plati ze zcela stejna pravidla zapisu, interpunkce
i uziti podpoli jako u monografii - viz ,,Metodika bibliografického popisu starych

tiskit“

Misto vydani — pole 984

Struktura pole 984 — Misto vydani a zpusob vyplneni

Do pole 984 zapisujeme standardizovanou podobu mista vydani. Dopliiujeme tak pole
260%a Misto vydani, kde je hodnota zapsana v podobé, jak ji uvadi titulni list, pfipadné
dals$i zdroje. Zaznam standardizované podoby je dulezity zejména z davodu
vyhledavani. Pro zapis vyuZivame rejstiik jmen mist vydani u starych tiskil, spravovany
Narodni knihovnou CR. Autoritni podoba je stanovena vét§inou v Geiting, zaroven je
zde bohaty odkazovy aparat na vSechny jazykové a dalsi varianty pojmenovani mista

vydani.

Struktura podpoli a zptsob jejich vypliovani je zcela totoZzny s monografiemi - viz

»Metodika bibliografického popisu starych tiskii“

Poznamky

Pole 500 $a — VSeobecna poznamka

Oblast poznamek je velmi rozsahld, zapisuji se sem ty udaje, které nelze zapsat do
pfedchozich oblasti. U pokracujicich zdrojii se do poznamek navic zapisuji vSechny
zmény, ke kterym doslo v pribéhu vydavani. VétSinou dopliuji a rozsituji jiz uvedené
udaje, at’ uz se tykaji nazvu, ptivodct, nakladatelskych udaja, fyzického popisu. Pokud
neni uvedeno jinak, poznamky se uvadéji do nového vyskytu pole 500$a. Vedle toho se
mohou zobrazovat téz poznamky generované z jinych poli — 246 Variantni nazev, 247
Piedchéazejici nazev, 310 Soucasna periodicita, 321 Pfedchazejici periodicita, 362 Udaje
o Cislovani, 76X-76X Propojovaci pole (napt. zahlavi predchazejiciho ¢i nasledujiciho
periodika).

U pokracujicich zdrojti, vzhledem k Castym zménam v fadé€ poli a podpoli se uvadi jen

nezbytné nutné pozndmky. Do pole 500 tak uvadime tyto poznamky:
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Pramen hlavniho nazvu — pokud je nazev pievzaty z nahrady titulni stranky.
Pr.: 500 $a Nazev z kniharské vazby

500 $a Nazev z obalky.
Poznamky o mensich zménach v hlavnim nazvu
Pr.: 500 $a Zména nazvu: Jihoceské narodni divadlo v Budéjovicich: r. 1939-1940
(hlavni nazev periodika v poli 2458a Jihogeské narodni divadlo v C. Bud&jovicich)

500 $a V nékterych sesitech nazev: Jihoceské nar. divadlo v C.Budéjovicich
Pokud nepopisujeme podle prvniho existujiciho Cisla prvniho ro¢niku periodika, protoze
ho ve fondu nemame, je povinna poznamka, tykajici se zdroje popisu. Pokud nemame
moznost zaznam periodika pievzit z katalogu jiné knihovny, pak vytvofime zaznam
podle prvniho dostupného ¢isla, které vlastnime. Pak je povinna poznamka v poli 500,
kterda je uvozena naveéstim Popsano dle: Zde uvedeme ¢islo a rok periodika, odkud
Cerpame udaje. U necislovanych seriall uvedeme nazev, popt. odpovédnost tak, aby
bylo mozné ptesné identifikovat dany svazek nebo sesit periodika.
Pr.: 500 $a Popsano dle: Roc. 5, ¢. 2, 1885
Z ostatnich poznamek je mozné vyuzit poznamku:
Pole 515 - Poznamka o nepravidelném c¢islovani

Pole 547 - Poznamka k predchazejicim nazvim

Propojovaci pole

Propojovaci pole je skupina poli 76X az 78X, ktera umoziuji propojeni mezi
jednotlivymi zaznamy periodik, napt. na pfedchozi nazev periodika.

Pole 780 - Piedchazejici zahlavi
Do pole 780 se zapisuje udaj o predchtidci popisné jednotky, pokud je znamo. Pokud se
z tohoto pole vytvaii poznamka, zobrazuje se s navéstim, které se generuje podle
hodnoty druhého indikétoru v tomto poli
L.indikator : urcuje, zda se poznamka generuje

0 = poznamka se generuje

1 = poznamka se negeneruje.
2.indikator : urcuje typ propojeni

0 = Drive jako
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1 = Drtive Castecné jako
2 = Nahrazuje

3 = Nahrazuje castecné
4 = Vznikl sloucenim

5 = Absorboval

6 = Absorboval ¢astecné

7 = Oddélil se od

podpole $a - Hlavni zahlavi
Pr.: 245 00 $aCtendr : $b mésicnik pro praci s knihou
780 02 $aKnihy a ctenari

Pole 780 Predchazejici zahlavi
Toto pole obsahuje udaje o nastupci zakladni popisné jednotky. Stejné jako u
predchoziho pole, pokud se z tohoto pole vytvari poznamka, zobrazuje se s navestim,
které se generuje podle hodnoty druhého indikatoru v tomto poli.
L.indikator : urcuje, zda se poznamka generuje

0 = poznamka se generuje

1 = poznamka se negeneruje.
2.indikator : urcuje typ propojeni

0 = Dale jako

1 = Déle ¢astecné jako

2 = Po zaniku nahrazen

3 = Po zaniku ¢aste¢né nahrazen

4 = Zanikl v¢lenénim do

5 = Zanikl ¢asteCnym v¢lenénim do

6 =Rozd¢lilsena...a ...

7 = Sloucenim s ... vznikl ...

8 = Zpétny navrat k:

Lokaéni tidaje, povinné pro SK CR — pole 910
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Lokac¢ni udaje, povinné pro SK CR se zapisuji do pole 910. Toto pole je povinné
v ptipadé, e zaznam periodika je zasilin do Souborného katalogu Ceské republiky.
Pravidla pro vypliiovéni tohoto pole jsou prevzata z materialu Souborného katalogu CR

http://www.caslin.cz/spoluprace/standardy/pole 910/. Povinné vypliiovana podpole jsou

oznacené tuéné; NO = podpole je neopakovatelné

podpole $a — Sigla vlastnika

podpole $o - Rok aktualizace odbéru (NO) - uvadi se v podobé RRRR u periodik s
otevienym odbérem

podpole $r - Roky odbéru (NO) - podpole $r ma prioritu a musi byt vzdy vyplnéno u
seriall s periodicitou Castéj$i nez 1x ro¢né. U roCenek, serialil s fidsi ¢i nepravidelnou
periodicitou muze byt misto podpole $r vyplnéno podpole $s - svazky (které mize
kromé svazku obsahovat i rok v zavorce). Zatimco tdaje v podpoli $r musi byt zapsany
jednotnym zpisobem, v podpoli $s je mozné pro lepsi pfehlednost uvadet i navesti typu
Sv., Vol. apod. Pro ob¢ podpole se pouziva jako odd€lova¢ pro oznaceni rozsahu
pomlcka (bez mezer) a pro oddéleni nenavazujicich tdaji carka (rovnéz bez nasledujici
mezery). V pfipad€ nutnosti mohou byt vypln€na ob¢ podpole (r,s).

Prvni letopocet se zapisuje CtyiCislim; pro dalsi se pouziva pouze dvojcisli, pokud se
neptechazi ze stoleti do stoleti.

Z hlediska periodik v historickych knihovnich fondech do podpole $r zaznamenavame

roky, ve kterych byla periodika uchovana ve fondu vydavana

priklady:
910 $r 1980- odbér pokracuje bez preruSeni
910 $r 1990-? odbér nebyl ukoncen, ale dochazeni je nejisté
910 $r 1950-70 ukonceny nepierusSeny odbér
910 $r 1952-67,72-79,90- prerusovany odbér (neptechazi ze stoleti do stoleti)

910 $r 1886-95,1897-1925,1931-2000,03 pterusovany odbér (pfechazi ze stoleti do
stoleti)

podpole $s — Odebirané svazky (NO) - podpole je vhodné pro seridly s fidsi
periodicitou, napf. roenky a sborniky. Neni formalizované, mohou se zde pouZzivat

navesti (Vol., Sv.). Je-li to uzitecné, Ize uvést zaroven svazek i rok v tomto podpoli tak,
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ze uptesnujici rok bude v zavorce. Pro interval se pouziva pomlcka, pro preruseni carka,

doporucuje se nepouZzivat mezery, pokud to neni na ukor prehlednosti.

podpole $u- Doba uchovavani (NO) - uvadi se pouze Cislice, po kolika letech se titul
vytazuje. Vyplnéni pole neni povinné
podpole $p - Poznamka - informace o prezen¢nim pujcovani, spolehlivosti dochazeni

serialu.

podpole $o0 - Rok aktualizace idaji o odbéru - uvadi se ve tvaru RRRR u nové
nahlasenych periodik s otevienym odbérem v podpoli r, kde 1ze ocekavat, ze pocatkem

dalsiho roku jiz bude knihovna védét, zda v odbéru pokracuje.

POZOR : Toto podpole se tykd souCasného odebirani periodik, tj. u uzavienych

historickych fondt se nevypliuje.
priklady:

$aABA001 $sVol.1-10

$aABAO001 $r2000-02,05- $02006 $u2 (uchovava se 2 roky)
$aABAO001 $r1960-80 $p1960-70 mfs,1979 neupl.
$aABA001 $sVol.5(2000)-10(2005)

$aABAO0OO01 $sVol.14-18,25-

Priklad zaznamu NKP :

001 cps19950356390

003 CZ-PrSKC

005 20131109220855.0

008 900715d18501990xr-wr-p--$$$$u$----Ocze--

015 $a cnb000356390 $z cnb001277218 $z cnb001656573
022 $a 0023-5849

040 $a ABA0O1 $b cze $d ABA0O1

24500 $a Kvéty : $b casopis vénovany poucné zabave i zalezitostem narodnim
24631  $a Kwéty

260 $a Praha : $b Jaroslav Pospisil, $¢ 1850-1990

2602 $3 1865-1872 $a Praha : $b Julius Grégr
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2602
2602
2603
300
310
321
321
321
3620

500

500
500

500

500
500

6530
78002
78500
900
910

$3 1879-1916 $a Praha : $b Vladimir Cech

$3 1951-1990 $a Praha : $b Rudé pravo

$3 1990-1990 $a Praha : $b Deltapress

$a sv.;$c33cm

$a 1x tydné $b 1951-1990

$a 1x mésicné $b 1879-1916

$a 1x tydné $b 1865-1872

$a 3x tydné $b 1850

$a Roc.16, €. 1 (1850)-ro¢. 16 €. 26 (1850); Ro¢. 1, ¢. 1 (30. 11. 1865)-roc. 7,
30 (1872); Roc.1 (1879) roc. 38 (1916); Roc¢. 1, €. 1 (1951)-ro¢. 40, €. 52
(1990)

$a V letech 1865-1872 redaktoti Vitézslav Hajek a Jan Neruda, na vydavani
se podileli Svatopluk Cech (od r.1888), Véclav Cech (od r. 1887), Vladimir S.
Cech (od 1. 1906)

$a R. 1872 prodany JUDr. Fr. SkrejSovskému

$a Od 1869 i zvlast prodejné vydani v mési¢nich sesitech; od r. 1879
strankovani zpocatku ctvrtletni, posléze pololetni. Vyjimecné chybné
strankovani

$a Prilohy: Ceska véela (1x za 2 tydny, od r. 1866), Modni piiloha (od r.
1867), Bazar (1x za 2 tydny, od r. 1869), Zenské listy (1x m&si¢né, od r. 1870)
$a Rozsah a rozméry pro registraci: 52x64 s., 275/325

$a Zmény podnazvi: Tydenik k zdbavé a pouceni; Tydennik belletristicky a
lehce poucny s ptilohou Ceska véela (1865-1872); Listy pro zabavu a poudeni
s casovymi rozhledy (1879-1887); Kweéty Ceské : Tydenik pro celou rodinu
(1990)

$a zabava $a pouceni $a volny ¢as

$t Ranni list $x 1801-3023

$t Tydenik Kvéty $x 0862-898X

$a ABAOO1 $b 15

$a ABAOOI $q v $x cps19950356390 $b 54 A 197 $b 63 B 28 $b 54 B 2716
$b 54 B 2513 $b 54 D 962 $b 54 E 16616 $b 54 E 20020 $r 1850,65-72,1879-
1916,51-90 $w 1
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4. Metodika zpracovani kartografickych dél

4.1. Zakladni pojmy

Z hlediska historickych knihovnich fondu kartografickymi dily myslime predevsim
mapy a jejich soubory.

Mapa - dle CSN 730402*° mapa je zmenseny generalizovany konvenéni obraz Zemg,
nebeskych téles, kosmu ¢i jejich casti, prevedeny do roviny pomoci matematicky
definovanych vztaht (kartografickym zobrazenim), ukazujici podle zvolenych hledisek
polohu, stav a vztahy pfirodnich, socioekonomickych a technickych objekti a jevil.
V historickych knihovnich fondech maji mapy obvykle podobu jednotlivych volnych
listd (mohou byt doplnény rejstiikem a textem) zafazenych jako samostatna inventarni
jednotka s vlastni signaturou, souboru volnych listd ulozenych v k tomu ucelu zfizenych
kazet, pouzder ¢i jinych piebald (inventarni jednotkou je kazeta, pouzdro,...), Castou
podobu maji mapy jako samostatné pfilohy vlozené do jiného typu dokumentu.
Historicka, graficka a vytvarna hodnota map muiZe byt na takové Grovni, kdy zpracovani
samostatného bibliografického zaznamu je ucelné i pro jednotlivé mapové listy vlozené
do souboru ¢i jiného dokumentu. V takovych odivodnénych piipadech zpracujeme tyto
ptilohy v samostatném zdznamu (podobné jako pritisk) a propojime s matefskym

zadznamem.

Atlas - soubor map spojenych tUcelem, tematikou, méfitkem (fadou méfitek),
generalizaci a dalSimi systémovymi hledisky, zpracovany koncepcéné kartograficky a
polygraficky jako jednotné dilo®'. Atlas ma obvykle podobu vézané knihy, byvé
doplnén rejstiikem a doprovodnym textem. Za atlas lze povazovat i soubor volnych
mapovych listl vloZzenych jako soubor do k tomu ucelu ziizené kazety, pouzdra Ci
jiného ptebalu avsak pfi zachovani vyse uvedeného jednoticiho principu. Za popisnou

jednotku pak povazujeme cely tento soubor.

Pldan — do kategorie kartografickych dél fadime také plany = mapy malé ¢asti zemského

povrchu (mésta, obce, parkil, bitvy, polniho tazeni apod), které nemaji matematicky

20 CSN 73 0402 (730402) Znagky veli¢in v geodézii a kartografii.
! Definice pievzata z Katalogizace kartografickych dokumentd, Praha, Narodni knihovna 2005.
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definovany vztahy k zemskému zakiiveni*’. Plany maji fyzickou podobu shodnou
s mapami - podobu jednotlivych volnych listi (mohou byt doplnény rejstiikem a
textem) zafazenych jako samostatna inventarni jednotka s vlastni signaturou, souboru
volnych list ulozenych v k tomu tcelu zfizenych kazet, pouzder ¢i jinych pirebali
(inventarni jednotkou je kazeta, pouzdro,...), Castou podobu maji plany jako samostatné
ptilohy vlozené do jiného dokumentu. Hodnota (historicka, graficka, umélecka,
informa¢ni) plandt mize byt na takové urovni, kdy zpracovani samostatného
bibliografického zdznamu je tcelné i pro jednotlivé planové listy vlozené do souboru ¢i
jiného dokumentu. V takovych odivodnénych ptipadech zpracujeme tyto pftilohy
v samostatném zaznamu (podobné jako pfitisk) a propojime s matefskym zadznamem.

Plany mohou mit rovnéz podobu vazanou, svym charakterem se velmi blizi atlasu
Mapovy vyrez - vybrand ¢ast mapy obvykle v jiném métitku umisténd do jiné mapy

Meéritko mapy - udava pomér zmensSeni délky métené na map¢ k délce ve skutecnosti.
Me¢titko ma obvykle podobu tzv. ¢iselného méftitka, které udava, kolikrat je délka
zméfend na mapé¢ zmenSena. Uddva se pomérem 1: M, kde M je méfitkové cislo.
Ciselné méfitko zpravidla doprovazi méritko grafické, vyjadiujici métitko mapy formou

usecky s Ciselnym oznacenim hodnoty délky tsecky, respektive jejich jednotlivych ¢asti

Popisna jednotka — méni se v zavislosti na typu kartografického dokumentu. V ptipadé
volnych mapovych listi a plant je popisnou jednotkou kazdy mapovy list ¢i plan.
Popisnou jednotkou atlasu je soubor map spojeny do spolecné vazby. Pokud se jedna o
soubor kartografickych dokumentt bez spolecného nazvu ¢i atlas uloZeny v nesvazané
podobé€, rozhodne katalogizator o popisné jednotce v zavislosti na hodnoté dila —
popisnou jednotkou mize byt v tomto ptipadé jak cely soubor (jednotlivé mapy lze
podrobné popsat v poli Formalizovana pozndmka o obsahu — viz déle) tak jednotlivé
mapové listy. Ceska katalogizaéni praxe obvykle doporucuje zvolit popisnou jednotku
na urovni celého souboru.*Mapovy vyiez neni popisnou jednotkou a je popisovan

formou formalizované poznamky o obsahu.

2 Definice pfev;ata z Katalogizace kartografickych dokumenttl, Praha, Narodni knihovna 2005.

3 ANDRESOVA, I. Katalogizace kartografickych dokumentii : prirucka pro katalogizatora s priklady ve
formatu UNIMARC a MARC 21. 1. vyd. Praha: Narodni knihovna Ceské republiky, 2005. s.18 ISBN 80-
7050-467-6.
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Inventarni jednotka — obvykle se shoduje s popisnou jednotkou

4.2. Zakladni chyby v evidenci kartografickych dél a zpisob jejich FeSeni

Kartografickd dila tvofi pomérn¢ vyznamnou cast historickych knihovnich fondd.
Zejména historické atlasy 16. — 18. stoleti, v nemalé mife kolorované, se tfadi mezi
mimotadné hodnotna dila jak z hlediska kartografického, tak z hlediska uméleckého,
typografického a samoziejmé historického. Aristokratické knihovni fondy obsahuji
velmi Cetnou literaturu z oblasti vojenstvi, d&jin valek i vojenské teorie. Tituly jsou
v nebyvalé mife doplnény samostatnymi ¢i vloZzenymi mapami a plany, které
predstavuji dosud ne zcela zhodnoceny informacni pramen i pro soudobé badatele
v oblasti vojenskych dé&jin. Zpracovani téchto titulli je proto nutné vénovat mimotadnou

pozornost a zajistit jejich odpovidajici zptistupnéni odborné badatelské vefejnosti.

Dosavadni uroven evidence a odborného zpracovani historickych knihovnich fondd ve
spravé NPU, ale i dalSich instituci, neni obvykle na takové trovni, aby evidenéni
podklady zachytily vySe uvedené typy kartografickych dél v potiené podrobnosti,

umoziujici automatizovanou selekci.
Zékladni chybou v dosavadnim zptisobu evidence kartografickych d¢l tak je

nerespektovani principu popisné a inventarni jednotky — podobné jako u
periodik i u kartografickych dél existuje znacna nejednotnost v chapani popisné
a inventarni jednotky pfedevSim volnych mapovych listd shromazdénych do
souborti. Principem inventarni jednotky u souboru map, ktery byl vytvoren
dodatecné (nevznikl tedy jako zamér vydavatele) a nemé zddny jednotici princip
je kazdy mapovy list, kterému je pfidélena samostatna signatura. Jak bylo
uvedeno vyse, Ceska katalogizacni praxe doporucuje zvolit za popisnou jednotku
celek, ¢emuz odpovida i stav evidence takovych dokumenti v historickych
fondech. Signatura je pak ptidélena pouze celku (kazeté, pouzdru,...), jednotlivé
mapové listy ziistavaji bez vlastni evidence. Zde je nutné velmi peclivé vazit,
zda tento princip odpovidéa hodnoté kartografickych dokumenttii v souboru
Reseni : u souboru map, ktery byl vytvofen dodate¢né a jeho jednotlivé listy

maji vysokou kvalitu, je nezbytné provést odpovidajici roz¢islovani a ptidéleni
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signatur. Samostatnou signaturu obdrzi rovnéz kazeta, pouzdro, apod., ve kterém
je soubor map uloZen. Pro zachovani stavajici posloupnosti evidence volime pro
kazetu, pouzdro apod. prvni pfid€lenou signaturu a az nasledné ptidelime
signaturu mapovym listim.

Priklad : kazeta s mapami ma signaturu ZK KZ 02058. Roz¢islovani provedeme
zpusobem, kdy kazeta bude mit napft, signaturu ZK KZ 02058 01, prvni mapa
pak bude mit signaturu ZK KZ 02058 02

nevyuziti principu formalizované poznamky k obsahu — tato chyba je
vztazena predevSim ke skuteCnosti, ze dosavadni datova zakladna zpravidla
neuvadi, vtomto pfipadé mimotadné dulezité, informace o kartografickych
dokumentech vlozenych do jinych typt dél — viz zminéné mapy a plany ve
vojenskych publikacich. Existence téchto kartografickych dél tak neni dosud
vibec zaznamenana, coz je chybou nejen zhlediska odborného zpracovani
tituld, tak i zhlediska majetko-spravniho pohledu na evidenci historickych
knihovnich fondl
Reseni : feSenim je jednozna¢né doplnit potiebné informace o kartografickych

dilech do ptislusného pole MARC21 v souladu s touto metodikou.

kartograficky dokument je zpracovan jako klasicka tistend kniha — vzhledem ke
specifikim zpracovani kartografickych dokumentt je dilezité rozpoznat, Ze dokument

je kartografickym dilem. Tato chyba je nejCastéjsi pii zpracovani atlasii

4.3. Struktura poli MARC21 pro bibliograficky popis kartografickych
dokumentt

Bibliograficky popis kartografickych dokumentii vytvafime pomoci pfesné
definovanych pravidel — standardil platnych pro katalogizaci v Ceské republice — tj.
AACR2R, ISBD (CM). Zaznam je vytvafen ve formatu MARC21. Jednotliva pole a
podpole MARC21 jsou ocislovana a zaroven je pravidly stanoven obsah pole a zpisob
jeho vyplnéni, ptipadné jsou definovany tzv. indikatory, které dale specifikuji charakter

obsahu poli. Bibliograficky popis kartografickych dokumentt z velké casti respektuje
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obecnd pravidla bibliografického popisu dle AACR2R a ISBD (CM). Tato spolecna
pole uvadime dale pouze vpiehledu sodkazem na ,Metodiku rozsiteného
bibliografického popisu starych tiskii se zaméfenim na tisky 16. stol v zameckych
knihovnach CR*, kde jsou pole i zptisoby jejich vyplnéni podrobné popsany. Podrobnou
strukturu a principy vypliiovani uvadime pouze u poli, kterd jsou specifickda pro

kartografické dokumenty.

Kontrolni pole a navésti

Pole 000, 001, 003, 005 — hodnota téchto poli je generovana piimo uzivanym

automatizovanym knihovnim systémem.

Pole 007 — nema zadné indikatory a podpole, udaje jsou definovany pozici. U

kartografickych dokumentt jsou znakové pozice specifikovany takto:

00 — hodnota a (tato hodnota se uziva pro vSechny kartografické dokumenty s vyjimkou

globu)
01 — hodnota d (popisnou jednotkou je atlas)
hodnota j (popisnou jednotkou je dvojrozmérnd mapa)

Dalsi pozice specifikuji barvu (pozice 03), fyzicky nosi¢ (04), typ reprodukce a zptisob
(05 a 06), polaritu (07). Ne vSechny tyto pozice je povinné specifikovat, zalezi na
zpasobu a podrobnosti zpracovani. Nékteré z téchto hodnot Ize pfimo nastavit piimo

v automatizovaném knihovnickém systému.

Pole 008 — Udaje pevné délky

Pro kartografické dokumenty musi byt korektné vyplnény minimalné nasledujici

udaje: datum zalozeni zaznamu (pozice 00-05), typ data (publikacni status, pozice 06),

2 Katalogizaci historickych map se podrobné mimo jiné vénuje clanek NOVOTNA , Eva. Staré mapy a
grafiky v Geografické bibliografii CR on-line. Knihovna [online]. 2013, ro¢. 24, €. 1, s. 59-75 [cit. 2014-
12-03]. Dostupny z WWW: <http://knihovna.nkp.cz/knihovnal31/13105.htm>. ISSN 1801-3252.
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datum/data vydani (pozice 07-14), kod zemé vydani (pozice 15-17), typ kartografického
dokumentu (pozice 25), kéd jazyka vydani (pozice 35). Vyplnéni pole 008 je povinné!
— dale viz ,,Metodika bibliografického popisu starych tiskii“

typ kartografického dokumentu - tento jednoznakovy abecedni kod urcuje typ

popisovaného kartografického dokumentu:
hodnota a — jednotliva mapa
hodnota d — globus

hodnota e — atlas

pole 040 — Zdroj katalogizace - pole je obvykle generovano automaticky. Pro ptipad
manualniho zadani plati zasady - viz ,,Metodika bibliografického popisu starych

tisku“

pole 041 — Kod jazyka - pole vypliujeme v pfipad€, ze dilo je vicejazy¢né nebo je
prekladem; hodnotu pole vybirame z preddefinovaného slovniku — dale viz ,, Metodika
bibliografického popisu starych tiskn“. Vypliujeme napt. v piipadech, ze je v
kartografickém dokumentu vice jazykt, napt. kdyz mapa presahuje do vice statl a jsou
tam mistni jména ve vice jazycich nebo v piipadé vicejazyénych doprovodnych
vlastivédnych textu.

Pr.: 041 0# $a cze $a eng $a ger
pole 044 — Kdd zemé vydavajici entity — pole vypliiujeme v piipade, Ze dilo je vydano
soucasn¢ ve vice zemich (uvadime zde vSechny zemé, ve kterych bylo dilo soucasné

vydano); hodnotu pole vybirame z preddefinovaného slovniku — dale viz ,,Metodika

bibliografického popisu starych tiskii“

Autorské udaje
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Autorskymi udaji rozumime jména vSech plvodct, ktefi se podileli na vzniku obsahu
knihy, ptfipadné jeji vyzdoby. Autory mohou byt fyzické osoby ¢i korporace (4.
pravnicky subjekt). U kartografickych materiald se velmi casto objevuje osoba
kartografa, v ptipadé kreslenych map jej uvadime vétSinou do hlavniho zahlavi.
hlavni zahlavi, ale vétSinou se jedna o zahlavi vedlejsi. Pro korporaci uvedeme hlavni
zéhlavi tehdy, kdy je jasn€ uvedeno, Ze jeji role neni pouze distribu¢ni ¢i vyrobni, ale ze

se n€¢jakym zplisobem podilela i na vzniku dokumentu.

U starych tiskti — kartografickych dokumenti lze za piivodce knihy povazovat i tiskate
a pripadné nakladatele, lze je tedy pro snazsi vyhledavani uvadét i do autorskych udaji
s vedlejsi roli (pole 700 a 710). Pro zapis autorskych udajii jsou definovana pole
MARC21. Pro autory — fyzické osoby pole 100 (pro hlavniho autora, respektive pro
prvniho autora ze tfi — tzn. hlavni text ma tfi autory) a pole 700 (pro druhého a nésledné
autory, popf. i pro prvniho autora, pokud hlavni text ma vice nez tii autory)25; pro
autory — korporace pole 110 a 710, pro konference (akce) — pole 111 a 711. Dalsi
informace, tykajici se standardizované podoby autorskych udaji viz ,,Metodika

bibliografického popisu starych tiskii“.
Zdroj autorskych udaju

Hlavnim pramenem popisu (kromé tisténych atlast) je vlastni kartografickd jednotka,
popt. pouzdro (obalka, obal) nebo krabice. Pokud informace neni dostupna z hlavniho
pramene, pievezme se z jakéhokoli doprovodného tisténého materialu -letak, brozura.
Hlavnim pramenem pro tisténé atlasy je titulni stranka dale viz , Metodika

bibliografického popisu starych tiskii “.

Struktura pole 100/700 — Osobni jméno a zpisob vyplnéni - dile viz ,,Metodika
bibliografického popisu starych tiski“

Struktura pole 110/710 — Jméno korporace a zpiisob vyplnéni - ddle viz ,,Metodika
bibliografického popisu starych tiskii “
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Udaje o nazvu — pole 245

Nézvové udaje stejné jako u knih predstavuji soubor informaci, které zajistuji presnou
identifikaci konkrétniho titulu, skladaji se z hlavniho nazvu titulu, dalSich nazvovych
udaji (podnazev, soubézny nazev), udaji o nazvu a potadi dili u vicesvazkovych d¢l a
z udajli o odpovédnosti. U kartografickych materialti ndzev nékdy obsahuje i informaci
o méfitku mapy. Ackoli tento udaj budeme uvadét ve specifickych tidajich, zapiSeme jej

i jako soucast hlavniho nazvu. Udaje o nazvu zapisujeme do pole 245.
Zdroj nazvovych udaju

Zdroj nazvovych udaji se na rozdil od knih lisi. Hlavnim pramenem popisu (kromé
tisténych atlast) je vlastni kartograficka jednotka, popt. pouzdro (obalka, obal) nebo
krabice. Pokud informace neni dostupna z hlavniho pramene, ptevezme se z jakéhokoli
doprovodného tisténého materialu -letdk, brozura. Hlavnim pramenem pro tisténé atlasy

je titulni stranka dale viz ,, Metodika bibliografického popisu starych tiskii“.
Struktura pole 245 — Udaje o ndazvu a zpiisob vyplnéni

Zasady vyplnovani, interpunkce a indikatory — viz ,,Metodika bibliografického popisu
starych tiskit“

podpole $a — Hlavni nazev — zapisujeme pouze text hlavniho nazvu dle uvedenych
obecnych zasad z hlavniho pramene popisu. Pokud nemize byt nazev zjistén v zadném
prameni, vytvoiime umeély struény popisny nazev a uzavieme jej do hranatych zavorek
[...] a na skutecnost, Ze nazev byl vytvofen uméle, upozornime v obecné poznamce 500.
Umély nazev by mél vzdy obsahovat ndzev zemépisné oblasti, kterou dokument
zachycuje, mél by byt strucny a pokud mozno v jazyce popisné jednotky.
Zduraznujeme, ze umély nazev uvadime pouze v piipadé, Ze jsme nemohli zjistit ndzev

kartografického dokumentu v zddném prameni.

Zacina-li hlavni ndzev vlastnim jménem autora, je mozné zvolit variantu zopakovat cely

hlavni nazev v poli 246$a — Variantni nazev, kde bude text uveden bez jména autora”

podpole $h — Obecné oznaceni druhu dokumentu
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Toto je zcela nové pole, které se objevuje u specialnich druhti dokumentii. Zde se
povinné zapisuje vyraz kartograficky dokument v hranaté zavorce, a to vzdy za hlavnim

nazvem

$b — Dals§i nazvova informace — dalSi ndzvovou informaci se rozumi predevSim
podnazev a soub&zny nazev. Vice viz ,,Metodika bibliografického popisu starych

tiski“.

podpole $c¢ — Udaje o odpovédnosti — Pro zapis idajii o odpovédnosti plati obecna
pravidla, uvedend v ,,Metodice bibliografického popisu starych tiskii“. Uvadime zde
jméno osoby, kterou povazujeme za vyznamnou z hlediska jejich podilu na
intelektualnim nebo uméleckém obsahu dokumentu (autor mapy, autor textu u
kartografického dokumentu svyznamnym podilem textu, hlavni kartograf atd.).
Zapisujeme téZ jméno korporace, pokud jeji podil pfesahuje pouhé vydani ¢i distribuci

dokumentu.

podpole $n — Cislo ¢asti/sekce dila — u vicesvazkovych dél oznaeni jednotlivych
svazkil uvedené v prameni popisu. Uvadime v podob¢ uvedené na titulnim listu, v¢etné
pripadnych zkratek a slovniho vyjadfeni ciselného oznaceni. Podobu zapisu zasadné

NEMENIME.

podpole $p — Nazev ¢asti/sekce dila — u vicesvazkovych dél nazev jednotlivych svazkt

uvedeny na titulnim listu. Zapisujeme dle obecnych zédsad jako u hlavniho nazvu.
Struktura pole 246 — Variantni nazvy a zpiisob vyplnéni

Plati stejné zasady jako jako v,,Metodice bibliografického popisu starych tiskii*

Podpole $a, $b, $n, $p — vypliujeme obdobnym zptisobem jako u pole 245 — Udaje o
nazvu. Vyjimkou je zapis mluvnickych clenti stojicich na prvnim misté ndzvu — tyto

¢leny ve variantnim nazvu vynechame

Udaje o vydani — pole 250

Zasady vyplhovani — viz ,, Metodika bibliografického popisu starych tiski“
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Podpole $a — Oznaceni vydani — 0daj opisujeme ve tvaru a jazyku uvedeném na
titulnim listu vCetné piipadnych slovnich oznaceni. Pokud tdaj o vydani neni uveden a

neni mozné jej zjistit ani z jinych zdroja, podpole a ziistava nevyplnéné

Oblast matematickych a dalSich specifickych udaji — pole 255

Tato oblast se pouziva pro zapis specifickych udaji pouze u vybranych druhi
dokumentti. U kartografickych dokumenti se tato oblast tyka tzv. matematickych daji

(). udaj o méritku, daj o kartografickém zobrazeni a idaj o soutradnicich a ekvinokciu)
Interpunkce:

; pred kartografickym zobrazenim

() 0daj o soufadnicich a ekvinokciu, popt. mezi nimi ;
, pred epochou

() Ciselné oznaceni objektu

; (mezera, stfednik, mezera) pfed ozna¢enim formatu
Pr.:

255 $aMeritko 1:250 000 ; $b univerzalni pricné Mercatorovo zobrazeni (135.00° v.d.-
153.92°v.d./9.00° js-29.83° j.5.)

Podpole $a - Udaj o mé&Fitku

Udaje o méfitku jsou udaje povinné pro Souborny katalog CR . Zapisujeme do pole
255.

Meéritko kartografické jednotky uvedte znazornénim symbolického zlomku jako poméru
1: svodnim slovem MeéFitko. Uvadi se i tehdy, je-li métitko zapsano jako soucast

nazvu
Pr.: Meritko 1:50 000
Meévitko [ca ] - pokud udaj o méfitku neni uveden v Zadném prameni (hl. pramen,

doprovod. material, pouzdro), vypocte je z grafického métitka, ze souradnicové site.
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Pak se uvadi do hranatych zavorek s vyrazem ca. Je-li mozné meétitko odhadnout

srovnanim s jinou mapou s uvedenym meéfitkem, zapis je stejny
Pr.: Meritko [ca 1:63 360]

MeéFitko neuvedeno - pokud méfitko nelze urcit srovnanim, uved'te vyraz Meéritko

neuvedeno

Meéritko x-y - pokud méfitko v ramcei jedné popisné jednotky (obsahuje jednu hlavni
mapu) kolisa a jsou znadmy krajni hodnoty, uvedou se ob&é meéfitka a spoji se

spojovnikem.

Pr.: Meéritko 1:15 000-1:25 000

Meévitka riznd — pokud hlavni mapy maji vice nez jedno méfitko — uvedeme vyraz
Meéritka rizna

Meéritko nezakresleno - pokud métitko neni zakresleno, uvedte vyraz Meéritko

nezakresleno a neodhadujte

Vsechna uvedena pravidla o méfitku se vztahuji na hlavni mapy, métitka mapovych
vyiezl nebo doplikovych map se v oblasti matematickych idaji nezohlediiuji. Pokud je

povazujeme za dulezita, je mozné je uvést v oblasti poznamek.

U historickych map byva métitko uvedeno v jinych délkovych mirach, napt. v palcich,
milich, rakouskych milich atp. Je tfeba zjistit, jaky je pomér téchto délkovym mér
k centimetru atp., vypoéitat a zaokrouhlit na tisice. Udaj se pak zapise Méfitko ca
[1:105 000]. Originalni tidaj v ptivodnich délkovych mirdch uvadime do poznamky 500.
Podpole $b - Udaj o kartografickém zobrazeni

Jedna se o volitelné pole, uvede se, pokud se nachazi v popisné jednotce, vyrazy lze
zkracovat, udaje jsou uzavieny v kulaté zavorce)

Pr.: kuzelové stejnodélné zobrazeni
Volitelny je téZ zaznam udajii o souradnicich a ekvinokciu
Pr.: (74° 50" 2.d.-74° 40z.d./ 45° 05'5.5.-45° 00's.S)

U hvézdnych map se uvadéji hodnoty rektascenze a deklinace
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Nakladatelské udaje

Jedna z oblasti bibliografického popisu, zahrnujici misto vydani, jméno nakladatele,
funkci distributora, ptip. vyrobce, datum vydani, popt. misto tisku, jméno tiskarny a

datum tisku. Nakladatelské udaje zapisujeme do pole 260.
Struktura pole 260 — Nakladatelské udaje a zpiisob vyplnéni

Zasady vyplnovani, interpunkce, struktura poli viz ,,Metodika bibliografického popisu
starych tiskit“

Fyzicky popis

Udaje fyzického popisu se zapisuji do pole 300 — Fyzicky popis. Vypliiovani tohoto

pole je, s vyjimkou tisténych atlast, podstatn¢ odlisné nez u knih.
Struktura pole 300 — Fyzicky popis a zpusob vyplnéni
Indikatory: nepouzivaji se
UZzivané zkratky a pojmy:

s. = zkratka pro oznaceni poctu stran

1. = zkratka pro oznaceni poctu listd

s. ptil./obr.ptil. = oznaceni poctu stran/list ptilohy
Interpunkce:
Podpoli $b — dalsi fyzicky popis - predchazi dvojtecka :
Podpoli $¢ — rozmér — ptedchazi stiednik ;

Podpoli $¢ — doprovodny material — pfedchazi znaménko plus +

podpole $a — Rozsah
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Do pole zapisujeme arabskou ¢islici a jeden z nasledujicich vyrazi:

atlas, diagram, globus, mapa, mapova sekce, profil, reliéfni model, fez, pohledova
mapa. Lze uvést i piiblizny pocet map

Priklady

3008a 1 atlas

3008a 1 mapa

3008a ca 800 map

Pokud je vice nez jedna mapa vytiSténa na jednom nebo vice listech, specifikuje se
pocet map a pocet listl

Priklady

3008a 6 map na 1 listu

3008a 4 mapy na 2 listech

3008a 1 mapa na 4 listech

(pokud je mapa ve vice Castech a ty patfi k sobé, aby vytvorily 1 mapu)

U atlasu Ize pripojit kudaji o rozsahu i podrobné udaje o vlastnim strankovani
v kulatych zavorkach

Priklad
3008a 1 atlas (XVII, 50 s., 74 mapovych listi1)
podpole $b — DalSi fyzické udaje

U kartografickych dokumentti se do tohoto pole zapisuji udaje tykajici se usporadani,

zpusobu vyroby, poctu map v atlase, barya, prostfedku, materialu, upevnéni mapy
3008a 1 atlas (330's.) : 8b ca 150 map

usporadani mapy - pro kazdé neobvyklé usporadani mapy (map) na listu (listech),

pouZzijte vyrazy:
3008a 1 mapa : $b obé strany

— mapa pokracuje ve stejném metitku na druhé strané listu
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bezprostredné nasledujici — stejnd mapa zobrazena ve vice neZ 1 jazyce na kazdé strané
3008a 2 mapy na 1 listu : $b obé strany, barev.
zpusob vyroby — zaznamename zpisob vyroby jiny nez tisk (pokud je to podstatné)

pocet map v atlase - Ize uvadét celkovy pocet map, je mozné je bud’ piesné spocitat,

nebo jejich pocet odhadnout (to uzivame, pokud je map vice nez 100)
300 $a I atlas (330 s.) : 8b 85 barev. map

barva — zaznamename, pokud je mapa barevna (tyka se map, ne jinych barevnych
objekt)

3008a 1 mapa : $b barev.

prostiedek - vyjadiime techniku uzitou pfi kresleni rukopisné kartografické jednotky,
napf. tu$ apod.

3008a 1 mapa : $b rucné kolorovand tusi

material — uvedeme material, ze kterého je mapa vyrobena (pokud je to vyznamné,
napft. jiny material neZ papir)

3008a 1 mapa : 8b barev., hedvabi

upevnéni mapy — zaznamename zpusob adjustace mapy na podloZce, napt., jeji
podlepeni apod.

3008a 1 mapa : $b barev., podlepena platnem

podpole $¢ — Rozmér

U tisténych atlast plati stejna pravidla jako u knih — viz ,,Metodika bibliografického

popisu starych tiskit“

U dvojrozmémé kartografické jednotky wuvadime wvysku x Sifku vcem, které
zaokrouhlujeme na celé centimetry smérem nahoru. Miru mapy méfime uvnitf ramové
¢ary mapy, u kruhové mapy zmétime pramér. Pokud ma mapa nepravidelny tvar nebo
nema vnitini rAmové cary, uvadime vétsi rozmér mapy samotné nebo vysku x Sitku

listu.

300 $a 1 mapa : $b barev. ; $c 25 x 35 cm
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Pokud je obtizné urcit body pro méfeni mapy, uvadi se vyska a Sirka listu
300 8a 1 mapa : 8b barev. ; $c na listu 45 x 33 cm

V ptipadé, kdy je mapa vytisténa spolu s vné&jSim obalem, ve kterém ma byt slozena,

uvadi se velikost listu ve slozené forme spolu s velikosti mapy:

3008a 1 mapa : 8b barev. ; 3¢ 80 x 57 cm, slozeno na 21 x 10 cm

podpole $e — Doprovodny material (volné prilohy)

Zptisob vyplhovani pole je totozny stiSténymi knihami - viz ,Metodika

bibliografického popisu starych tiskii“

Udaje o edici

Udaje o edici se zapisuji do pole 490 a plati zde stejnd pravidla zapisu, interpunkce i
uziti podpoli jako u monografii - viz ,,Metodika bibliografického popisu starych

tiskii“

Misto vydani — pole 984
Struktura podpoli a zplsob jejich vypliovéani je zcela totozny s monografiemi - viz
»Metodika bibliografického popisu starych tiskii“
Priklady:
260 $a Lipsiae
984 $a Lipsko

984 $b Némecko

260 $a Argentoratum

60



984 $a Strasburk

984 $b Némecko

Poznamky

Oblast poznamek pro kartografické dokumenty je urcena, stejné jako u jinych druhti
dokumentt, k zapisu tdaji, které nelze zapsat do predchozich oblasti. VétSinou dopliuji
a rozSifuji jiz uvedené udaje, at’ uz se tykaji nazvu, pivodctl, nakladatelskych udaja,
fyzického popisu. Pokud neni uvedeno jinak, poznamky se uvadéji do nového vyskytu
pole 500$a. Do oblasti poznamkovych poli spadd také knihovédny popis
kartografického dokumentu. Jedna se zejména o nasledujici idaje : Typograficky popis;
Ilustrace; Vazba; Provenience — supralibros; Provenience — exlibris; Provenience —
razitka, peceté; Provenience — vpisky vcetné rukopisné dedikace; Provenience —
signaturovy Stitek; Neprovenien¢ni vpisky; Dodatecné vlozeny material. Charakteristice
téchto popisnych poli je veénovana kapitola 7. Knihovédny popis specidlnich

dokumentu

Pokud se poznamka tyka celého vydani, ndkladu (napf. pozndmka k ndzvu, pozndmka
k vydavateli, apod.) neni nutné dalsiho upfesnéni. Pokud se ale pozndmka tyka jen
konkrétniho exemplaie — napf. vazba, proveniencni vpisky atd., pak je nutné text
ptislusné poznamky v podpoli $a doplnit podpolem $5 Kod instituce, jez upiesiuje,

, . . ’ Iy 726
ktera instituce dany exemplat vlastni.

Pole 500 $a — VSeobecna poznamka
Do tohoto pole povinné zapiSeme poznamku, tykajici se

pramene hlavniho nazvu — v piipadé, Ze nazev piebirame zjiného zdroje nez

z titulniho listu

500 $a Ndzev z pouzdra

0 K éd piidéluje agentura OCLC, do poznamkovych poli je generovan.
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500 $a Nazev ze samostatného obalu
500 $a Ndzev dodan katalogizatorem

Dalsi typy poznamek jiz nejsou povinné, a mohou se tykat jednotlivych oblasti

bibliografického popisu daného exemplare. Patii sem napt. poznamky, tykajici se :
nazev (varianty hlavniho nazvu)
PF.: na obalu, na levém okraji, soubézné nazvy’’
charakter a ucel popisné jednotky — napt. neobvyklé rysy
Pr. Zobrazuje cesty Amundsena, Zobrazuje diecése, Podle statistiky 1891
udaje o odpovédnosti
Pr.: Pripisovano ...
Udaj 0 autorovi prevzat z ...
poznamky k vydani
P7.: Oznaceni vydani prevzato z kolofonu
poznamky k nakladatelskym udajim

PF.: Datum uvedeno ve formé chronogramu
Udaje o nakladateli nalepeny...
Datace rimskymi cislicemi

poznamKky k fyzickému popisu

uvadime napi. magnitudo hvézdnych map a dalsi matematické udaje, geodeticky
referencni systém, nepravidelny tvar mapy

Kromé obecné knihopisné poznamky, kterou uvadime v poli 5008a, format MARC21

definuje jesté nasledujici pole pro poznamky:

2" Ty se generuji v AKS, podle indikatort v poli 246.
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Pole 501 - Poznamka Spolecné s:

Tato poznamka obsahuje informaci o tom, Ze popisovand jednotka obsahuje vice nez
jedno dilo. Dila zde obsaZena jsou obvykle bez spoleéného nazvu a maji vlastni

vyznamné ndzvy. UZiva se pro popis pritiskd a ptivazka.

Naveésti nejsou stanovena, vétSinou se uzivaji vyrazy - Obsahuje: Obsahuje téz:

Obsahuje piivazek: Vydano s:

Jednotliva dila zapisujeme do podpole $a, jsou oddélena dvéma spojovniky

s oboustrannou mezerou -- .

Priklady:
501 $aObsahuje ptivazky: Versuch Einer Ubersetzung in deutsche Reimen Des Trauer-

Spiels betittult: Die Machabaeer / Antoine Houdar de la Motte -- Die falschen Bediente
/ Pierre de Marivaux -- Phiadra und Hippolytus / Jean Racine -- Oedipus / Voltaire

501 $a Piivazek k: Abhandlung von den Pantomimen ... / Johann Mattheson

Pole 510 — Citace a odkazy

Do podpole $a se zapisuje odkaz na literaturu, ve které se popisované dilo cituje. Odkaz

na literaturu mize byt dopInén o informaci o tom, ktery udaj byl z literatury pouzit.

Vedle podpole $a toto poznamkové pole obsahuje i podpole $u, kam je mozné zapsat
adresu elektronického zdroje, ktery dilo cituje. U jazykoveé Ceskych dé€l je vhodné vzdy

dohledat zaznam v Knihopisu a uvést ¢islo Knihopisu

Pr.: 510 4 $a Knihopis, $¢ K14884

Pole 561 - Poznamka o historii vlastnictvi (provenience)

Poznamka je podrobné popsana v kapitole 7. Knihovédny popis specidlnich dokumentii

Pole 562 - Poznamka k exemplari
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Do této pozndmky mj. také nalezi tzv. dodateCné vlozeny material, ktery je podrobné

popsan v kapitole 7. Knihovédny popis specidlnich dokumentii

Pole 563 - Poznamka k vazbé

Poznamka je podrobné popséana v kapitole 7. Knihovédny popis specidlnich dokumentii

Piiklad zaznamu NKP:

001 cpc20102106186

003 CZ-PrNK

005 20120411134935.0

007 aj-canzn

008 100512s1889----xr-7------ a-----0---cze--

015 $a cnb002106186

040 $a ABAOO1 $b cze $d ABA0O1

1001 $a Plodek, Christian Frantisek, $d 1840-1897 $7 jk01093495 $4 ctg

24510  $a Cirkevni mapa Biskupstvi Kralové-Hradeckého $h [kartograficky
dokument] / $c kreslil a vlastnim nakladem vydal Kristin Plodek

255 $a Metitko 1:200 000

260 $a V Praze : $b Hynek Fuchs ; $a Metlicany : $b K.F. Plodek, $c 1889

300 $a 1 mapa : $b barev., podlepena platnem ; $c¢ 87 x 75 cm, slozeno na 24 x 20
cm, vloZeno v tvrdych papirovych deskach

500 $a Z litografického tstavu c. a k. dvorni knihtiskarny Hynka Fuchse v Praze

500 $a Na vlastnim skladé v Metlicanech u Nového Bydzova

9101 $a ABA0O1

SYS 002106186

Konvoluty a privazky

Neékteré typy kartografickych dokumentti, zejména atlasy - staré tisky mohou tvofit

konvoluty, tedy v ramci jedné popisné jednotky je do jedné vazby druhotné spojeno
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nekolik ptivazkil, fadoveé od jednoho az po n¢kolik desitek. Konvolut tedy nevznikl jako
zamér nakladatele &i tiskafe!™. Charakter kartografickych d&l — starych tiska vyZaduje
bezpodminecné zpracovat kazdy piivazek do relativné samostatného ziaznamu. Z
pohledu bibliografického a knihovédného zaznamu je nutné kazdy privazek chapat jako

samostatné dilo.

Princip zpracovani konvolutl je zalozen na skutecnosti, ze zdznam kazdého ptivazku je
piimo spojen s tzv. hlavnim zaznamem, respektive je mu podiizen. Postup zpracovani

konvolutu je nasledujici:

a) zpracovani hlavniho zdznamu — podle vysSe uvedenych principi a zasad

zpracujeme Uplny zdznam prvniho dila konvolutu

b) zpracovani zdaznamu privazku — postupné zpracujeme podfizené zaznamy pro

kazdy ptivazek

Bibliograficky a knihovédny popis ptivazku v principu kopiruje strukturu popisu
hlavniho zdznamu, samoziejmé s vyjimkou téch prvki, které ptivazek neobsahuje.
Struktura definovanych poli privazku a zpisob jejich vyplihovani je totoZzny se

stejnymi poli hlavniho ziznamu!

Hlavni zdznam i zaznamy vSech piivazkii musi obsahovat propojovaci pole 787 —

Nespecifikované propojeni.

Pole 787 — Nespecifikované propojeni

Pomoci tohoto pole je vytvarena vazba mezi hlavnim zadznamem a piivazky, a to vazba
obousmérnd. Z urovné hlavniho zdznamu musi byt ziejmé, jaké piivazky jsou k nému
pfivazany, a opacné — z urovné kazdého piivazku musi byt patrné, k jakému hlavnimu

zaznamu je piivazan.

Principy tvorby pole 787 jsou shodna pro vSechny typy dokumentd, tvofi-li konvoluty.
Vzhledem k dtlezitosti a relativni sloZitosti pole uvadime znovu celou jeho strukturu a

zpusoby tvorby jednotlivych podpoli.

8 Nezaménovat konvolut a piitisk!

65



Struktura pole 787 — Nespecifikované propojeni a zpiisob vyplnéni
1. indikator:

0 = poznamka se generuje
2. indikator:

8 = navesti se negeneruje

Interpunkce: podpole $a, $t, $d oddélujeme teckou

a) na urovni hlavniho zdznamu, tedy pro prvni dilo v konvolutu musi byt uvedena
nasledujici podpole. Vétsina knihovnickych systému tato podpole generuje na zaklade

vyplnéni identifikacniho ¢isla zaznamu (podpole w).

podpole $i — Text navésti — vyplnime hodnotu Ptivazek: (ptivazky v konvolutu

¢islujeme - Ptivazek 1.:)

podpole $a — Hlavni zahlavi — obsahuje jméno autora uvedené v poli 100$a zaznamu

prislusného ptivazku

podpole $t — Nazev — obsahuje hodnotu z pole 245%a zaznamu ptislusného privazku.
Pokud knihovnicky systém negeneruje obsah podpole $t automaticky, pfi manualnim

vkladani lze nazev kratit, Ci ptidat oznaCeni svazku

podpole $d — Misto vydani, jméno nakladatele a datum vydani - obsahuje udaje
podpoli 260%a, 2608b a 2608c ptislusného piivazku, hodnoty jsou oddéleny

predepsanou interpunkci

Podpole $w — Identifika¢ni ¢islo zaiznamu — kontrolni ¢islo z pole 001 piislusného

ptivazku

POZOR: pole 787 vytvarime pro kazdy ptivazek konvolutu
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b) na drovni zaznamu jednotlivych privazka musi byt uvedena tato podpole:

podpole $i — Text navésti — vyplnime hodnotu Pfivazek k: (pfivazky v konvolutu

prabézné Cislujeme - Privazek 1. k:)

podpole $a — Hlavni zahlavi — obsahuje jméno autora uvedené v poli 100$a hlavniho

zaznamu

podpole $t — Nazev — obsahuje hodnotu z pole 245%a hlavniho zaznamu. Pokud
knihovnicky systém negeneruje obsah podpole t automaticky, pfi manualnim vkladani

lze nazev kratit, ¢i ptidat oznaceni svazku

podpole $d — Misto vydani, jméno nakladatele a datum vydani — obsahuje tidaje
podpoli 260%a, 260$b a 260$c hlavniho zaznamu, hodnoty jsou oddéleny predepsanou

interpunkci

Podpole $w — Identifika¢ni ¢islo zaznamu — kontrolni ¢islo z pole 001 hlavniho

zaznamu

Kromé editace pole 787, vzdjemnou vazbu mezi hlavnim zaznamem a piivazky
vyjadifujeme pomoci pole 501$a — Poznamka — Spole¢né s (podrobnéji viz kapitola

3.3.10 Poznamky).

Pritisky a dila spole¢né vydana

Pritisk je obsahové samostatné dilo, ale zamérmné¢ vydané v jednom svazku s
jingm/jingmi samostatnymi dily a nespojené s nimi spolenym nazvem®. Piitisky
mohou mit spolecny titulni list nebo jen samostatné titulni listy jednotlivych dél.
Z hlediska bibliografického zdznamu jsou pritisku velmi blizké dalsi formy spolecné
vydanych dé€l — vice d€l jednoho autora se spolenym nazvem piipadné vice d¢€l vice
autort se spoleCnym nazvem. V oblasti kartografickych dél se s pritisky setkame

zejména u atlasi.

# http://katdotaz.nkp.cz/zobraz.phtml?id=133
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Principy tvorby bibliografického zédznamu pfitiski jsou shodnd pro vSechny typy

[

dokumentii. Podrobnéji viz ,,Metodika bibliografického popisu starych tiskii

5. Metodika zpracovani hudebnin a zvukovych dokumentii

5.1. Metodika zpracovani hudebnin

Hudebniny piedstavuji velice zajimavou cast historickych knihovnich fondt zna¢ného
casového rozpéti. Existence hudebnin ve fondech doklada vysokou uroven kulturniho
prostfedi daného panského sidla a vyraznou mérou ptispiva k poznani déjin rodu, sidla i
Sirsiho panstvi. Pfitomnost hudebnin je projevem nejen hudebni gramotnosti majiteld,
ale téz aktivniho péstovani hudby, a to nejen v osobé majitele a jeho rodinnych
piislusnikd, ale zejména v podobé rtiznych zameckych kapel. Cleny takovych kapel
byly mnohdy vyznamné skladatelské a hracské osobnosti své doby, které ovlivnily
vyvoj hudby zejména v 18. a 19. stoleti. Ve fondech zameckych knihoven je dosud
mnozstvi podrobné nezpracovanych materiald, které mohou ukryvat i dosud neobjevené
skladby ¢i jejich casti. Odborné zpracovani fondd hudebnin je prvnim piedpokladem
pro dalsi badatelskou ¢innost na tomto poli, stejn¢ jako sjednoceni zpisobu evidence
dochovanych materialti.

Hudebniny jsou dochovany v historickych fondech v n&kolika podobach. Cast
predstavuji tisténé partitury, které reprezentuji obvykle oblibené skladby své doby od
znamych skladatell. Z hlediska badatelského je bezesporu zajimavéjsi ta ¢ast fonda,
které tvoii hudebniny rukopisné — celé skladby ¢i jednotlivé party. Jednd se o opisy
jinak publikovanych skladeb nebo o skutec¢na autenticka dila, vznikla pro dané panské
sidlo. V této skupiné¢ hudebnin je nejen dosud nedocenény potencial poznani, ale téz

nejvice problémil a nejednotnosti z hlediska jejich evidence a zpracovani
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Definice

Hudebniny zahrnuji hudbu, urcenou k interpretaci, vyuce, studiu a faksimile hudebnich

rukopist. Z hlediska fyzické podoby se jedna predevsim o tisténé a rukopisné partitury.

Zakladni pojmy

inventdarni a popisnd jednotka — inventarni a popisna jednotka mize mit u hudebnin
nékolik podob v zavislosti na podobé a stavu dochovani hudebniny. Vzdy vSak bude
platit, ze inventarni jednotka je zaroven popisnd jednotka. V pfipadé tiSténych
hudebnin, ptipadné jakymkoliv zplisobem svazané rukopisné hudebniny, je zdkladnim
kriteriem pro definici inventarni jednotky vazba exemplare, nezavisle na jeho obsahu.
Inventarni jednotkou tak muze byt jedna skladba i celé dilo jednoho i1 vice autord.
V ptipad€¢ torzalniho dochovani opét vychazime =z nakladatelské podoby tisku.
V ptipad€¢ rukopisu tvofeného volnymi listy za popisnou a inventarni jednotku
povazujeme jednu skladbu jednoho autora. Skladbu v takovém ptipadé obvykle tvoii
party pro jednotlivé nastroje ¢i hlasy uvedené na samostatnych listech. Pfi zpracovani
tyto samostatné listy adjustujeme do jednoho celku, ktery vytvoii inventarni a popisnou
jednotku. Jednotlivé party budou mit povahu pfitisku a budou dle toho odpovidajicim
zptisobem zpracovany. Druhotné vytvofenému celku pfidélime jednu samostatnou

signaturu.

Ziakladni chyby v evidenci hudebnin a zpusob jejich FeSeni

Chyby v evidenci hudebnin se objevuji zejména v oblasti rukopisnych exemplafd,
Clenénych na samostatné listy — party. Sbirky rukopisnych hudebnin se po zestatnéni
objektii Casto dostaly na okraj zdjmu a byly povazovany spiSe za archivni dokumenty
neZ plnohodnotnou soucast knihovniho fondu. Jejich odbornému zpracovani nebyla

vzdy vénovana dostatecna pozornost.

Zékladni chybou v dosavadnim zptsobu evidenci hudebnin je
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nerespektovani principu popisné a inventarni jednotky — po prevzeti objektl statem byl
notovy material, podobn¢ jako ¢ast periodik, zaevidovan hromadné bez blizsiho
priazkumu a poznani. Sbirky notovych materialti tak dostavaly pouze jednu ¢i nékolik
signatur (dle objemu) s oznacenim bliZe nespecifikovany notovy material. Ve snaze
napravit tento nevyhovujici stav, a s vyuzitim zkuSenosti ze zpracovani mobiliarnich
fondt, mohlo dojit k opacnému extrému — kazdému listu byla pfidélena samostatna
signatura. Chyby ve zpracovani podpofila i relativni slozitost uspofadani volného

notového materidlu, vyzadujici specialistu.

Reseni : provést uplnou revizi fondu a za Giasti specialisty utéidit dochované hudebniny
v souladu s definici popisné a inventarni jednotky. Poté zajistit upIné piecislovani fondu

a nasledn¢ opravit data v evidenc¢nich nastrojich

Hudebnina je zpracovana jako klasicka tistend kniha — vzhledem ke specifikiim

zpracovani hudebnin je dilezité rozpoznat, ze dokument je hudebninou.

5.2. Struktura poli MARC?21 pro bibliograficky popis hudebnin

Bibliograficky popis hudebnin vytvaiime pomoci piesné definovanych pravidel —
standardi platnych pro katalogizaci v Ceské republice — tj. AACR2R, ISBD(PM).
Zaznam je vytvaren ve formatu MARC21. Jednotliva pole a podpole MARC21 jsou
ocislovana a zaroven je pravidly stanoven obsah pole a zptisob jeho vyplnéni, pfipadné
jsou definovany tzv. indikatory, které dale specifikuji charakter obsahu poli.
Bibliograficky popis kartografickych dokumentd z velké casti respektuje obecna
pravidla bibliografického popisu dle AACR2R a ISBD (PM). Tato spolecnd pole
uvadime dale pouze v prehledu s odkazem na ,, Metodiku rozsiteného bibliografického
popisu starych tiskil se zaméfenim na tisky 16. stol v zameckych knihovnach CR*, kde
jsou pole i zplsoby jejich vyplnéni podrobné popsany. Podrobnou strukturu a principy

vypliovani uvadime pouze u poli, ktera jsou specifickd pro hudebniny.
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Kontrolni pole a navésti

Pole 000, 001, 003, 005 — hodnota téchto poli je pfimo generovana uzivanym

automatizovanym knihovnim systémem.

Pole 007 — nema Zadné indikatory a podpole, tdaje jsou definovany pozici. U hudebnin

se vypliiuje na prvni pozici hodnota ¢ (hudebnina)
Pole 008 — Udaje pevné délky

Pro hudebniny periodika musi byt korektné vyplnény minimalné nasledujici udaje:
datum zaloZeni zdznamu (pozice 00-05), typ data (publikacni status, pozice 00),
datum/data vydani (pozice 07-10), kod zemé vydani (pozice 15-17), kod jazyka vydani
(pozice 35). Vyplnéni pole 008 je povinné! — dale viz ,,Metodika bibliografického

popisu starych tiskii“

Z ostatnich pozic, uréenych pro specifikaci hudebnin (pozice 18-34), je vhodné
vypliovat pozici 20 — format hudebniny — ta napf. urCuje, zda se jednd o Uplnou

partituru ¢i jeji vytah atp.

pole 024, 1. indikator 2 - — Mezinarodni standardni ¢islo hudebniny (International
Standard Music Number) se uziva od r. 1995. Proto se mu v této metodice podrobnéji

nevénujeme.

Pr. 024 2 # M-706523-49-1

pole 040 — Zdroj katalogizace - pole je obvykle generovano automaticky. Pro piipad
manualniho zadani plati zasady - viz ,,Metodika bibliografického popisu starych

tiskit“
pole 041 — Ké6d jazyka —
podpole $a vypliujeme v pripadé, ze dilo je vicejazycné nebo je prekladem; hodnotu

pole vybirame z pfeddefinovaného slovniku — viz ,,Metodika bibliografického popisu

starych tiskit“
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U hudebnin na prvnim misté zapisujeme dominantni jazyk zpivané¢ho nebo mluveného
textu spojeného s partiturou. U hudebnich dél bez textu pouZzijeme kéd zxx. U hudebnin

je mozné vyplnovat dalsi podpole:

$d — kod jazyka zpivaného/mluveného textu
$e — kod jazyka libreta — povinny tidaj
$h- kod jazyka originalu

044 — Kod zemé vydavajici entity — pole vyplilujeme v pfipadé, ze dilo je vydano
soucCasn¢ ve vice zemich (uvadime zde vSechny zemé, ve kterych bylo dilo soucasné
vydano); hodnotu pole vybirame z preddefinovaného slovniku — dale viz ,,Metodika

bibliografického popisu starych tiskii“

Autorské udaje

Autorskymi udaji rozumime jména vSech plvodct, ktefi se podileli na vzniku obsahu
knihy, ptipadné jeji vyzdoby. Autory mohou byt fyzické osoby ¢i korporace (tj.
pravnicky subjekt). U hudebnin se jedna o hudebni skladatele, autory aranzi, adaptaci,
transkripci, autory libret atp. Stanoveni hlavniho a vedlejSiho zahlavi je u hudebnin
Casto slozité, v pravidlech AACR2R je tomu veénovana podstatnd ¢ast kapitoly 21.

Velmi zjednodusené lze fici, ze pro hlavni zdhlavi je upfednostiiovan hudebni skladatel.

U starych tiski hudebnin lze za ptivodce dokumentu povazovat i tiskafe a ptipadné
nakladatele, Ize je tedy pro snazsi vyhledavani uvadét i do autorskych udaja s vedle;jsi

roli (pole 700 a 710).

Pro zapis autorskych udaju jsou definovana pole MARC21. Pro autory — fyzické osoby
pole 100 (pro hlavniho autora, respektive pro prvniho autora ze tii — tzn. hlavni text ma
tfi autory) a pole 700 (pro druhého a nasledné autory, popft. i pro prvniho autora, pokud
hlavni text ma vice nez tii autory) ; pro autory — korporace pole 110 a 710. Dalsi
informace, tykajici se standardizované podoby autorskych udaji - dale viz ,, Metodika

bibliografického popisu starych tiskii “.
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Zdroj autorskych udaju

Hlavnim pramenem pro tisténé hudebniny je titulni stranka, dal§imi prameny ( v tomto
potadi) jsou hlavicka, obalka, kolofon, ostatni preliminaria, popf. ostatni prameny - dale

viz ,, Metodika bibliografického popisu starych tiskii“.

Struktura pole 100/700 — Osobni jméno a zpisob vyplnéni - dile viz ,,Metodika
bibliografického popisu starych tiskii“

Struktura pole 110/710 — Jméno korporace a zpiisob vyplnéni - ddle viz ,,Metodika
bibliografického popisu starych tiskii“

Udaje o nazvu

Nazvové udaje stejné jako u knih predstavuji soubor informaci, které zajistuji presnou
identifikaci konkrétniho titulu, skladaji se z hlavniho ndzvu titulu, dal§ich nazvovych
udajii (podnazev, soubézny nazev), udajii o nazvu a potadi dilii u vicesvazkovych dél a
z udajti o odpovédnosti. U hudebnin ¢asto hlavni ndzev obsahuje informaci o obsazeni,

toning, datu vzniku skladby

Zdroj nazvovych udaju

Zdroj nazvovych udaji je velmi obdobny jako u knih, tj. hlavnim pramenem popisu je
titulni stranka dokumentu. V ptipad¢, ze titulni stranka chybi, postupujeme podle zasad,

uvedenych - dale viz ,, Metodika bibliografického popisu starych tiski“

podpole $a — Hlavni nazev plati stejné zasady - viz ,,Metodika bibliografického

o

popisu starych tiskii“. Pokud se nazev sklada ze jména jednoho nebo vice typt skladby,
a udaji, tykajicich se obsazeni, toniny, data vzniku skladby, Cisla — zapiSe se vse do

pole Hlavni nazev

Pr.: 2458a Sinfonia I (1970)

2458a Symphony no 3, A major, opus 56

podpole $h — Obecné oznaceni druhu dokumentu
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Toto je zcela nové pole, které se objevuje u specialnich druhti dokumentii. Zde se

povinné zapisuje vyraz hudebnina v hranaté zavorce, a to vzdy za hlavnim nazvem.

podpole $b — DalSi nazvova informace — dal$i nadzvovou informaci se rozumi
predevsim podnazev a soubézny nazev - dale viz ,,Metodika bibliografického popisu

starych tiskit“

podpole $c — Udaje o odpovédnosti — Pro zapis udaji o odpovédnosti plati obecna
pravidla, uvedena v ,,Metodice bibliografického popisu starych tiskii“. Uvadime zde
jméno osoby, kterou povazujeme za vyznamnou z hlediska jejich podilu na

intelektualnim nebo uméleckém obsahu dokumentu (autor hudby, libreta, aranzma, atp.)

U hudebnin je vhodné vedle téchto nazvovych udaji vytvorit i unifikovany nazev (pole

240). Jeho tvorba je vSak pomérn€ narocna, proto neni soucasti tohoto materialu.

Oblast udaji o vydani

Zasady vyplnovani — viz ,, Metodika bibliografického popisu starych tiskii“
Pole 250

Podpole $a — Oznaceni vydani — 0daj opisujeme ve tvaru a jazyku uvedeném na
titulnim listu vCetné piipadnych slovnich oznaceni. Pokud daj o vydani neni uveden a

neni mozné jej zjistit ani z jinych zdroja, podpole a zistava nevyplnéné

Oblast matematickych a dalSich specifickych udaji - idaji o formé
hudebniny — pole 254

Tato oblast se pouziva pro zapis specifickych udaji pouze u vybranych druht
dokumentti. Zapisujeme zde udaj o fyzick¢ formé hudebniny, pokud byl uveden
v hlavnim pramenu popisu. V pifipadé¢ pochybnosti, zda udaj je tdajem o formé

hudebniny, se nezapisuje.

Udaj o formé& hudebniny je nepovinny.
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Priklady:
254 $a Partitura a hlasy
254 $a Orchestralni partitura

254 $a Klavierauszug

Nakladatelské udaje

Jedna z oblasti bibliografického popisu, zahrnujici misto vydani, jméno nakladatele,

funkci distributora, pfip. vyrobce, datum vydani, popt. misto tisku, jméno tiskarny a

datum tisku. Zasady vypliovani, interpunkce, struktura poli - dale viz ,,Metodika

bibliografického popisu starych tiskii“.

Vydavatelska ¢isla a ¢isla vyrobni matrice se uvadéji do poznamek.

Fyzicky popis

Udaje fyzického popisu se zapisuji do pole 300 — Fyzicky popis. Vyplitovani tohoto

pole je podstatn¢ odlisné nez u knih.
Struktura pole 300 — Fyzicky popis a zpiisob vyplnéni
Indikatory: nepouzivaji se
Uzivané zkratky a pojmy:

s. = zkratka pro oznaceni pocCtu stran

1. = zkratka pro oznaceni poctu listli

s. ptil./obr.pfil. = oznaceni poctu stran/listi pfilohy
Interpunkce:

Podpoli $b — Dalsi fyzicky popis - pfedchazi dvojtecka :
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Podpoli $¢ — Rozmér — piedchazi stiednik ;

Podpoli $¢ — Doprovodny material — ptedchazi znaménko plus +

podpole $a — Rozsah
Uvadi se pocet fyzickych jednotek spolu se specifickou formou hudebniny:

-pocet partitur nebo hlasti uvadime arabskymi ¢islicemi, za nim jeden z vyraza:
partitura, klavirni (instrumentalni) vytah, fidici hlas, klavirni vytah s vokalnimi hlasy,

klavirni verze, sborova partitura, hlas (part)

Priklady:

300 $a I partitura

300 $a 4 hlasy

300 $a 1 partitura (2 sv.)

Pokud z4dny z uvedenych vyrazu neni vhodny, lze uvadét konkrétni rozpis:
300 $a 55 s. not
300 8a 55 s

Jedna-li se o riizné druhy partitur nebo o partituru a samostatné hlasy — uvadi se udaje o
kazdém z nich podle potadi v piehledu vyrazt. VSe uvadime do podpole a, za

interpunk¢ni znaménko plus (+).

300 $a 1 partitura (278 s.) + 24 hlasi

podpole $b — DalSi fyzické udaje

pro zapis udajii plati obecna pravidla — viz ,,Metodika bibliografického popisu starych

tisku“

podpole $c¢ - Rozmér
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pro zapis udaju plati obecna pravidla — viz ,,Metodika bibliografického popisu starych

tiskii“
podpole $e - Doprovodny material

pro zapis udajii plati obecna pravidla — viz ,,Metodika bibliografického popisu starych

tiskit“

Misto vydani — pole 984

Struktura podpoli a zplsob jejich vypliiovéani je zcela totozny s monografiemi - viz

w»Metodika bibliografického popisu starych tiskii“

Udaje o edici - pole 490

Struktura podpoli a zpilisob jejich vypliiovani je zcela totozny s monografiemi - viz

wMetodika bibliografického popisu starych tiskii*

Poznamky

Oblast poznamek pro hudebniny je urcena, stejné jako u jinych druhi dokumentd,
jiz uvedené udaje, at’ uz se tykaji nazvu, ptivodct, nakladatelskych udaju, fyzického
popisu. Pokud neni uvedeno jinak, poznamky se uvadéji do nového vyskytu pole 500%a.
Do oblasti poznamkovych poli spada také knihovédny popis hudebnin. Jedna se
zejména o nasledujici tidaje : Typograficky popis; llustrace; Vazba; Provenience —
supralibros; Provenience — exlibris; Provenience — razitka, peceté; Provenience — vpisky
vcetné rukopisné dedikace; Provenience — signaturovy Stitek; Neprovenienéni vpisky;
Dodatecné vlozeny material. Charakteristice téchto popisnych poli je vénovana kapitola

7. Knihovédny popis specidlnich dokumenti

77



Pokud se poznamka tyka celého vydani, nakladu (napt. poznamka k ndzvu, poznamka
k vydavateli, apod.) neni nutné dal§iho upiesnéni. Pokud se ale poznamka tyka jen
konkrétniho exemplaie — napf. vazba, provenien¢ni vpisky atd., pak je nutné text
piislu$né poznamky v podpoli $a doplnit podpolem $5 Koéd instituce, jez upfesiiuje,

ktera instituce dany exemplaf vlastni.™

Pole 500 $a — VSeobecna poznamka
Do tohoto pole povinné zapiSeme poznamku, tykajici se :

pramen hlavniho nazvu — v pfipadé, Ze ndzev prebirame z jiného zdroje nez z titulniho

listu.
P7.: Nazev z pouzdra

Dalsi typy pozndmek jiz nejsou povinné, a mohou se tykat jednotlivych oblasti
bibliografického popisu dané¢ho exemplafe. Sem patfi napi. poznamky, tykajici se
ndzvu, a to variant hlavniho nazvu (na obalu, na levém okraji, soubézné nazvy) — ty

se generuji v AKS, podle indikatorti v poli 246.

Kromé obecné knihopisné poznamky, kterou uvadime v poli 5008a, format MARC21

definuje jesté nasledujici pole pro poznamky:

druh ¢i zanr skladby a obsazeni

Pr.:
500 3a Koleda
500 $a Opera o dvou déjstvich

obsazeni, nastroje — pokud je dilo urceno pro so6lové nastroje, uvedeme je vSechny (do

poctu 11)
500 $a Pro varhany

500 8a Pro sopran a klavir

3 K6d piidéluje agentura OCLC, do poznamkovych poli je generovan.
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500 8a Pro 2 sopranové zobcové flétny, 2 hoboje, 2 housle a basso continuo

jazyk — napf. jazyk textové slozky dila, pokud to neni ziejmé z ostatnich ¢asti popisu

500 3a Latinsky text
udaje o odpovédnosti — udaje o odpovednosti, nezapsané v oblasti idaji o nazvu a

odpovédnosti, poznamky o osobach spojenych s dilem, dosud nezminénymi v popisu

vydani a historie dila

500 $a Reprint vydani z roku 1712

notace - pouzita v popisné jednotce, pokud neni obvykla
500 $a Chordlni notace
500 $a Moderni notace

poznamky k obsahu — 1ze uvadét prehled dél se samostatnymi nazvy

P7.: Obsahuje piser ...

Pole 561 - Poznamka o historii vlastnictvi (provenience)
Poznéamka je podrobné popséana v kapitole 7. Knihovédny popis specidlnich dokumentii
Pole 562 - Poznamka k exemplari

Do této poznamky mj. také nalezi tzv. dodatecné vlozeny materidl, ktery je podrobné

popsan v kapitole 7. Knihovédny popis specidlnich dokumentii

Pole 563 - Poznamka k vazbé

Poznamka je podrobné popsana v kapitole 7. Knihovédny popis specidlnich dokumenti

79



Konvoluty, privazky a pritisky

Nekteré typy hudebnin mohou tvotit konvoluty, tedy v rdmei jedné popisné jednotky je
do jedné vazby druhotné spojeno nékolik ptivazki, fadové od jednoho az po nékolik
desitek. Konvolut tedy nevznikl jako zamér nakladatele Cci tiskate!’'. Charakter
hudebnin vyzaduje bezpodmineéné zpracovat kazdy piivazek do relativne
samostatného zaznamu. Z pohledu bibliografického a knihovédného zdznamu je nutné

kazdy ptivazek chapat jako samostatné dilo.

Struktura poli pro konvoluty hudebnin a zasady jejich vypliovani vychazi z obecné

platnych zasad — viz kapitola 3.3.11

Hudebniny Casto tvofi také pritisky. Piitisk je obsahové samostatné dilo, ale zamérné
vydané v jednom svazku s jinym/jinymi samostatnymi dily a nespojené s nimi
spole¢nym nazvem’”. Piitisky mohou mit spole¢ny titulni list nebo jen samostatné
titulni listy jednotlivych dél. Z hlediska bibliografického zdznamu jsou pfitisku velmi
blizké dal$i formy spolecné vydanych dél — vice dé€l jednoho autora se spolecnym
nazvem pripadné¢ vice d¢l vice autorl se spoleCnym ndzvem. V oblasti kartografickych

d¢l se s pritisky setkame zejména u atlasti.

Principy tvorby bibliografického zaznamu pritiski jsou shodnd pro vsSechny typy
dokumentti. Podrobnéji viz ,,Metodika bibliografického popisu starych tiskii“

5.3. Metodika zpracovani zvukovych dokumenti

Definice

Zvukovy dokument je dokument, na kterém jsou zvukové vibrace zaznamendvany
pomoci mechanickych ¢i elektrickych prostedki tak, aby zvuk mohl byt reprodukovan.
Zvukové dokumenty jsou fenoménem moderni doby, pfesto se s nékterymi druhy

setkame 1 v historickych knihovnich fondech, samoziejmé v jejich mladsich castech

3! Nezamé&tiovat konvolut a piitisk!
*2 http://katdotaz.nkp.cz/zobraz.phtml?id=133
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pochazejicich z 1. poloviny 20. stoleti. Z hlediska historickych knihovnich fonda za
zvukové dokumenty povazujeme piedevsim zvukové desky, které mohou byt historickou
soucasti fondii. Vzhledem k tomu, ze sbirky zvukovych desek i dalSich zvukovych
dokumentti tvofi dulezitou soucast fondl vefejnych knihoven, mezinarodni
katalogizacni pravidla AACR2R podrobné rozpracovala zpusoby jejich odborného

zpracovani.

Zikladni pojmy

inventarni a popisna jednotka — predmétem evidence a popisu je jedna zvukova deska
nebo soubor zvukovych desek ve spole¢ném piebalu, tedy soubor, ktery byl zdmérné
vytvoien pii vydani dila. V pripad¢ souboru pfistupujeme k jednotlivym zvukovym
deskam jako k pfitiskiim. Ptebaly jednotlivych desek i soubor jsou neoddélitelnou
soucCasti dila a nepovazujeme je za samostatné popisné jednotky. K jejich popisu

vyuzivame poznamkova pole 500.

Zakladni chyby v evidenci zvukovych dokumenti a zpisob jejich FeSeni

Jak bylo uvedeno vySe, knihovnickd pravidla popisu zvukovych dokument jsou
dostatecné propracovana a piislusna pole MARC21 vytvaii odpovidajici prostor pro
jejich vSestranny popis. Pokud je sbirka zvukovych desek historickou soucasti
knihovniho fondu, v zddném ptipadé tuto sbirku z fondu eviden¢né nevycleniujeme!
V pripadé, ze k takovému kroku doslo a sbirka zvukovych dokumentl byla pfevedena
napt. do evidence mobiliarnich fondd, je nutné tento krok zrusit a vratit se k pvodnimu
stavu evidence. Divod pro piipadné vyclenéni je z historického hlediska pochopitelny.
V dob¢ zpracovavani sbirek patrné nebyl specialni eviden¢ni nastroj pro odborné
zpracovani historickych knihovnich fondd, ktery by odpovidajicim zplsobem

zpracovani zvukovych dokumenti umoznil®.

3V ptipadé NPU existuje jednotny systém CastIS pro evidenci mobiliarnich fondi, ktery svoji strukturou
umoznuje zpracovat mimo jiné i zvukové dokumenty avsak bez vazby na mezinarodni pravidla
zpracovani tohoto typu dokumentt.
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V ptipadé€, Ze sbirka zvukovych dokumentt neni historicky spjata s knihovnim fondem,
doporucujeme, vzhledem k vySe uvedenému, dodatecné tuto sbirku zaclenit do
knihovniho fondu a pfid€lit nové signatury v souladu s definici inventarni a popisné
jednotky. Kromé komplexnosti odborného zpracovani, daného knihovnickymi nastroji,

tim zajistime jednotnost pfistupu ke zpracovani sbirek uvedeného typu.

5.4. Struktura poli MARC?21 pro bibliograficky popis zvukovych
dokumentii — specifikace pro gramofonové desky

Hlavni prameny popisu

Hlavnim pramenem pro gramofonové desky jsou informace na desce samotné — na
etiketé, popf. etiketach, jedna-li se o soubor desek. Pokud na etiketach neni uveden
spolecny ndzev, ale je uveden na doprovodném textovém materialu, pouzdru, nebo

obalu — lze je pouzit jako hlavni pramen popisu (AACR2R 6.01B).

Pokud informace neni v hlavnim prameni popisu, prevezméte ji znasledujicich
pramend (v tomto potadi) — doprovodny textovy material, pouzdro (obal, desky,

krabice), jiné prameny.

Kontrolni pole a navésti
Pole 000, 001, 003, 005 — hodnota téchto poli je generovdna piimo uzivanym
automatizovanym knihovnim systémem.

Pole 007 — nema zadné indikatory a podpole, udaje jsou definovany pozici. U

gramofonovych desek je vhodné vyplnit alespont tyto pozice:
00 — hodnota s — zvukoby zdznam

01 — hodnota d — zvukova deska

03 — hodnota a az e — pocet otacek za min.

Pole 008 — Udaje pevné délky

82



Pro gramofonové desky musi byt korektné vyplnény minimalné nasledujici udaje:
datum zaloZeni zdznamu (pozice 00-05), typ data (publikacni status, pozice 00),
datum/data vydani (pozice 07-10), kod zemé vydani (pozice 15-17), kod jazyka vydani
(pozice 35). Vyplnéni pole 008 je povinné! — dale viz ,,Metodika bibliografického

popisu starych tiskit“

pole 040 — Zdroj katalogizace - pole je obvykle generovano automaticky. Pro ptipad
manualniho zadani plati zasady - viz ,,Metodika bibliografického popisu starych

tiskit“

pole 041 — Kod jazyka — podpole $a vypliiujeme v piipadé, Ze dilo je vicejazycné
nebo je prekladem; hodnotu pole vybirdme z pfeddefinovaného slovniku — dale viz
»Metodika bibliografického popisu starych tiskii“. U zvukovych dokumenti na
prvnim misté zapisujeme dominantni jazyk zpivaného nebo mluven¢ho textu.. U
hudebnich dél bez textu pouzijeme koéd zxx. U zvukovych dokumentl je mozné
vyplnovat dalsi podpole:

podpole $d — Kod jazyka zpivaného/mluveného textu

podpole $h- Kéd jazyka originalu

pole 044 — Kod zemé vydavajici entity — pole vyplitujeme v piipadé, ze dilo je vydano
souCasn¢ ve vice zemich (uvadime zde vSechny zemé, ve kterych bylo dilo soucasné
vydano); hodnotu pole vybirame z preddefinovaného slovniku — dale viz ,,Metodika

bibliografického popisu starych tiski“

Autorské udaje

Autorskymi 1daji rozumime jména vSech plvodcl, ktefi se podileli na vzniku
zvukového dokumentu. Autory mohou byt fyzické osoby ¢i korporace (tj. pravnicky
subjekt). Mize se jednat o autory mluveného slova, skladatele hudebnich d¢l, sbératele
materialu pro zvukové zaznamy atp. Stanoveni hlavniho a vedlejsiho zahlavi je stejné
jako u hudebnin casto slozité, v pravidlech AACR2R je tomu vénovana podstatna ¢ast
kapitoly 21. Velmi zjednodusené lze fici, ze v hlavnim zahlavi je upfednostiovan ten
puvodce, jehoz ucast presahuje ramec pouhého provedeni, vykonu nebo interpretace

dila.
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Pro zapis autorskych dajii jsou definovana pole MARC21. Pro autory — fyzické osoby
pole 100 (pro hlavniho autora, respektive pro prvniho autora ze tfi — tzn. hlavni text ma
tfi autory) a pole 700 (pro druhého a nasledné autory, popf. i pro prvniho autora, pokud
hlavni text mé vice nez tfi autory) ; pro autory — korporace pole 110 a 710. Dalsi
informace, tykajici se standardizované podoby autorskych udaji - dale viz ,,Metodika

bibliografického popisu starych tiskii“
Zdroj autorskych udaju

Struktura pole 100/700 — Osobni jméno a zpiisob vyplnéni - dile viz ,,Metodika
bibliografického popisu starych tiskii“

Struktura pole 110/710 — Jméno korporace a zpiisob vyplnéni - ddle viz ,,Metodika
bibliografického popisu starych tiski“

Udaje o nazvu

Nazvové udaje stejn€ jako u knih predstavuji soubor informaci, které zajist'uji presnou
identifikaci konkrétniho titulu, skladaji se z hlavniho nazvu titulu, dalSich nazvovych
udajii (podnazev, soub&zny nazev), dajii o ndzvu a potadi dili u vicedilnych dél a

z udajti o odpovédnosti.

podpole $a — Hlavni nazev - plati obecné zasady - viz ,,Metodika bibliografického
popisu starych tiskii“. Pokud zvukovy dokument obsahuje vice skladeb a nema
spole¢ny nazev (napt. 2 skladby na kazdé stran¢ gramofonové desky, na obale neni
uveden spolecny nazev), pak druhé dilo zpracovavame jako tzv. pritisk — viz kapitola

449

podpole $h — Obecné oznaceni druhu dokumentu

Toto je zcela nové pole, které se objevuje u specialnich druhti dokumentl. Zde se
povinné zapisuje vyraz zvukovy zdznam v hranaté zavorce, a to vzdy za hlavnim

nazvem.
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podpole $b — Dal§i nazvova informace — dal§i ndzvovou informaci se rozumi
pfedevsim podnazev a soubéiny nazev - viz ,,Metodika bibliografického popisu

starych tiskit“

podpole $c¢ — Udaje o odpovédnosti — Pro zapis Gidajii o odpovédnosti plati obecna
pravidla, uvedena v ,,Metodice bibliografického popisu starych tiskii“. Uvadime zde
jméno osoby, kterou povazujeme za vyznamnou z hlediska jejich podilu na
intelektualnim nebo umeéleckém obsahu dokumentu (autor mluveného slova, skladatel).
Lze uvadét i ty ptvodce, jejichz ucast presahuje rdmec pouhého provedeni, vykonu
nebo interpretace dila. Pokud neni tato podminka splnéna, takové pivodce uvadime

pouze do poznamky.

Oblast idaji o vydani

Zasady vyplnovani — viz ,, Metodika bibliografického popisu starych tiskii“

Nakladatelské udaje

Jedna z oblasti bibliografického popisu, zahrnujici misto vydani, jméno nakladatele,
funkci distributora, piip. vyrobce, datum vydani, datum fonogramu, datum pofizeni
zaznamu atp. Pokud je uvedeno vice dat, vztahujici se k vydani, zapisuji se v tomto
pofadi: datum vydani, datum fonogramu (zapis: p1935), datum copyrightu (zapis:
c1935), pravdépodobny rok vydani (zapis: [1935]). Pokud se na dokumentu objevuje

datum nahravky, uvadime jej v poznamce (pi. Nahrano v prosinci 1932)

Obecné zasady vypliovani, interpunkce, struktura poli - viz ,Metodika

bibliografického popisu starych tiskii“

Fyzicky popis

Udaje fyzického popisu se zapisuji do pole 300 — Fyzicky popis.
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Struktura pole 300 — Fyzicky popis a zpiisob vyplnéni
Indikatory: nepouZzivaji se

Uzivané zkratky a pojmy:

Interpunkce:

Podpoli $b — Dalsi fyzicky popis - pfedchazi dvojtecka :
Podpoli $¢ — Rozmér — piedchazi stiednik ;

Podpoli $¢ — Doprovodny material — ptedchazi znaménko plus +

podpole $a — Rozsah

Uvadi se pocet fyzickych jednotek zvukového dokumentu arabskymi Cislicemi, pak

nasleduje, u gramofonovych desek, vyraz gramofonova deska, popt. gramofonové

desky.

Pr.: 1 gramofonova deska
3 gramofonové desky

Pokud je snadno zjistitelna piehravaci doba, nebo je uvedena pfimo na dokumentu, pak
ji zapiSeme ve form¢ (MM:SS), pouze pokud uvadime piibliznou piehravaci dobu,

uvadime ji v minutach.
Pr.: 1 gramofonova deska (ca 32 min.)
1 gramofonova deska (51:49)

Neni — li mozné dobu zjistit, neuvadime ji viibec. Durata je moZzné uvadét i v oblasti

poznamek, zde se zapisuji ve tvaru MM:SS
podpole $b — DalSsi fyzické udaje
uvadéji se v tomto poradi:

druh zaznamu - zde analogicky, zkratka analog.
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pirehravaci rychlost - tj. pocatek otac¢ek za min.
Pr.: 1 zvukova deska (ca 45 min.) : analog, 33 1/3 ot/min

dalSi udaje — charakteristika drazek, pocet zvukovych kanalti — obvykle neuzivame — u
historickych gramofonovych desek zdoby pired II. svétovou valkou tyto tudaje

neobjevuji

podpole $¢ - Rozmér

u zvukovych desek se uvadi rozmér v cm

Pr.: 1 zvukova deska (ca 45 min.) : analog, 33 1/3 ot/min ; 30 cm
podpole $e - Doprovodny material

pro zapis udajii plati obecna pravidla — viz ,,Metodika bibliografického popisu starych

tisku “

Udaje o edici

Udaje o edici se zapisuji do pole 490 a plati zde zcela shodna pravidla zapisu,
interpunkce i uziti podpoli jako u monografii - viz ,,Metodika bibliografického popisu

starych tiskit“

Poznamky

Oblast poznamek pro gramofonové desky je urcena, stejné jako u jinych druht
dokumentt, k zapisu tdaji, které nelze zapsat do predchozich oblasti. VétSinou dopliuji
a rozSifuji jiz uvedené udaje, at’ uz se tykaji nazvu, pivodctl, nakladatelskych udaja,
fyzického popisu. Pokud neni uvedeno jinak, poznamky se uvadéji do nového vyskytu
pole 500$a. Do oblasti poznamkovych poli spadd také knihovédny popis
gramofonovych desek. Jedna se zejména o nasledujici tidaje : Ilustrace; Vazba;
Provenience — supralibros; Provenience — exlibris; Provenience — razitka, pecet¢;

Provenience — vpisky véetné rukopisné dedikace; Provenience — signaturovy Stitek;
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Neproveniencni vpisky; Dodatecné vloZzeny material. Charakteristice téchto popisnych

poli je vénovéana kapitola 7. Knihovédny popis specidalnich dokumentii

Pokud se poznamka tyka celého vydani, nakladu (napt. poznamka k nazvu, poznamka
k vydavateli, apod.) neni nutné dalSiho upiesnéni. Pokud se ale poznamka tyka jen
konkrétniho exemplafe — napt. vazba, proveniencni vpisky atd., pak je nutné text
ptislusné poznamky v podpoli $a doplnit podpolem $5 Kod instituce, jez upiesiuje,

L , . . 34
ktera instituce dany exemplar vlastni.

Pole 500 $a — VSeobecna poznamka
Do tohoto pole povinné zapiSeme poznamku, tykajici se :

pramen hlavniho nazvu — v pfipad¢, Ze nazev prebirame z jiného zdroje nez z desky

samotné (etikety atp.)
Pr.: Nazev z prebalu

Dalsi typy poznamek jiZ nejsou povinné, a mohou se tykat jednotlivych oblasti
bibliografického popisu daného exemplafe. Sem patfi napf. poznamky, tykajici se
nazvu, a to variant hlavniho nazvu — ty se generuji v AKS, podle indikatorti v poli

246.

Dalsi poznamky se mohou tykat:

druh ¢i Zanr nebo umélecka forma a obsazeni

P7.: Rozhlasovy program

obsazeni, nastroje — uvadi se, pokud je to nezbytné

Pr.: Pro varhany. Pro sopran a klavir. Pro 2 sopranové zobcové flétny, 2 hoboje a 2

housle

jazyk — napf. jazyk mluveného nebo zpivaného obsahu, pokud to neni zifejmé

z ostatnich ¢asti popisu

Pr.: Zpivano v Cestiné a francouzstiné, brozura navic v anglictiné

¥ Kod pridéluje agentura OCLC, do poznamkovych poli je generovan.
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udaje o odpovédnosti — udaje o odpovédnosti, nezapsané v oblasti udaji o nazvu a
odpovédnosti, poznamky o osobach spojenych s dilem, dosud nezminénymi v popisu

Pr. Komentar Ivan Ruml
Rezie Olga Zezulova

Viachovo kvarteto (Josef Viach, Vaclav Snitil, housle; Josef Kod'ousek, viola, Viktor

Moucka, violoncello)

vydani a historie dila nebo historie nahravky

PF.: Nahrano ve studiu Ultraphon v Praze v r. 1931
Originalni nahravka premiéry poradu z r. 1935

nakladatelské udaje

P7.: Puvodni fonogramy: p1930, 1945 Ultraphon

fyzicky popis — uvadime zejména stopaz nahravky

Pr.: Durata: 13:35 -- 24:16 --19:57

doprovodny material

P7.: Doprovodny text na pouzdru

Pole 505 — Formalizovana poznamka o obsahu — poznamkové pole urcené
k zaznamenani piehledu d¢l se samostatnymi nazvy, z nichz se nahravka sklada

dila stejného autora — uvadime v potadi : Obsahuje: Nazev 1 — Nazev 2 — Nazev 3

P7.: Obsahuje: Ano, pane Jiri -- Svatebni privvod -- Oh, Ruby, nechtéj mi lasku brat --
Mas hvezdy v ocich -- Bila mriz — Je to zlé -- Sadie (byla lady) -- Loudavy kiin

dila riznych autori — uvadime v pofadi : Obsahuje: Nazev 1/ 1. autor — Nazev 2 / 2.

autor — Nazev 3 / 3. autor
Pr.: Nazev: Danses populaires frangaises et anglaises du XVle siecle

Obsahuje: Orchésographie / Thoinot Arbeau -- The English dancing master / John
Playford
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dila raznych autori - na nahravce jsou dila riznych autorl, za sebou vsak jde vzdy
nekolik dél jednoho autora. Uvadime v potadi : Obsahuje: Nazev 1 ; Nazev 2 / 1. autor

— Nazev 3 / 2. autor

P7.: Nazev: Ach vojna vojna / song and choruses by Jandcek ... [et al.]
Obsahuje: Laska opravdivad ; Divim se milému / LeosS Jandcek -- Zavedeny ovidk ;
Milenka travicka ; Hostina /Antonin Dvorak -- Wasserfahrt / Felix Mendelssohn

Bartholdy -- Liebe / Franz Schuber

dila riznych autori - na nahravce jsou dila riznych autord, dila jednoho autora
nenasledujici po sobé. Uvadime v potadi : Obsahuje : Nazev 1 ; Nazev 2/ 1 autor —

Nazev 3 / 2. autor — Nazev 4 / 1. autor

Kromé odpovédnosti je mozné uvadet také durata jednotlivych dé€l, obsazeni apod.

Pole 561 - Poznamka o historii vlastnictvi (provenience)
Poznamka je podrobné popsana v kapitole 7. Knihovédny popis specidlnich dokumenti
Pole 562 - Poznamka k exemplari

Do této poznamky mj. také nalezi tzv. dodatecné vlozeny material, ktery je podrobné

popsan v kapitole 7. Knihovédny popis specidlnich dokumentii

Pritisky a dila spole¢né vydana

Pritisk je obsahové samostatné dilo, ale zamémé vydané v jednom svazku s
jinym/jinymi samostatnymi dily a nespojené s nimi spolednym nazvem®. Piitisky
mohou mit spolecny titulni list nebo jen samostatné titulni listy jednotlivych dél.
Z hlediska bibliografického zdznamu jsou pfitisku velmi blizké dalsi formy spolecné
vydanych dél — vice dél jednoho autora se spoleCnym nazvem piipadné vice dél vice
autorti se spoleCnym nazvem. V oblasti gramofonovych desek se s pritisky setkame

zejména v piipad¢, kdy zvukovy dokument obsahuje vice skladeb a nema spolecny

% http://katdotaz.nkp.cz/zobraz.phtml?id=133
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nazev (napt. 2 skladby na kazdé stran€¢ gramofonové desky, na obale neni uveden

spole¢ny nazev).

Principy tvorby bibliografického zaznamu pritiski jsou shodnd pro vSechny typy
dokumentti. Podrobnéji viz ,,Metodika bibliografického popisu starych tiskii“

P¥iklad zdaznamu SK CR :

001 0333357

003 CZ-PrSKC

005 20110829131646.8

007  sd-|sng|/|mned

008 110823s1932----x0-||n-g------------ slo-d

02801 29118 1265 |b Opus

040 |aLIAOOI |bcze

1001  |a Zaborsky, Viliam, |d 1920-1982 |7 mzk2003208195 |4 prf

24510 |a Slovensky Prometeus |h [zvukovy zdznam] / |c recitdl nar. um. V.
Zaborského z poézie P. O. Hviezdoslava

260 |a Bratislava : |b Opus, |c p1932

300 |a 2 gramofonové desky : |b 33 ot, stereo

7001  |a Hviezdoslav, Pavol Orszagh, |d 1849-1921 |7 jn20000401129 |4 aut

910 |a LIAOOI [x 0333357 [b LP 5086/1-2 |w 1
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6. Metodika zpracovani sbirek nekniZzniho charakteru

Historické knihovni fondy, predev§im fondy tzv.interiérové™, obsahuji pomérné sirokou
Skalu specialnich dokumenti a sbirkovych predmétl, které se svym charakterem
vymykaji z bézné psané a tisténé produkce. Jejich podstata je spiSe fadi do kategorie
mobilidrniho fondu ¢i stoji na rozhrani obou typt sbirek — knihovnich a mobiliarnich.
Jedna se zejména o rozsahlé sbirky grafickych dokumentt, fotografie a fotograficka

alba, archivni dokumenty ¢i skutecné sbirky napf. numismatické.

Mezinarodni knihovnickd pravidla AACR2R na né¢které sbirky neknizni povahy
pamatuji a definuji principy jejich zpracovani, véetn¢ definice poli urCenych pro
tvorbu bibliografického zaznamu. Autofi této metodiky se pfesto domnivaji, Ze
v souvislosti s povahou historickych interiért a sbirek v nich ulozenych je vhodné;si
na nekteré sbirky neknizniho charakteru aplikovat zasady definované pro zpracovani
mobiliarnich fondd, zakotvené v Metodice pro zpracovdvadni, vedeni a uchovavini
evidence mobilidgrnich fondii, vydané NPU vroce 2005 a Metodice zpiisobii
poiizovani zakladni evidence a oznacovani piedmétiic mobiliarnich fondi, rovnéz

vydané NPU v roce 2005.

6.1. Grafické sbirky

Grafické sbirky predstavuji velmi zajimavy a pomérné rozsahly segment historickych
knihovnich fondli. Obecné uzivany a zazity pojem grafika je z pohledu definice a
vymezeni pojem pomérn€ slozity. Obecné mlzeme fici, Ze grafikou nazyvame
umélecké dilo, kdy umélec pouZije jednu z grafickych technik’’ a dilo rozmnozi ruénim

femeslnym postupem na piedem stanoveny pocet exemplari. Kazdy zexemplait je

36 Interiérové knihovny jsou knihovni fondy, které pii zestatnéni po roce 1945 zistaly zachovany
v puivodnich interiérech, ptfipadné byly pfeneseny jako celek do jiného historického interiéru a byly
zaClenény do jeho architektury. Naproti tomu svozové knihovny byly z pivodnich interiérii vytrZzeny a
byly nové ulozeny depozitdrnim zptisobem bez vazby na architekturu prostoru (svozové knihovny jsou
pfevazné ve spravé Narodniho muzea).

“Grafické techniky se obvykle fadi do tii zékladnich skupin: tisk zvy$ky (napt. dievoryt), tisk
z hloubky (napf. lept, suchd jehla) a tisk z plochy (litografie). Existuje vSak mnoho dalSich grafickych
technik, které se netfadi ani do jedné z predeslych kategorii. BéZné je kombinovani riznych grafickych
technik.
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povazovan za original, nikoliv za kopii. V Sir§im slova smyslu do grafickych sbirek
muzeme zafadit i reprodukce, tedy zobrazeni origindlniho obrazu pomoci nékteré
z tiskatskych technik a samoziejmée sbirky kreseb.
Grafické sbirky v historickych knihovnich fondech maji obvykle jednu z nasledujicich
podob
soubory volnych grafickych listh bez vzajemné vazby ulozené
v samostatnych kazetach (mohou mit i podobu imitace knizni vazby), pouzdrech
¢i ptebalech
soubory volnych grafickych listi spojenych spolecnym titulnim listem —
podoba souboru je dana vydavatelskym zamérem
alba tvorena grafickymi listy svazanymi do pevné nakladatelské vazby
alba vznikld jako produkt sbératelstvi — tvofend vystiizky znovin,
vystiizky z kniznich ilustraci, grafickych listi a reprodukci, pohlednicemi,
kresbami apod.
uzita grafika a reprodukce v podobé¢ jednotlivych kust ¢i soubori — napf.
novoroc¢enky, ex libris, pozvanky, svatebni a imrtni oznameni, plakaty, vytvarné
zpracované zasedaci poiadky u tabule, jidelni listky apod.*®
Z hlediska odborného zpracovani grafickych sbirek pfevazuje aspekt umélecky a
popisny. Duraz je, vedle autorskych udaji, kladen zejména na otazku uzité techniky
vyhotoveni, uzitého materialu, datace, provenience a zachyceni autorskych znacek a
signatur. Podstatnou ¢ast odborného zpracovani tvoii podrobny verbalni popis dila,
které nekoresponduje se strukturou poli MARC21 urCenych pro knihovédny popis.
Z toho davodu nedoporucujeme zpracovat grafické sbirky pomoci knihovnické
metodologie a nastrojii. Charakter grafickych sbirek vyzaduje pro jejich odborné
zpracovani vyuzit néstroji a metod odborné evidence uméleckych dél, respektive metod
odborné evidence mobilidrnich fondii. Vyjimkou jsou pouze alba tvorend grafickymi
listy svazanymi do pevné nakladatelské vazby. Tento typ dokumentii ma veskeré
atributy knizni produkce — titulni list, textovou Cast a vazbu. Pro jejich odborné
zpracovani lze wuzit knihovnické principy a rozSifeny bibliograficky zaznam.

S opakovanym vyuzitim pole 505 — Formalizovana poznamka o obsahu lze

¥ Podle pravidel AACR2R jsou mezi grafické dokumenty zahrnuty i reprodukce, grafy, fotografie &i
technické vykresy (AACR2R 8.0A1).
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bibliograficky zaznam obohatit i o relativné podrobny popis jednotlivych grafickych
listu.
Resent :

Grafické sbirky, které jsou soucasti interiérovych historickych
knihovnich fondd, evidencné prevést do kategorie mobiliarnich fondii a provést
jejich odborné zpracovani vsouladu s ,Metodikou =zakladni evidence®.
V eviden¢nim nastroji pro vedeni evidence mobiliarnich fondt musi byt
zachovana vazba na pfislusny knihovni fond, aby nedoslo k nezadoucimu
poruSeni jeho historické podoby a rozsahu. Alba tvorena grafickymi listy
svazanymi do pevné nakladatelské vazby ziistanou soucasti knihovniho fondu a
budou odborn¢ zpracovany s vyuzitim pravidel AACR2R.

Grafické sbirky, které jsou soucasti svozovych knihoven a nemaji ptimou
vazbu na dochovany mobiliaf, budou zpracovany formou rozsifeného

bibliografického zdznamu v souladu s pravidly AACR2R a MARC21

Struktura poli MARC21 pro bibliograficky popis grafickych dokumenti

Hlavni prameny popisu

Hlavnim pramenem popisu je popisna jednotka jako takova. Dalsi poradi pramenti: obal

(pouzdro), doprovodny textovy material, dalsi prameny

Kontrolni pole a navésti
Pole 000, 001, 003, 005 — hodnota téchto poli je generovdna piimo uzivanym
automatizovanym knihovnim systémem.
Pole 007 — nema zadné indikatory a podpole, udaje jsou definovany pozici.
pozice 00 - kategorie dokumentu - hodnota k (neprojekéni grafika)

pozice 01- specifické oznaceni — oznaceni typu grafického dokumentu - vybirame
z nabidky dané MARC21, (knihovni systémy pfi vypliiovani pozice hodnoty nabizeji) :
Pr.: hodnota d — kresba
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hodnota e - malba

hodnota g - fotograficky negativ

hodnota 4 - fotograficky tisk

hodnota j - tisk
dalsi pozice se tykaji barvy (03), nosice (04 a 05)
Pole 008 — Udaje pevné délky
Pole 008 — Udaje pevné délky

Pro grafické dokumenty musi byt kerektné vyplnény minimalné nasledujici udaje:
datum zaloZeni zaznamu (00-05), typ data (publikacni status, pozice 06), datum/data
vydani (pozice 07-10), kod zemé vydani (pozice 15-17), typ dokumentu (pozice 33—
vypliuje se hodnota k), kod jazyka vydani (pozice 35)

Vyplnéni pole 008 je povinné! — dale viz ,,Metodika bibliografického popisu starych

tiskit“

pole 040 — Zdroj katalogizace - pole je obvykle generovano automaticky. Pro ptipad
manualniho zadani plati zasady - viz ,,Metodika bibliografického popisu starych

tisku “

pole 041 — Kdd jazyka — podpole $a vypliujeme v ptipad¢, Ze dilo je vicejazycné
nebo je prekladem; hodnotu pole vybirame z pfeddefinovaného slovniku — dale viz

w»Metodika bibliografického popisu starych tiskit“

044 — Kod zemé vydavajici entity — pole vypliujeme v pfipadé, Ze dilo je vydano
souCasn¢ ve vice zemich (uvadime zde vSechny zemé, ve kterych bylo dilo soucasné
vydano); hodnotu pole vybirame z preddefinovaného slovniku — dale viz ,,Metodika

bibliografického popisu starych tiskii“
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Autorské udaje

Autorskymi 1daji rozumime jména vSech ptvodci, ktefi se podileli na vzniku
grafického dokumentu. Autory mohou byt fyzické osoby ¢i korporace (tj. pravnicky
subjekt).

Pro zapis autorskych tidaju jsou definovana pole MARC21. Pro autory — fyzické osoby
pole 100 (pro hlavniho autora, respektive pro prvniho autora ze tii — tzn. hlavni text ma
tfi autory) a pole 700 (pro druhého a nasledné autory, popf. i pro prvniho autora, pokud
hlavni text mé vice nez tfi autory) ; pro autory — korporace pole 110 a 710. Dalsi
informace, tykajici se standardizované podoby autorskych udaja - dale viz ,,Metodika

bibliografického popisu starych tiskii “
Zdroj autorskych udaju

Struktura pole 100/700 — Osobni jméno a zpiisob vyplnéni - dile viz ,,Metodika
bibliografického popisu starych tiskii“

Struktura pole 110/710 — Jméno korporace a zpiisob vyplnéni - ddle viz ,,Metodika
bibliografického popisu starych tiskii“

Udaje o nazvu

Nazvové udaje grafickych dokumentt, stejné jako u knih, predstavuji soubor informaci,
které zajist'uji ptresnou identifikaci konkrétniho titulu, skladaji se z hlavniho nazvu
titulu, dalSich nazvovych udajii (podnazev, soubézny nazev), dajii o nazvu a poradi

dilt u vicesvazkovych dél a z udaji o odpovédnost-

podpole $a — Hlavni nazev - tvorba se fidi obecnymi zasadami - dale viz ,,Metodika

bibliografického popisu starych tiskii“.

podpole $h — Obecné oznaceni druhu dokumentu

Toto je zcela nové pole, které se objevuje u specialnich druhti dokumentii. Zde se

povinné zapisuje vyraz grafika v hranaté zavorce, a to vzdy za hlavnim ndzvem.
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podpole $b — Dal§i nazvova informace — dal§i ndzvovou informaci se rozumi
predevsim podnazev a soubézny nazev - dale viz ,,Metodika bibliografického popisu

starych tiskii“.

podpole $c¢ — Udaje o odpovédnosti — Pro zapis Gidajii o odpovédnosti plati obecna
pravidla, uvedena v ,,Metodice bibliografického popisu starych tiskii“. Uvadime zde
jméno osoby, kterou povazujeme za vyznamnou z hlediska jejich podilu na
intelektualnim nebo uméleckém obsahu dokumentu (editor, autor textové ¢asti, grafik
atd.). Zapisujeme téz jméno korporace, pokud jeji podil ptesahuje pouhé vydani ¢i

distribuci dokumentu.

Oblast udaji o vydani

Zasady vyplnovani — viz ,, Metodika bibliografického popisu starych tiski“

Podpole $a — Oznaceni vydani — udaj opisujeme ve tvaru a jazyku uvedeném na
titulnim listu vCetné piipadnych slovnich oznaceni. Pokud tdaj o vydani neni uveden a

neni mozné jej zjistit ani z jinych zdroja, podpole a zistava nevyplnéné

Nakladatelské udaje

Jedna z oblasti bibliografického popisu, zahrnujici misto vydani, jméno nakladatele,
funkci distributora, pfip. vyrobce, datum vydani, popf. misto tisku, jméno tiskarny a

datum tisku. Nakladatelské tidaje zapisujeme do pole 260.
Struktura pole 260 — Nakladatelské udaje a zpiisob vyplnéni

Zasady vyplnovani, interpunkce, struktura poli viz ,,Metodika bibliografického popisu

starych tiskit“

POZOR: pole 260$c musi byt v souladu s polem 008!
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Fyzicky popis

Udaje fyzického popisu se zapisuji do pole 300 — Fyzicky popis.
Struktura pole 300 — Fyzicky popis a zpiisob vyplnéni
Indikatory: nepouzivaji se

Uzivané zkratky a pojmy:

Interpunkce:

Podpoli $b — Dalsi fyzicky popis - pfedchazi dvojtecka :
Podpoli $¢ — Rozmér — piedchazi stiednik ;

Podpoli $¢ — Doprovodny material — ptedchazi znaménko plus +

podpole $a — Rozsah

Uvadi se pocet fyzickych jednotek zvukového dokumentu arabskymi Cislicemi, pak
nasleduje jeden znasledujicich vyraz: umélecky original, graficky list, umélecka
reprodukce, fotografie, obraz, obrazek, pohlednice, plakat, technicky vykres. Pokud

nelze pouzit zadny z uvedenych vyrazl, uvedte stru¢ny specificky nazev.
Pr.: 1 graficky list
2 pohlednice
podpole $b — Dalsi fyzické udaje
V tomto podpoli 1ze uvadét podrobnéjsi idaje o mediu:
vytvarna technika u uméleckych originala
Pr.: I umelecky original : olej na platné
graficka technika u grafickych lista

Pr.: 2 grafickeé listy : rytina
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metoda reprodukei u uméleckych reprodukci
Pr.: 1 umeélecka reprodukce : hlubotisk

fotograficka technika - u fotografii Ize uvést zda se jednd o negativ, popi. pouzity

proces
Pr.: 3 fotografie : negativ
1 fotografie : fotonegativ na skle

Lze uvést i oznaceni barvy pro jiné grafické dokumenty nez jsou umélecké originaly
Pr.: 1 umélecky tisk : rytina , tonovdano

1 fotografie : sépie

4 pohlednice : barev.
podpole $c¢ - Rozmér

Uvadime vysku x Sitku v centimetrech grafického dokumentu, u uméleckého originalu

uvadime vysku x $itku popisné jednotky bez rozméru ramu ¢i pasparty

podpole $e - Doprovodny material

Pro zapis udaju plati obecna pravidla — viz ,,Metodika bibliografického popisu starych

tiskii“
Udaje o edici
Udaje o edici se zapisuji do pole 490 a plati zde stejnd pravidla zapisu, interpunkce i

uziti podpoli jako u monografii - viz ,,Metodika bibliografického popisu starych

tiskit“

Poznamky

Pro oblast poznamek plati shodna obecna pravidla jako pro ostatni druhy dokumentt.

Zapisuji se sem ty udaje, které nelze zapsat do predchozich oblasti. VEétsinou dopliuji a
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rozsifuji jiz uvedené udaje, at’ uz se tykaji nazvu, ptvodcii, datace, fyzického popisu.
Pokud neni uvedeno jinak, poznamky se uvadéji do nového vyskytu pole 500$a. Do
oblasti poznamkovych poli spada také knihovédny popis. Jednd se zejména o
nasledujici udaje : Typograficky popis; Ilustrace; Vazba; Provenience — supralibros;
Provenience — exlibris; Provenience — razitka, peceté; Provenience — vpisky vcetné
rukopisné dedikace; Provenience — signaturovy Stitek; Neprovenienéni vpisky;
Dodate¢né vloZeny materidl. Charakteristice téchto popisnych poli je vénovéna kapitola

7. Knihovédny popis specidlnich dokumenti
Pole 500 $a — VSeobecna poznamka
Do tohoto pole povinné zapiSeme poznamku, tykajici se :

pramen hlavniho nizvu — v pfipad¢, Ze nazev prebirame z jiného zdroje nez z popisné

jednotky samé
P7.: Nazev z pouzdra

Dalsi typy poznadmek jiz nejsou povinné, a mohou se tykat jednotlivych oblasti
bibliografického popisu daného exemplare. Sem patii napi. poznamky, tykajici se
nazvu, a to variant hlavniho niazvu (na obalu, na hibeté, soubézné nazvy) — ty se
generuji v AKS, podle indikator v poli 246. Poznamky se mohou tykat udajii o
odpovédnosti (pt. Pripisovano:), nakladatelskych udaja, fyzického popisu
(Nezaramovano, Velikost s ramecky:), doprovodného materialu, poznamky vztahujici se

k origindlu repreodukovaného dila atp.
Pole 505 — Formalizovana poznamka o obsahu

Pole 505 lze vyuzit pro podrobny rozpis zejména souborit volnych grafickych listl
spojenych spole¢nym titulnim listem. VyuZzijeme zde princip vice dél jednoho autora
se spolecnym nazvem. Standardni podobu zaznamu doplnime o pole 505 -

Formalizovanéa poznamka o obsahu.

- do pole 245%a — Hlavni nazev uvedeme spoleény nazev v podobé uvedené na

spole¢ném titulnim listu

- do pole 505%a se za sebou rozepisi vSechna obsazena dila (Ize vSak i pouze

vybrat nékterd znich, tuto skutecnost vyjadiime hodnotou identifikatoru),
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jednotliva dila se od sebe oddéluji dvéma pomlckami s oboustrannou mezerou
( -- ). Znabidky 1. indikator obvykle vybirame hodnotu 0 = Uplny obsah.
Podle konkrétni situace lze zvolit i jinou odpovidajici hodnotu (1 = Netplny

obsah; 2 = Casteény obsah)

Pole 561 - Poznamka o historii vlastnictvi (provenience)

Poznamka je podrobn¢ popsana v kapitole 7. Knihovédny popis specidlnich dokumenti

Pole 562 - Poznamka k exemplari

Do této poznamky mj. také nalezi tzv. dodatecné vlozeny material, ktery je podrobné

popsan v kapitole 7. Knihovédny popis specidlnich dokumentii

Priklad zaznamu NKP:

001  cpg20061649090

003 CZ-PrNK

005 20120924191442.0

007  kj-co-

008 060328s1914----xr-nnn-g---------- knzxx--

015  $a cnb001649090

040 $a ABAOOI $b cze

1001  $a Stretti-Zamponi, Jaromir, $d 1882-1959 $7 jk01121418 $4 ltg
24510  $a [Barokni sloup] $h [grafika] / $¢ Jaromir Stretti-Zamponi
260 S$a[S.L:S$bs.n., $c 19147]

300 $a 1 graficky list : $b litografie, barev. ; $¢ 55 x 47 cm

500 $a Nazev dodan katalogizatorem

5208 $a Zobrazeni: barokni sloup v méstské barokni zastavbé
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9101 $a ABAO0O1

6.2. Fotografické sbirky

Fotografické sbirky jsou zhlediska jejich odborného zpracovani velmi piibuzné
sbirkam grafickym. Postaveni fotografii a fotografickych alb je pfesto v ramci sbirek
jednotlivych objektl vysadni. Svétova unikatnost sbirek hradd a zamka ve spravé NPU
je zejména v jejich celistvosti a Uplnosti. Sbirky obsahuji nejen mimofadnd umelecka
dila, obsahuji také nepteberné mnozstvi predméti denni potreby, které bezprostredné
vypovidaji o kazdodennim zivoté a spolecenské tirovni majiteli. Fotografické sbirky
toto poslani bezezbytku napliuji a z tohoto pohledu jsou dosud ne zcela docenéné.
Odborné zpracovani fotografickych sbirek proto bude preferovat zpracovani obsahové
respektive namétové. Piedevsim sbirky portrétnich fotografii a Zanrovych fotografii,
zachycujici scény ze zivota majitelil, ale také ze Zivota stfedoevropské Slechty jako
takové, jsou velmi cennym studijnim materidlem, ktery na své vyuziti a podrobné&;jsi
zpracovani teprve Ceka. Dobové fotografie objektd a jejich interiérit jsou pak
nenahraditelnym materialem pfi jejich obnové a udrzbé, respektive ptfi tvorbé novych
prohlidkovych tras a specialnich expozic. Mnozstvi fotografického materidlu ve
sbirkach hradti a zamkt mize také vyznamné pfispét k poznani ¢innosti jednotlivych
fotoateliérii i k vyvoji fotografickych technik.

Vyse uvedené charakteristiky proto vedou k zavéru, podobné jako u grafickych sbirek,
preferovat pti odborném zpracovani fotografickych sbirek nastroje a metody odborné
evidence umeéleckych dél, respektive metody odborné evidence mobilidrnich fondii.
Knihovnicka pravidla a struktura poli MARC21 ptesto na fotografické dokumenty
pamatuje a umoznuje jejich odborny popis Uizce navazujici na principy bibliografického
popisu grafickych dokumentd. S opakovanym vyuZzitim pole 505 — Formalizovana
poznamka o obsahu lze bibliograficky zdznam obohatit 1 o relativné podrobny popis
jednotlivych fotografii, jedna-li se o soubor spojeny spolecnou podlozkou nebo o

fotografické album.

Fotografické sbirky v historickych knihovnich fondech maji obvykle jednu

nasledujicich podob :
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soubory volnych fotografii bez vzajemné vazby ulozené v samostatnych
kazetach (mohou mit i podobu imitace kniZzni vazby), pouzdrech ¢i prebalech

samostatné fotografie nebo jejich soubory adjustované na paspartach -
soubory nejsou spojeny spole¢nym titulnim listem, podoba souboru neni dana
vydavatelskym zdmérem

fotografickad alba vznikla jako produkt sbératelstvi

Resent :

Fotografické sbirky, které jsou soucasti interiérovych historickych
knihovnich fondii, evidencné pievést do kategorie mobilidrnich fondii a provést
jejich odborné zpracovani v souladu s ,Metodikou =zakladni evidence®.
V eviden¢nim naéstroji pro vedeni evidence mobiliarnich fondh musi byt
zachovana vazba na pfislusny knihovni fond, aby nedosSlo k nezddoucimu
poruseni jeho historické podoby a rozsahu.

Fotografické sbirky, které jsou soucasti svozovych knihoven a nemaji
pfimou vazbu na dochovany mobiliat budou zpracovany formou rozsifen¢ho

bibliografického zdznamu v souladu s pravidly AACR2R a MARC21

Struktura poli MARC?21 pro bibliograficky popis fotografickych
dokumentii

Struktura poli MARC21 pro bibliograficky popis fotografickych dokumentii je zcela
identicka se strukturou bibliografického popisu grafickych dokumentt (viz kapitola
6.1.1). Tato skutecnost je ddna tim, ze podle pravidel AACR2R jsou fotografie chapany
jako specificky druh grafického dokumentu.

6.3. Ostatni nekniZni sbirky

Zamecké a hradni knihovni fondy jsou z obecného hlediska velmi slozité organismy,
jejichz podoba a obsah vychazi nejen z jejich historického vyvoje, ale predevsim
z konkrétnich podminek a poslani knihovniho fondu daného osobou kazdého mayjitele.
Jak jiz bylo uvedeno, knihovni saly plnily na jedné stran¢ spolecenskou a reprezentacni

funkci, na stran¢ druhé byly nékteré knihovny soucasti spravy objektu a panstvi nebo
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slouzily jako velmi intimni prostory pro realizaci individudlnich z&jma majiteld.
Z téchto divodd neni neobvyklé, ze knihovny velmi tuzce souvisely srodovymi a
provoznimi archivy. Po zestatnéni objektii po II. svétové valce byly archivni fondy
obvykle z objektli odvezeny a byly soustiedény do nékterého z uzemné prislusného
archivu, kde byly a jsou postupné zpracovavany a zpfistupniovany. Presto nelze vyloucit
existenci dokumentd archivni povahy ve fondech historickych knihoven. Obvykle se
bude jednat o jednotlivé dokumenty nebo o dokumenty, které z nejriiznéjSich pficin
unikly pozornosti povale¢nych vytfidovacich komisi.

Odborné zpracovani sbirek archivni povahy je pfedmétem mezinarodnich pravidel pro
popis archivnich dokumentii ISAD (G),*’ktera, podobné jako AACR2R, presné definuji
principy a pravidla pro popis archivnich dokumenti a stanovuji strukturu zaznamu.
Knihovnické systémy, zalozené na principu MARC21, nemohou vyhovét a zohlednit
zasady uvedené v ISAD(G). Ztoho divodu neni mozné plnohodnotné zpracovani
archivnich dokumentt knihovnickym zptisobem. Pokud se jednd o archivni sbirky, které
zlstaly soucasti interiérovych historickych knihovnich fondt a které nelze ptredat do
existujiciho rodového archivu v nékteré z archivnich instituci v Ceské republice,
muzeme pro jejich doCasné zpracovani vyuzit principi rozsifeného bibliografického
zaznamu rukopisu viz. kapitola 5. Toto feSeni je vSak nutné chapat jako nouzové a

neplnohodnotné!

Historicky vzniklou soucasti hradnich a zameckych knihoven byly v minulosti
majitell a byly projevem jejich sbératelské vasné. Knihovny se staly jednim z mist, kde
byly tyto sbirky ulozeny, zpravidla se ale nestaly integralni soucasti fondu. Pfi vzniku
lokalnich katalogli zameckych knihoven od 60. let 20. stoleti nebyly zpravidla zatazeny
do jejich prvotni evidence a staly se soucasti tzv. Cernych knih, tedy prvotnich seznami

mobiliarnich fondu.

Sbératelské soubory ulozené v knihovnach Ize jen tézko souhrnné charakterizovat. Jako
piiklad snad lze wuvést sbirky pfirodovédné (botanické, entomologické,
mineralogické,...), numismatické ¢i filatelistické, sbirky kuriozit apod. Ve vSech

pripadech se jedna o soubory, které nemaji povahu , knizni“ ¢i grafickou ve smyslu této

39 ISAD(G) : VSeobecny mezinarodni standard pro archivni popis : Pfijato Komisi pro popisné standardy,
Stockholm, Svédsko, 19.-22. zaFi 1999. 2. vyd. Praha, 2009. 57 s. ISBN 00000000000.
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metodiky™. Jejich odborné zpracovéani proto nemiife vychazet z principti pravidel
AACR2R, ale musi vychazet z principi odborného zpracovani mobiliarnich fondi

danych ,,Metodikou zakladni evidence*.

7. Knihovédny popis specidlnich dokumenti

Hodnota dokumentli ulozenych v historickych knihovnich fondech je ddna nejen dily
samotnymi, ale také jejich vn€j$i podobou a vyzdobou a v neposledni fad¢ riznymi
markanty, které cini jednotlivé exemplafe jedineCnymi. V pfipad€ specialnich
dokumentti, zejména hudebnin a rukopisti, mohou pravé tyto markanty tvofit zaklad
unikatnosti exemplafe a mohou vyrazné zvysovat i nominalni hodnotu titulu. Markanty
proveniencni povahy pak vyznamné pfispivaji k poznani osudt jednotlivych titula a
stim i celych fondd. Velmi dulezitd je zejména otazka vlastnictvi a prislusnost

k riiznym knihovnim fondim.

Témito i dalsimi markanty, které individualizuji kazdy exemplaf, se zabyva knihovédny
popis. Rozmanitost a S§ife sledovanych prvkli neumoziiuje tUplnou univerzalni

1", V ramci

formalizaci v podob¢ predem definovanych struktur typu poli MARC 2
wMetodiky bibliografického popisu starych tiskin“ byla nadefinovana individualni
popisna pole (pievazné modifikaci existujicich poznamkovych poli MARC 21)*, ktera
pokryvaji celou vySe uvedenou problematiku popisu exemplate. Ve vSech ptipadech (s
vyjimkou poli 981-983 vénovanych jméniim vlastnikll) se jedna o textova pole, jejichz
obsah a struktura neni definovana pravidly MARC 21. Uplnost, respektive dostateénost
zpracovani tak pln€ zavisi na schopnostech, zkuSenostech a peclivosti katalogizatora.

Principy, které byly Metodikou definovany pro oblast starych tiskil typu monografie, 1ze

bezezbytku aplikovat i na oblast specialnich dokumentt.

0 Napt. sbirka grafiky adjustovana v ramech je prioritng sbirka umélecka.

1 Négkteré jevy jsou podchyceny samostatng definovanymi poli MARC 21 — napf. pole 563 — poznamka
k vazbe, pole 981-983 urcena pro zapis jmen majiteld.

*2 Modifikovéna jsou poznamkova pole 500.
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w»Metodika bibliografického popisu starych tiskii“ se podrobné zabyva jednotlivymi
individudlnimi znaky dokumentii a definuje zptsoby jejich popisu v ramci
bibliografického zaznamu. Metodika zpracovani knihovnich fondit a sbirek se proto
omezi pouze na informativni vycet individualnich popisnych znakd, které tvoii podstatu
knihovédného popisu a upozorni na urcitd specifika v zavislosti na jednotlivych typech

specialnich dokumenti.

Principidlni odliSnost knihovédného popisu je spojena zejména s periodiky. Tato
odlisnost je dana charakterem popisné jednotky, kdy popisnou jednotkou je periodikum
jako celek. Knihovédny popis se vSak zabyvd popisem individudlnich znakt
dokumentti, respektive exemplaid. Knihovédny popis periodik tak nutné musi byt
zpracovan na jiné urovni a to na urovni evidencni jednotky, kterou je pro historické

knihovni fondy rocnik periodika.

7.1. Typograficky popis

Typograficky popis zahrnuje popis exemplafe z hlediska jeho tiskaiského zpracovani.
Vsimame si predevsim téch typografickych prvkd, které jsou urCujici pro dany
exemplai a mohou zaroven plnit funkci jednoznacné identifikujicich prvki.
Typografickym popisem se zabyvame piedevsim u téch exemplait, které maji
samostatné textové ¢asti — napt. vazana kartograficka dila, soubory hudebnin ¢i vazana
grafickd alba. Vzhledem k pravdépodobné promenlivosti v pribéhu vydavani
typograficky popis obvykle vynechame u periodik. Soucasti typografického popisu je
zejména uzity druh pisma, charakter sazby (usporadani sazby, barva tisku, existence,
popis a umisténi signatur a kustodl, zplisob paginace ¢i foliace), uziti vlysi, vinét ¢i
oramovani textu, uziti signetii. Nedilnou soucasti typografického popisu je popis

titulniho listu.

Zapisujeme do pole 5008a
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7.2. Ilustrace

Zpusoby a rozsahem popisu ilustraci se podrobné zabyva ,,Metodika bibliografického
popisu starych tiskii“. 7 hlediska specialnich dokumenti je zaznam ilustraci pon¢kud
problematicky. Ilustrace Casto tvofi samu podstatu dokumentu — mapy, grafické
dokumenty. V piipadé€, kdy popisnou jednotku tvoii soubor vazanych ¢i volnych map
nebo grafickych dokumentli, davame piednost popisu s vyuzitim pole 505 —
Formalizovana poznamka o obsahu. Pole /lustrace pak ziistane prazdné. V piipade,
ze ilustrace tvofi pouze doprovodnou c¢ast specialniho dokumentu, postupujeme
vsouladu s ,,Metodikou bibliografického popisu starych tiskii“. llustrace
zaznamenavame jak po strance popisné, tak po strdnce autorské. Jsou-li ilustrace
signovany ¢i datovany, uvadime vzdy zapis odpovidajici podobé na ilustraci. Jméno
autora predlohy, rytce, pfipadné tiskafe uvedeme zaroven ve standardizované podobé
v poli 700 — Vedlejsi zahlavi s uvedenim pfislusné role (viz pravidla pro vyplinovani
pole 700 v kapitole Autorské Udaje ,, Metodiky bibliografického popisu starych
tiskn*). Vzdy také uvedeme, jsou-li ilustrace alespon c¢astecné kolorovany, a
zhodnotime uroven kolorovani. Z hlediska ochrany tisku je dulezité uvést celkovy
pocet ilustraci, zejména celostrankovych nebo ilustraci tvoficich samostatné piilohy

(tato informace musi byt téz uvedena v poli 300 — Fyzicky popis).

Zapisujeme do pole 500%a.

7.3. Vazba

Popis vazby patii mezi dulezité¢ identifikacni prvky kazdého exemplafe, a proto mu
vénujeme odpovidajici pozornost. Podrobny popis a charakteristika vazby je rovnéz
zasadni nejen z hlediska knihovédného, ale také z hlediska péce a ochrany daného
exemplafe Hodnota vazby mize v nékterych pripadech daleko pievysit hodnotu

samotného textu, respektive knizniho bloku.

Popis vazby u monografii a specialnich dokumentti vychazi ze stejnych principt. Pokud
je specialni dokument (kartografické dilo, hudebnina, graficky dokument) opatien
vazbou, popisujeme ji v maximalnim mozném rozsahu. Vyjimkou budou pouze

periodika, u kterych budeme popisovat vazbu jen v ptipadé€, Ze soubory ¢isel ¢i rocnikl
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byly druhotné opatfeny samostatnou vazbou. U nesvazanych ro¢nikii periodik vazbu

nepopisujeme.

V popisu vazby v prvni fadé¢ uvedeme pouzity material, ktery doplnime informaci o
barevnosti. Dale zaznamename zplisob vyzdoby a jeho slohové zatazeni, pouzité
ornamenty a figury, opiSeme vSechny napisy, inicialy, datace atd. Dilezitou soucasti
popisu vazby je zaznamendni existence a popis spon, stuZek, Feminkii, kovovych
aplikaci a jejich kompletnosti Jako soucast vazby popisujeme téz oFizku Podrobnéji

viz ,,Metodika bibliografického popisu starych tiskii“

Zapisujeme do pole 563%a.

7.4. Provenience

Pivod, posloupnost vlastnictvi, misto ndkupu, zptisob ulozeni, zpiisob uziti a oznaceni
soucastem knihovédného popisu nezavisle na typu popisovaného dokumentu.
Proveniencni znaky maji shodny charakter jak u monografii, tak u specialnich

dokumenti. Shodny je proto i zptisob jejich popisu a zapisu™.

Provenien¢ni znaky jsou nenahraditelnym zdrojem informaci o vazbach mezi
jednotlivymi exemplaii a prome€nami jejich vlastnictvi. Se stopami po piivodnich
majitelich svazkii se setkame na riznych mistech dokumenti: na vazb¢ (supralibros), na
ofizce (napis, namalovany erb), na pfednim pridesti a predsadce, vyjimecné t€Z na
zadnich predsadkach a ptidestich (vpisky, exlibris, stitky, razitka, slepotisk), na titulnim
listu (vpisky, razitka, stitky, slepotisk) nebo na jeho rubu (nejcastéji ex libris). Neni
vyloucen téz vyskyt vpiski na konci dokumentu, pobliz explicitu. Pfi popisu
provenience nejprve uvedeme, kde se popisovany jev nachazi (na titulnim listu, na
zadnim pfidesti, na pfedni desce, v jakém Cisle periodika, na jaké mapé¢, na jakém
grafickém listu apod.), dale o jaky druh jde (vpisek, slepotisk) a pak jeho znéni (v

ptipad¢ vpisku ¢i stitku) nebo jeho popis (v ptipad€ exlibris, supralibros apod.).

# Vzhledem ke kli¢ovému vyznamu popisu provenienénich znakd je zde s ipravami pouzit text kapitoly
1.4 Provenience z Metodiky.
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Veskera identifikovand jména i lokality zaznamendme v origindlni podob¢, nékteré
z nich pak i v podobé standardizované (tyka se zejména osobnich jmen, ke kterym
ptistupujeme jako k autoritim — viz podkapitola Majitelé¢). VSechny osoby uvedené v
proveniencnich oznaCenich se pokusime identifikovat, nejsou-li jejich jména
zaznamenana v souboru ndrodnich autorit, pokusime se zjistit jejich biograficka data a
vztah ke knihovné, ve které byla kniha ulozena (pfibuzensky vztah, nakup celé
knihovny apod.). Stejné¢ tak se pokusime identifikovat lokality v proveniencich

zaznamenan¢ (mésta, zamky).

Zapisujeme do pole 5618%a.

7.5. Provenien¢ni znaky

Nejvyznamngjsimi provenienénimi znaky jsou**:

vpisek - vpisky nachazime zejména na predsadkach, pridestich a titulnich
listech. Po uvedeni jeho lokace text opiseme a dame jej do uvozovek. Rada vpiski
nema povahu provenien¢niho znakli - marginalie v textu, podtrhané casti texti.
Existenci téchto vpiskli rovnéz zaznamename. Jednotlivé vpisky od sebe oddélujeme
sttednikem. V pfipad¢, kdy n€ktery z vpiski ma mimotadnou hodnotu, jej lze uvést
samostatné v duplikovaném poli ur€eném pro zdpis vpiskd. Pro vpisky neproveniencni
povahy uzijeme bud shodné pole jako pro vpisky proveniencni povahy, nebo je

ptipadné uvedeme v samostatném poznamkovém poli.
Zapisujeme do pole 5618%a.

supralibros — tj. kovovou raznici do vlhké ktze vtlaceny plasticky reliéf
(nejcastéji s heraldickym motivem doplnénym pismennou legendou) na piedni ¢i
zadni desce vazby, pfipadné¢ na hibetu. Zaznamenadme popis supralibros a
opiSeme vSechny textové ¢i pismenné informace v originalnim znéni a pokusime

se je deSifrovat. Standardizovanou podobu textu ¢i rozpis inicidl uvedeme do

* Podrobny popis zapisu jednotlivych provenienénich znaka viz ,, Metodika bibliografického popisu
starych tiskii“.
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hranatych zavorek hned za origindlni znéni. Za supralibros nepovaZujeme
slepotiskové portréty vyznamnych osob, vétSinou svétskych panovnikd, v

soucasnosti nebo v dobé baroka oblibena hesla ,,JHS®, symboly ktizl apod.
Zapisujeme do pole 5618$a.

ex libris - Ex libris oznaCuje vlastnicky vztah urcité osoby k danému vytisku
knihy. Zpravidla obsahuje jméno vlastnika, byva i v podob¢ erbu rodu ¢i jednotlivce,
znaku, motta ¢i sloganu. Ex libris byva nalepeno nejcastéji na piednim piidesti,
predsadce nebo na rubu titulniho listu a byva provedeno nékterou z grafickych technik
(dievotez, médiryt, lept, litografie,...) Pro popis ex libris plati obdobné zasady jako pro

popis supralibros, doplnéné o uzitou grafickou techniku a pfipadné autorské udaje
Zapisujeme do pole 561%a

signaturovy Stitek — predtiStény Stitek obvykle s ptedepsanou kolonkou pro
oddil (Abtheilung), skiin (Schrank) fadu (Reihe) a pofadi knihy (Band, Nr.) Na tomto
stitku byva nazev knihovny, zamku, rodu nebo konkrétniho majitele. Pii popisu

uvedeme lokaci, charakter stitku a opiSeme uvedenou signaturu.
Zapisujeme do pole 561%a

razitka a peceté — razitka a peceté nachazime na prtidestich, predsadkach,
titulnich listech, jejich rubech, ale nékdy i na libovolném misté v knize (razitka).
Zaznamename lokaci, materidl, barvu a opiSeme pfipadné texty, jména a inicialy,
popiSeme uvedeny erb. Rozpisy inicial ¢i standardizovanou podobu jmen uvedeme do

hranatych zavorek [...].
Zapisujeme do pole 561%a

Dalsi proveniencni prvky, pokud je neni mozné zaradit mezi nckteré z vySe
uvedenych, zapisujeme do Obecné poznamky — pole 5008a s dodrzenim obvyklych

pravidel

7.6. Dodatecné vloZeny material
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Dodatecn¢ vlozeny materidl miizeme povazovat za specifickou formu provenien¢niho
znaku, ktery muZze vypovidat o vlastnictvi dan¢ho exemplate - dopisy, vizitky,
pozvanky, svaté obrazky, noviny, praminky vlasi, vylisované kvétiny apod. Vlozeny
material v dokumentu ponechavame (!) a popiseme. Uvedeme zejména, o jaky material
se jedna, kde je vlozen, a zdliraznime veSkeré prvky, které mohou pfiblizit osobu

¢tenate nebo misto, ke kterému se exemplar vaze.

Zapisujeme do pole 562%a.

7.7. Stav knizniho bloku®’

Poznamka je urCena k verbalnimu zachyceni typickych znakt poskozeni exemplaie. V
prvni fad¢ zde upozornime na nekompletnost tisku, tj. ktera folia chybé&ji, podrobné
zaznamename vyfezané ¢i vytrhané listy, ilustrace, mapy, pfilohy apod. V ptipadé
periodik neopakujeme informaci o chybéjicich rocnicich a ¢islech! Pii popisu dalSich
poskozeni se zaméfime zejména na vyrazné defekty vazby a knizniho bloku. V§imame
si v8ak i1 bézného mechanického opotiebeni exemplaie- U periodik a souborit map a
grafickych dokumenti zaznamename obecné stav celé popisné jednotky s moZznosti
akcentovat stav konkrétnich Cisel ¢i listl. Mezi vyznamné defekty patii vyrazné
poskozeni okolnimi vlivy - rozsahla pliseni, ohofeni, degradace papiru nebo materiald
vazby, poSkozeni hmyzem a dalSimi Sktdci, potrhanda a zaSpinéna folia, cenzurni
zasahy, po¢marani textu apod. Defektnost zaznamendme vzdy s uvedenim bliz$i lokace

poskozeni v exemplari, respektive v popisné jednotce.

Zapisujeme do pole 500%a

7.8. Majitelé

3 Text podkapitoly prevzat z ,, Metodiky bibliografického popisu starych tiski*,
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pfinosem pro dal$i vyzkum historického vyvoje knihovnich fondi a sbirek. Z tohoto
pohledu skupina udajii oznacenych ,,Majitelé“ piimo navazuje na popis proveniencnich
znakl a tadi se mezi dulezité polozky knihovédného popisu specialnich dokumentt.
Pokud je z dané¢ho exemplare ziejmé jméno majitele dokumentu, v origindlni podobé
zapisujeme jméno do pfislusného pole vénovaného nékterému z proveniencnich prvkd,
ve standardizované podobé jej uvedeme do nékterého z poli skupiny Majitelé (dle
charakteru jména). ZASADA: do skupiny poli Majitelé zapisujeme pouze ta jména,
ktera se v tisku skutecné objevuji ve formé vpiskid, ex libris, supralibros, razitek a
dalSich provenien¢nich prvkd. Pole Majitelé zlstavaji prazdna, pokud mame jen
obecné povédomi o vlastnictvi tisku, pokud jméno vlastnika jen dedukujeme na

zakladée ptislusnosti daného tisku ke knihovnimu fondu.

Pro zéapis jsou urcend definovana narodni pole MARC 21 s piedem danou strukturou a
svym principem vychazeji z poli urCenych pro zapis autorskych tdaji — dale viz

wMetodika bibliografického popisu starych tiskii“

8. Svazkové informace

Svazkové informace predstavuji soubor dat, které jsou zknihovnického hlediska
jedine¢nymi tidaji spojenymi s konkrétni popisnou jednotkou a s konkrétnim knihovnim
fondem. Na dulezitosti nabyvaji zejména pro oblast periodik, kde svazkové informace
zachycuji uplnost ¢i neuplnost jednotlivych ro¢nika. Periodika jsou jedinym druhem
dokumenti v historickych knihovnich fondech, které se vymykaji z obecného pravidla —
kazda popisnd jednotka je samostatnym titulem, jinak feCeno samostatnym titulem je
kazdy exemplat.. Jak vyplyva z definice popisné jednotky periodik, v tomto ptipad¢
popisnou jednotkou je periodikum jako celek, jednotliva cCisla a rocniky (tedy

exemplare) fesi prave svazkové informace. Charakter popisné jednotky periodik vytvaii

4 Vzhledem k pievazujici shodé podstaty svazkovych informaci pro monografie a specialni dokumenty je
pouzit upraveny text Metodiky.
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rovnéz nutnost vytvorit vazbu mezi svazkovymi udaji a celou oblasti knihovédného

L 4T
popisu.

Povinnou soucasti popisu specialnich dokumenti v historickych knihovnich fondech je
predevSim signatura, jedineCna adresa ulozeni konkrétniho titulu v konkrétnim
knihovnim fondu. Pfi popisu specialnich dokumenti v historickych knihovnich fondech

sledujeme a zaznamenavame dvé skupiny signatur

a) signatura soucasnd — platnd signatura, pod kterou je dokument aktudlné uloZen
v prislusném fondu. Podoba signatury je vysledkem historického vyvoje daného fondu,
zvyklosti a zakonitosti danych soucasnym vlastnikem kazdého exemplare. Z hlediska
bibliografického popisu piebirame podobu signatury tak, jak je uvedena na exemplafi.
Vzhledem k budovani centrdlnich eviden¢nich systémii musime pfesto pfistoupit
k urc¢itému stupni formalizace. Vlastni hodnot¢ signatury tak musi predchazet kodované
oznaceni nazvu fondu a kddované oznaceni soucasného vlastnika, respektive spravce.
Soucasna signatura pro periodika je ptridélovana evidencni jednotce — tedy rocniku

periodika nezavisle na jeho tplnosti

b) signatura historicka — z hlediska popisu exemplaie a zejména z hlediska sledovani
proveniencnich znakll exemplare je dulezité zaznamenat veSkeré historické signatury.
zpasobu stavéni konkrétniho fondu v minulosti. Signatury opisujeme v podobé
uvedené v exemplari. Krom¢ svazkovych udajii se informace o existenci historickych
signatur objevi souCasn¢ v popisu exemplare, obvykle v nékterém z poli vénovanych
provenien¢nim znaktim (vpisky, signaturovy stitek). Historické signatury mizeme dale
rozli$it na signatury ptivedni (= signatury, které byly pouzity po piipadném zestatnéni
fondu, nejsou vsak jiz aktudln€ uzivané) a signatury historické (= signatury ptidélené
vlastniky pted piipadnym zestatnénim). Pokud s touto moznosti piislusny katalogizacni

software pocita, zapiSeme kazdy druh signatury do pfislusného pole.

Dalsim nezbytnym svazkovym udajem je nazev fondu, ze kterého exemplatr pochazi,
vyjadiujeme tedy pavod exemplaie. Pokud z provenienc¢nich prvki vyplyva, Ze

exemplar byl postupné soucasti riznych fondt, uvadime fond historicky posledni, u

" Viz kapitola 7. Knihovédny popis.
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zestatnénych fondd uvadime nazev fondu, ve kterém byl exemplai ulozen pted
konfiskaci. Pro katalogizaci je nezbytna formalizace tohoto idaje a musi byt nacitana
z Ciselniku, ktery je soucasti katalogizacniho systému. Nazev sbirky lze doplnit
informaci o nazvu sbirky. Nazvem sbirky rozumime tu ¢ast fondu, kterd ma vlastni
historicky ndzev (napt. Hlavni knihovna, Marsalska knihovna,...), je vSak integralni

soucdasti kmenového fondu.

Nezbytnou soucasti svazkovych udaju periodik je rozpis cisel jednotlivych ro¢nikd,

které jsou ve fondu dochovany.

Zavér

Odborné zpracovani specidlnich dokumentt a dalSich sbirek evidovanych jako soucast
historickych knihovnich fondG je dilezitou soucasti zpfistupnéni téchto mnohdy

nedocenénych soubori.

Ptedlozena Metodika zpracovani knihovnich fondii a shirek ptinési zékladni principy
tvorby bibliografického zdznamu v souladu s platnymi pravidly AACR2R na zakladé
uziti formatu MARC21. Z tohoto pohledu je prvnim materidlem tohoto druhu mimo
sféru vetejného knihovnictvi a ma tak byt nastrojem pro sjednoceni a vzajemnou
spolupraci vSech pamétovych instituci, zejména v oblasti pamatkové péce a
muzejnictvi. Respektovani obecné¢ pfijatych standardd je zakladem pro spravnou
metodologii katalogizace specidlnich dokumenti a sbirek, zaroven je nezbytnym
predpokladem pro vyuziti existujicich svétovych databazi pii tvorbé bibliografickych
zaznamu specialnich dokumentti. Historické knihovni fondy obsahuji Casto specifické
dokumenty, které jsou na trovni Ceské republiky jedine¢né. Z tohoto pohledu musi mit
pamétové instituce, spravujici historické knihovni fondy, zaroven povinnost piispivat
do celostatnich, a tim i do celosvétovych systémitl. DodrZzovani mezinarodnich pravidel

pro tvorbu bibliografickych zdznamt je k tomu prvnim ptedpokladem.

Kromé¢ zpftistupnéni bibliografickych zaznamt prostfednictvim vlastnich elektronickych
katalogli je bezesporu jednou z dulezitych forem napojeni pamétovych instituci na

souborny katalog Narodni knihovny. Pfispivanim do souborné¢ho katalogu pamétové
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instituce ptimo vstoupi do systému tvorby jednotné databdze knihovnich fondl na
tizemi Ceské republiky. Neméné dialezitou oblasti je spoluprace na urovni tvorby a
naplilovani souboru narodnich autorit. Soucasné knihovnické systémy jsou zaloZeny na
principu vyuzivani jednotné databaze osobnich jmen, jmen korporaci, geografickych
pojmi, vécnych pojmi apod. Historické knihovni fondy jsou v této oblasti mimofradné
hodnotnym zdrojem pro rozsifovani souboru narodnich autorit. I v této oblasti je

dodrzovani narodnich a mezinarodnich standardi nezbytnosti.

Tendence ve zpracovani historickych knihovnich fondu a sbirek jiz fadu let smétuji
k jejich uplné digitalizaci, tedy ke zpfistupnéni jednotlivych titult ve formé digitalnich
obrazii. V Ceské republice dnes pracuji dva propracované systémy zpiistupiiovani
digitalizovanych dokumenti — systém Kramerius uréeny primarné ke zptistupnovani
produkce 19. a 20. stoleti a systém Manuscriptorium, ktery se zaméfuje na
zptistupnovani starych tiska a je ptimo napojen na evropsky portal Europeana. Od roku
2010 je Narodni knihovna CR nositelem projektu ,Narodni digitilni knihovna“

smétujici k digitalizaci a zptistupnéni narodniho knihovniho bohatstvi.

Bohatstvi ulozené ve fondech historickych knihovnich fondl je predurceno k jejich
postupné digitalizaci. Pofizeni obrazovych dokumentt je jednim z dtlezitych néstroji
nejen zpiistupnéni, ale také ochrany historickych fondu. Stejné jako zpracovani
bibliografickych zaznami 1 digitalizace se fidi narodnimi standardy, ur¢ovanymi dnes

prave projektem ,,Narodni digitalni knihovna®.

Interpretace narodnich standardii bibliografického zaznamu i principt digitalizace mimo
sféru verejného knihovnictvi je jednim z ptedpokladd zapojeni oblasti pamatkové péce,
muzei a galerii do naplilovani systému zpfistupnéni narodniho bohatstvi v oblasti knizni
kultury. Tato Metodika zpracovini knihovnich fondi a sbirek je jednim z ptispévki

k napliiovani toho cile.

Ptekotny rozvoj informacnich technologii je jednim z charakteristickych znakt
soucasné doby. Oblast knihovnictvi je mistem, kde je obzvlasté patrny. V soucasné
dobé zlstavaji obecné platnym standardem pro katalogizaci pravidla AACR2R. Od roku
2004 jsou vsak pfipravovana pravidla nova pod nazvem RDA (Resource Description
and Access). Ptiprava RDA je v kompetenci Joint Steering Committee for Development
of RDA (JSC). Tento vybor tvoii pfedstavitelé American Library Association,

Australian Committee on Cataloguing, British Library, Canadian Committee on
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Cataloguing, Chartered Institute of Library and Information Professionals a Library of
Congress. Novy standard slibuje flexibilni ramec, ktery umozni popsat veskeré zdroje,
at’ uz analogové ¢&i digitalni. S oficialnim piijetim nového standardu v Ceské republice
se pocitd od poloviny roku 2015. Ve vztahu ke stavajicim standardim neptjde o
principidlni zmény, ale pouze zmény dil¢i. Existujici metodické dokumenty (vcetné této

metodiky) tak mohou ztistat v platnosti s dil¢imi dodatky.
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